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RESOLUGAO CSDPE N° 08/2017

Altera a Resolugao CSDPE n°
02/2012, criando novas fungodes
para os cargos de Analista e
Técnico da Defensoria Publica do
Estado, e da outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigbes legais, conferidas pelo artigo 102 da
Lei Complementar n® 80/94, com a redacao dada pela Lei Complementar n® 132/09;
pelo artigo 16 da Lei Complementar Estadual n°® 14.130/12; e pelo artigo 16 do
Regimento Interno do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado
(Resolugao CSDPE n° 04/2011);

CONSIDERANDO a necessidade de adequacgao das disposi¢des contidas na Lei n°
13.821/2011, com o aprimoramento do servigo por meio da especializacdo das
funcdes de analista e técnico da Defensoria Publica do Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos codigos das funcgdes de
analista e técnico da Defensoria Publica do Estado com os cddigos identificadores
do Sistema de Recursos Humanos do Estado (RHE), instituido pelo Decreto n°
44.818/2006 com a finalidade de articular as agdes referentes a gestdo de pessoal
no ambito dos Orgéos da Administragdo do Estado;

CONSIDERANDO o que foi decidido pelo Conselho Superior na Reunido
Extraordinaria n® 01/2017, realizada em 22 de junho de 2017, e na Reunido
Extraordinaria n° 02/2017, realizada em 03 de julho de 2017 relativamente ao
Expediente Administrativo n°® 004403-30.00/11-7;

RESOLVE editar a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° Ficam criadas e incluidas as seguintes fungées no Anexo | da Resolugao
CSDPE n° 02/2012:
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CARGO AREA DE ATIVIDADE — ESPECIALIDADE
ANALISTA ENGENHARIA MECANICA
ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — BANCO DE DADOS
ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - INFRAESTRUTURA E REDES
ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — SEGURANCA DA INFORMAGCAO
ANALISTA SAUDE - FARMACIA
TECNICO APOIO ESPECIALIZADO — SEGURANCA DO TRABALHO
TECNICO APOIO ESPECIALIZADO — LOGISTICA

Art. 2° Resta aprovado, na forma do Anexo desta Resolugao, as atribuicoes basicas
e requisitos para investidura das funcbes de Analista e Técnico da Defensoria
Publica do Estado criados no artigo antecedente, acrescendo-as ao Anexo Il da
Resolugao CSDPE n° 02/2012.

Art. 3° O cddigo de cada uma das fungdes constantes na Resolugdo CSDPE n°
02/2012 correspondera ao coédigo identificador do cargo no Sistema de Recursos
Humanos do Estado (RHE).

Paragrafo unico. A tabela de codificagdo das fungdes com o0s numeros
identificadores correspondentes do Sistema RHE sera divulgada por Ato do

Defensor Publico-Geral do Estado, publicado para tal fim.

Art. 4° Esta Resolugédo tem seus efeitos a contar de sua publicacédo, revogando-se
as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se e publique-se.
Porto Alegre, 03 de julho de 2017.
CRISTIANO VIEIRA HEERDT

Defensor Publico-Geral do Estado
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica
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ANEXO

ATRIBUIGOES BASICAS E REQUISITOS DE INVESTIDURA DAS FUNGOES DE
ANALISTA E TECNICO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL

CcODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
ANALISTA ENGENHARIA MECANICA
ATRIBUICOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidade e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizagdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias da area de Engenharia Mecénica, indicando a fundamentacao
técnica, métodos e parametros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do
Estado, bem como em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras instituicoes;

» o planejamento, supervisao, coordenagao, orientagao e execugéo de projetos ou servigos técnicos
de maquinas, motores e instalagées mecanicas (sistema de elevagao vertical, climatizadores, motores
em geral); a assisténcia ou assessoria na contratagdo dos servigos, na compra e utilizagdo de
produtos e equipamentos especializados;

» o acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo de obras e servicos em maquinas, motores e
instalagcbes mecanicas;

» observar, em todas as atividades desenvolvidas, o cumprimento da legislagdo aplicavel vigente,
em especial as normas Regulamentadores (NR), relativas a saude e seguranca do trabalho; a
realizacdo de vistorias, laudos e pareceres de avaliagdo de maquinas, motores e instalagdes
mecanicas;

» o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos,
preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote,
realizagdo de fotocopias, realizagdo de inventarios, transporte de documentos e processos a outros
6rgdos com a respectiva protocolizacdo, bem como demais atividades administrativas, quando
solicitado pelo superior direto;

» a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica
necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos, especialmente plataformas para desenho técnico,
orcamentacao analitica de obras, gerenciamento de projetos e softwares de planilha eletrénica e
edicao de textos;

» aalimentacao de sistemas de informatica especificos;
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» arealizagdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo
superior direto;

» a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» o atendimento, esclarecimento de dividas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos
temas vinculados a Engenharia Mecanica, buscando a solugéo de problemas;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade no ambito da Lei Federal n° 5.194/66 e
resolugdes do CONFEA e CAU, conforme demanda do superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacéao.

2. Habilitacdo legal especifica: Curso superior em Engenharia Mecénica, em nivel de graduacéo,
devidamente reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgédo de classe competente: E necessario.

cODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO — DESENVOLVIMENTO DE
ANALISTA SISTEMAS

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de documentos, realizagdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias da area de Informatica, indicando a fundamentacgao técnica, métodos
e parametros aplicados;

» a atuacdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do
Estado, bem como em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras instituigdes;

» atividades de gestado de informacéo, analise e diagnéstico das necessidades dos usuarios;

» a coordenacao e geracao de processos de desenvolvimento de sistemas;

» o estabelecimento e o monitoramento da utilizacdo de normas e padrbes para o desenvolvimento
de sistemas;

» a elaboragdo de projetos de sistemas de informagcdo de acordo com a metodologia de
desenvolvimento de sistemas vigente;

» o levantamento e a especificacdo dos casos de uso, utilizando artefatos definidos na metodologia;
a construgao de protoétipos de telas e sistemas;

» a elaboragao, implementacéao e teste dos cdédigos de programas, de acordo com o plano de teste
dos sistemas;

» a elaboragao de cenarios de teste e estimativas quanto a: prazos, recursos humanos e ambientes
de teste;
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» a produgéo de documentagao necessaria para os usuarios dos sistemas de informacgao;

» 0 assessoramento técnico no que se refere a prazos, recursos e alternativas de desenvolvimento
de sistemas, efetuando a prospecgdo, analise e implementagdo de novas ferramentas de
desenvolvimento;

» a realizagdo de treinamentos relativos a utilizagdo dos sistemas de informacgédo, ferramentas de
acesso e manipulagéo de dados;

» a realizacdo de alteragdes, manutengdes e adequagdes necessarias ao bom funcionamento dos
sistemas;

» o acompanhamento e avaliagdo do desempenho dos sistemas implantados, identificando e
providenciando as medidas corretivas competentes;

» o desenvolvimento do planejamento estratégico e analise de sistemas de informacgdes;

» a certificagao e inspegao dos modelos e codigos de sistemas;

» a elaboracdo e manutencdo do modelo corporativo de dados;

» a administragcao dos dados;

» a elaboracdo de especificacbes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informacao
relacionadas a sua area de atuagao;

» o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos,
preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote,
realizacdo de fotocopias, realizagao de inventarios, transporte de documentos e processos a outros
6rgdos com a respectiva protocolizacdao, bem como demais atividades administrativas, quando
solicitado pelo superior direto;

» a alimentacao de sistemas de informatica especificos;

» arealizagdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fung¢des quando determinadas pelo
superior direto;

» a gestéo e fiscalizacao de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos
temas vinculados ao Desenvolvimento de Sistemas, buscando a solugao de problemas;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacao.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informacao, em nivel de
graduacgéo, devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduacéo,
acompanhado de diplomal/certificado de Curso de Pés-Graduagao ou Extensao na area de Tecnologia
da Informagéo, de no minimo 360 horas, devidamente reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgao de classe competente: Nao é necessario.
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cODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - BANCO DE DADOS
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» o assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizacdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizagdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias da area de Informatica, indicando a fundamentagao técnica, métodos
e parametros aplicados;

» a atuacdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do
Estado, bem como em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras instituicoes;

» atividades que envolvam a elaboracao de projetos para criagdo e manutengao de banco de dados
corporativo, planejando seu layout fisico e logico;

» ainstalagdo, configuragao, gerenciamento, monitoramento e ajuste do funcionamento de sistemas
gerenciadores de banco de dados;

» a criagdo de estratégias de auditoria e melhoria da performance do banco de dados, realizando a
instalacdo de upgrades, downgrades, patches e releases, incluindo a realizagdo de atividades de
backup e restore;

» o planejamento, coordenacdo e execucdo das migracdes de dados de sistemas, bem como
replicacdo e atualizagdo de bases de dados em produgdo para desenvolvimento por meio de
importagdes/exportacdes de banco de dados;

» o0 monitoramento das aplicacdes, efetuando ajustes de desempenho (tunning) de aplicacdo e de
banco de dados, propondo ajustes de melhorias nos programas e aplicagoes;

» o0 monitoramento da utilizagdo de memaria, processador, acesso a discos, volume de dados dos
bancos de dados;

» a prestagdo de suporte técnico a usuarios e desenvolvedores;

» a elaborag¢do de documentagéo técnica relativa aos procedimentos e controles;

» a elaboragdo de especificagbes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informagéo
relacionados a sua area de atuagao;

» o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos,
preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote,
realizacdo de fotocdpias, realizagdo de inventarios, transporte de documentos e processos a outros
6rgdos com a respectiva protocolizacdo, bem como demais atividades administrativas, quando
solicitado pelo superior direto;

» atividades que envolvam a gestdo de informacdo, analise e diagndstico das necessidades dos
usuarios;

» a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

» arealizagdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungbes quando determinadas pelo
superior direto;
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» a gestéo e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos
temas vinculados a Banco de Dados, buscando a solugéao de problemas;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgéao.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informagcdo, em nivel de
graduacgéo, devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduacéo,
acompanhado de diploma/certificado de Curso de Pos-Graduagéo ou Extens&o na area de Tecnologia
da Informagao, de no minimo 360 horas, devidamente reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgao de classe competente: Ndo é necessario.

cODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
ANALISTA g;(éll\:l)g;OGlA DA INFORMACAO — INFRAESTRUTURA

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizagdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias da area de Informatica, indicando a fundamentagao técnica, métodos
e parametros aplicados;

» a atuacdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do
Estado, bem como em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras instituigoes;

» atividades que envolvam o projeto de telecomunicacgdes, definindo a topologia e a configuragédo
necessaria;

» a avaliagao, especificacdo e dimensionamento dos recursos de comunicagao de dados e voz;

» ainstalacdo, customizagdo e manutencao dos recursos de rede;

» a analise de utilizagdo e do desempenho das redes de computadores, identificando os problemas e
promovendo as corre¢gdes no ambiente operacional;

» o planejamento da evolugéo da rede, visando a melhoria na qualidade dos servigos;

» a prestagao do suporte técnico e de consultoria relativamente a aquisi¢cdo, a implantagcéo e ao uso
adequados dos recursos de rede;

» a avaliacao e especificacdo das necessidades de hardware e software basico e de apoio;

» a configuracdo de ambientes operacionais;

» ainstalacao, customizagao e manutencao de software basico e de apoio;
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» a analise do desempenho do ambiente operacional, efetuando as adequagbes necessarias;

» a anadlise da utilizagdo dos recursos de software e hardware e o planejamento da evolugéo do
ambiente, visando a melhoria na qualidade do servigo;

» a prestagdo de consultoria e suporte técnico relativamente a aquisi¢do, implantagdo e uso
adequado dos recursos de hardware e software;

» a prospeccdo, analise e implementagdo de novos recursos de hardware, software e rede, visando
a sua utilizagdo na organizacéo;

» a analise da viabilidade de instalagdo de novas aplicagbes no ambiente operacional da
organizagao, objetivando manter o padrao de desempenho de servigos implantados;

» o desenvolvimento de sistematicas, estudos, normas, procedimentos e padronizagdo das
caracteristicas técnicas, visando a melhoria da seguranca e dos servigos prestados;

» a elaboragdo de especificagbes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informagao
relacionados a sua area de atuagao;

» o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos,
preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote,
realizagcado de fotocopias, realizagdo de inventarios, transporte de documentos e processos a outros
6rgdos com a respectiva protocolizacdo, bem como demais atividades administrativas, quando
solicitado pelo superior direto;

» a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

» arealizagado de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo
superior direto;

» a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos
temas vinculados a Infraestrutura e Redes, buscando a solugao de problemas;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgao.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informacao, em nivel de
graduacgéo, devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduacéo,
acompanhado de diploma/certificado de Curso de Pés-Graduagao ou Extensdo na area de Tecnologia
da Informagao, de no minimo 360 horas, devidamente reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgao de classe competente: Ndo é necessario.

cODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE — ESPECIALIDADE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO — SEGURANCA DA
ANALISTA INFORMAGAO

ATRIBUICOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:
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» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizacdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizagdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatérios em matérias da area de Informatica, indicando a fundamentacéao técnica, métodos
e parametros aplicados;

» a atuacdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do
Estado, bem como em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras instituigdes;

» a elaboragdo de politicas de seguranga da informagdao a fim de implementar e manter
procedimentos e rotinas que atendam aos requisitos e necessidades de seguranga da tecnologia da
informacao;

» 0 apoio na aplicagcao de normas e padrdes de segurancga da informacgao;

» a coordenacgao de projetos e acdes de seguranga necessarios as rotinas e processos internos e
externos da Defensoria Publica do Estado, no que se refere a tecnologia da informacgao;

» a pesquisa e prospecgao de solu¢des de seguranga da informagao para implantagcédo no ambiente
de tecnologia da informacao;

» a disseminagao da cultura de seguranga da informagéo orientando quanto ao uso de recursos de
tecnologia da informagéo;

» a execugao da gestdo de projetos de aquisicdo de solugdes e a homologagdo dos novos servigos
e tecnologias quanto a aspectos de seguranca da informacgao;

» a analise dos resultados de monitoramentos do ambiente de Tl e a avaliagdo de notificacbes de
alertas emitidos quanto a seguranga dos recursos;

» a avaliacdo de incidentes de seguranga;

» a elaboracdo e manutencéo de planos para continuidade dos negdcios;

» aelaboracdo de andlises e avaliagdes de riscos na infraestrutura de TI;

» a analise de técnicas de ataques e de invasdo no ambiente de Tl e a realizagdo de testes de
vulnerabilidade;

» o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos,
preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote,
realizacdo de fotocopias, realizagao de inventarios, transporte de documentos e processos a outros
6rgaos com a respectiva protocolizagédo, bem como demais atividades administrativas, quando
solicitado pelo superior direto;

» aalimentagao de sistemas de informatica especificos;

» arealizagdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo
superior direto;

» a gestéo e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos
temas vinculados a Infraestrutura e Redes, buscando a solugéo de problemas;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.
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REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgéao.

Curso superior na area de Tecnologia da Informagcdo, em nivel de graduagdo, devidamente
reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduagdo, acompanhado de
diploma/certificado de Curso de P6s-Graduagédo ou Extensdo na area de Tecnologia da Informacgao,
de no minimo 360 horas, devidamente reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.

CcODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
ANALISTA SAUDE - FARMACIA
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais da area da saude;

» a orientagao farmacéutica a assistidos, Defensores Publicos e demais Servidores;

» o atendimento e encaminhamento dos assistidos no que concerne as demandas relacionadas a
sua area de atuacao;

» a verificagdo, analise e decisdo sobre documentos contendo informagdes relacionadas a sua area
de atuacao;

» a identificacdo de medicamentos disponiveis em listas oficiais, bem como o conhecimento dos
tramites necessarios a solicitagdo administrativa destes;

» 0 assessoramento na elaboragéo de pecas juridicas relacionadas a sua area de formacgao;

» a avaliagdo de possibilidades de substituicdo de medicamentos sem comprometimento da
indicacao terapéutica, seguranca e eficacia do medicamento originalmente prescrito;

» a elaboracdo de laudos, atestados e pareceres técnicos a partir de fontes especializadas e da
aplicagéo de seus conhecimentos técnicos;

» a realizacdo de pericias técnico-legais relacionadas a sua area de atuagcdo como assistente
técnico em pericias determinadas judicialmente, inclusive com a elaboragdo dos laudos técnicos
respectivos;

» a cooperagcdo em geral nas atividades que possam facilitar o acesso dos assistidos a terapias
farmacolégicas ou ndo farmacoldgicas;

» o didlogo com profissionais da saude prescritores, inclusive sobre a existéncia de alternativa
terapéutica ou ferramentas de busca de fontes para dar robustez ao pedido;

» a obtengdo de dados, a produgdo de estatisticas e a confecgdo de relatérios de atividades,
conforme orientagao superior;

» a identificacdo de possiveis lacunas nas politicas publicas relacionadas a sua area de atuacgao
com o objetivo de auxiliar a Defensoria a propor solugées ao poder publico;

» a atuacao na orientagado e educagao em saude, em seu nivel de especializagao;

» o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos,
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preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote,
realizacdo de fotocopias, realizagdo de inventarios, transporte de documentos e processos a outros
6rgdos com a respectiva protocolizacdao, bem como demais atividades administrativas, quando
solicitado pelo superior direto;

» a realizacdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica
necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos, especialmente o dominio de softwares de planilha
eletrbnica e edigcao de textos;

» a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

» a realizacdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo
superior direto;

» a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servicos;

» o atendimento, esclarecimento de dividas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos
temas vinculados a area da atividade farmacéutica, buscando a solugao de problemas;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgao.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior em Farmacia, em nivel de graduagao, devidamente
reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario.

cODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
. APOIO ESPECIALIZADO — SEGURANCADO
TECNICO TRABALHO

ATRIBUICOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» 0 apoio técnico especializado aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de
unidades e diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizagado de vistorias, pericias, avaliacbes, analise de documentos, realizacdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informacdes técnicas sob a forma de pareceres e
relatérios em matérias da area de Seguranga do Trabalho, indicando a fundamentagédo técnica,
meétodos e parametros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do
Estado, bem como em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras instituigdes;

» o conhecimento, analise quanto a sua aplicagdo na DPE, implantacdo e fiscalizacdo do
cumprimento das Normas Regulamentadoras (NR) relativas a seguranga e saudo no trabalho da
Secretaria de Seguranga e Saude no Trabalho (SSST);

» a analise de métodos e processos laborais;
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» a identificacdao de fatores de risco de acidentes de trabalho, de doengas profissionais e de
trabalho, a presenca de agentes ambientais agressivos ao trabalhador;

» a realizagdo de procedimentos de orientagdo sobre medidas de eliminagcdo e neutralizagdo de
riscos;

» a elaboragdo de procedimentos de seguranca do trabalhador;

» a promocdo de programas, eventos, capacitagcdes, divulgacdo de normas e procedimentos de
seguranga e higiene ocupacional;

» a indicacdo, solicitagdo e inspegcdo de equipamentos de protegao coletiva e individual contra
incéndios;

» o levantamento de dados estatisticos de acidentes de trabalhado para ajuste de agdes preventivas;
» a elaboragéo de relatorios referentes a seguranca e saude do trabalhador;

» a execugdo das normas de seguranca referentes a projetos de construgao, aplicagado, reforma,
arranjos fisicos e de fluxos, com vistas a observancia das medidas de seguranga e higiene do
trabalho;

» a orientagdo quanto ao tratamento e a destinagdo dos residuos industriais, incentivando e
conscientizando o trabalhador da sua importancia para a vida;

» a orientacdo das atividades de empresas contratadas quanto aos procedimentos de seguranca e
higiene do trabalho;

» a alimentacdo de sistemas de informatica especificos;

» a realizacdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungbes quando determinadas pelo
superior direto;

» a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagao legal especifica: Curso técnico em Seguranga do Trabalho, devidamente reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessario (MTE).

cODIGO CARGO AREA DE ATIVIDADE - ESPECIALIDADE
TECNICO APOIO ESPECIALIZADO - LOGISTICA
ATRIBUICOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» 0 apoio técnico especializado aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de
unidades e diretorias em processos administrativos e judiciais;

» o planejamento das necessidades de suprimentos;

» a organizagdo do estoque, bem como o controle do fluxo de materiais, suprimentos e bens
patrimonias;

» a elaboragao de rotas de transporte com vistas a economicidade;
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» o planejamento da movimentacgéao interna e a distribuigdo de suprimentos e bens patrimonias entre
as unidades da Defensoria Publica;

a supervisdo e manutencao da frota de veiculos;

a realizagao de inventarios;

a realizagao de calculos de matematica financeira;

o conhecimento e acompanhamento da legislacédo aplicada a sua area de atuagéo;

a promogao da adequacao dos ambientes e praticas as normas de segurancga do trabalho e de
gestdo ambiental aplicaveis a sua area de atuagéo;

» a assisténcia necessaria a realizagdo, monitoramento e controle do planejamento estratégico,
indicadores e metas do setor de atuagao;

» a aplicacdo de técnicas de armazenamento, distribuicdo e transporte nas suas atividades
cotidianas;

» arealizagio de estudos, analises, relatorios, informacgdes etc. nos temas relacionados a Logistica;
» o carregamento e descarregamento de cargas;

» a manutengdo da limpeza e organizacao dos centros de distribuicdo e locais de estocagem,;

»

»

v v Vv v Vv

a conducéao de veiculos quando solicitado pelo superior imediato;

a realizacdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica na
area de atuagao, especialmente para trabalhar com banco de dados e sistemas;
» a habilidade na utilizacao de softwares de planilha eletrénica, edigdo de textos e gerenciamento de
projetos;
» a alimentacdo de sistemas de informatica especificos;
» a realizacdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungbes quando determinadas pelo
superior direto;
» a gestdo e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;
» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas
pelo superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagado legal especifica: Curso técnico em Logistica, com carga horaria minima de 800 horas,
devidamente reconhecido; Carteira Nacional de Habilitagdo, categoria “D” ou “E”.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.
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