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DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Resolugao CSDPE n°. 11/2015

Aprova o Regimento Interno da Defensoria
Publica e da outras Providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas
pelo artigo 102, da Lei Complementar Federal n° 80/94, com a redagao dada pela Lei Complementar Federal n® 132/09,
e pelo artigo 16, incisos Il e XXIX, da Lei Complementar Estadual n® 14.130/12,

Considerando a necessidade de regulamentagdo da Defensoria Publica-Geral do Estado e das Subdefensorias
Defensorias Publicas-Gerais do Estado, em face da publicacdo da Lei Complementar Estadual n°® 14.130/12:

Considerando a necessidade de regulamentagdo da Defensoria Pulblica-Geral do Estado e das Subdefensorias
Defensorias Publicas-Gerais do Estado, na condigdo de érgdos Superiores da Defensoria Publica do Estado, nos
termos do artigo 98, inciso Il, alinea b, da Lei Complementar Federal n° 80/94, e artigo 9°, inciso Ill, alinea ‘b’, da Lei
Complementar Estadual n® 14.130/12;

Considerando que a aprovagdo do Regimento Interno da Defensoria Publica-Geral do Estado e das Subdefensorias
Defensorias Publicas-Gerais do Estado é de competéncia do Conselho Superior, nos termos do artigo 102, § 1°, da Lei
Complementar Federal n® 80/94, e do artigo 16, inciso XXIX, da Lei Complementar Estadual n® 14.130/12;

Considerando que compete ao Conselho Superior exercer o Poder Normativo no ambito da Defensoria Publica do
Estado, nos termos do artigo 102, da Lei Complementar Federal n° 80/94, e do artigo 16, inciso II, da Lei Complementar
Estadual n® 14.130/12;

Considerando a observancia aos Principios da Moralidade Administrativa, da Impessoalidade e da Eficiéncia:

RESOLVE editar a seguinte RESOLUGAO:

Parte | — Das Disposigdes Iniciais

Art. 1° — Este Regimento Interno dispde sobre a organizagéo e o funcionamento da Defensoria Publica do Estado do
Rio Grande do Sul, estabelecendo as competéncias, as atribuigbes, os diversos niveis hierarquicos e os relacionamen-

tos internos e externos da Defensoria Publica-Geral do Estado e das Subdefensorias Defensorias Ptiblicas-Gerais do
Estado.

Parte Il - Da Competéncia e da Estrutura
Titulo | - Das Competéncias

Art. 2° — A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul & instituicdo permanente, essencial & fungao jurisdicional
do Estado, incumbindo-lhe, como expressao e instrumento do regime democratico, fundamentalmente, a orientagéo
juridica, a promogé&o dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais
e coletivos, de forma integral e gratuita, aos necessitados.

Art. 3° — A Defensoria Publica do Estado é assegurada autonomia funcional, administrativa e iniciativa para elaboracéo
de sua proposta orgamentaria, dentro dos limites estabelecidos na lei de diretrizes orcamentarias, cabendo-lfe,
especialmente:

| — praticar atos proprios de gestio; \

Il — propor ao Poder Legislativo a criagdo e a extingdo de seus cargos, bem como a fixagdo e o reajuste dos subsidi
de seus membros; -~

)
/ \
/ .
Il - propor ao Poder Legislativo a criagéo e a extingdo dos cargos de seus servigos auxiliares, bem como a fixacdole o
reajuste dos vencimentos de seus servidores;

IV — abrir concurso publico e prover os cargos iniciais da carreira e dos servigos auxiliares;

Conselho Superior
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V — realizar a lotagdo dos membros da carreira e dos servicos auxiliares, por meio das formas de provimento previstas
em lei;
VI — realizar a promogéo dos membros da carreira e dos servigos auxiliares;

VIl — editar atos de aposentadoria, exoneragao, disponibilidade e outros que importem em vacancia de cargos da
carreira e dos servigos auxiliares;

VIII — praticar atos e decidir sobre a situagéo funcional e administrativa dos membros e servidores da Defensoria
Publica;

IX — adquirir bens e contratar servigos, efetuando a respectiva contabilizacao;

X — criar, organizar e regulamentar os seus 6rgdos de administragao superior, de administragao e de atuagao;
XI — organizar os servigos auxiliares:

XII - elaborar suas folhas de pagamento e expedir os competentes demonstrativos;

XIIl — elaborar os regimentos internos dos seus érgaos colegiados e os da propria Instituicao;

XIV — exercer outras competéncias decorrentes de sua autonomia.
Titulo Il — Da Estrutura

Art. 4° — A Defensoria Publica do Estado compreende:
| — Orgaos de Administracdo Superior: /
a) a Defensoria Publica-Geral do Estado:

b) as Subdefensorias Publicas-Gerais do Estado para Assuntos Institucionais (Sublnst), para Assuntos Juridicos ( b
Jur) e para Assuntos Administrativos (SubAdm) /

c) o Conselho Superior da Defensoria Pliblica do Estado:
d) a Corregedoria-Geral da Defensoria Publica do Estado;
Il — Orgéos de Administracéo:

a) as Defensorias Publicas Regionais;

Il — Orgéos de Atuagao:

a) os Nucleos Especializados da Defensoria Publica do Estado;
b) as Defensorias Publicas do Estado;

IV — Orgéos de Execucéo:

a) os Defensores Publicos do Estado:

V — Orgaos Auxiliares:

a) o Gabinete do Defensor Publico-Geral do Estado:

b) a Assessoria de Controle Interno;

c) a Comissao Permanente de Licitaces;

Conselho Superior
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d) o Gabinete Biomédico:
e) a Diretoria-Geral:
f) a Ouvidoria-Geral da Defensoria Plblica do Estado;
Art. 5° — O Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado e a Corregedoria-Geral da Defensoria Pblica do Esta-

do, Orgaos de Administragao Superior, bem como a Ouvidoria-Geral da Defensoria Publica do Estado, Orgao Auxiliar,
observaréo normas regimentais proprias.

Art. 6° - Os Orgaos de Administragao, de Atuacéo e de Execugdo da Defensoria Publica do Estado serdo organizados
mediante Resolugdo do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado ou do Defensor Publico-Geral do Estado,
conforme competéncias legais especificas.
Parte Ill - Da Competéncia Dos Orgios

Titulo | — Da Defensoria Publica-Geral do Estado
Art. 7° — A Defensoria Publica do Estado tem por chefe o Defensor Publico-Geral, nomeado pelo Governador do Estado,
dentre membros estaveis da carreira e maiores de 35 (trinta e cinco) anos, escolhidos em lista triplice formada pelo voto
direto, secreto, plurinominal e obrigatério de seus membros, para mandato de 2 (dois) anos, permitida uma reconducao.
Paragrafo Gnico - O Defensor Publico-Geral sera substituido em suas faltas, impedimentos e suspei¢des pelo
Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais: na falta deste, pelo Subdefensor Publico-Geral para Assuntos
Juridicos e, na falta de ambos, pelo Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos, nomeados pelo Defensor
Publico-Geral dentre os integrantes estaveis da carreira.

Art. 8° — Ao Defensor Publico-Geral do Estado compete:

| — praticar todos os atos préprios de gestdo e editar atos decorrentes da autonomia funcional e administrativa da
instituicao;

Il — dirigir a Defensoria Publica do Estado, coordenando todas as suas atividades e orientando sua atuagdo, sem
prejuizo das competéncias dos demais 6rgéos da administragdo superior;

Il — representar a Defensoria Publica do Estado judicial e extrajudicialmente;

IV — zelar pelo cumprimento dos principios e finalidades da Defensoria Publica do Estado;

V — zelar pelos direitos dos necessitados:

VI —integrar, como membro nato, e presidir o Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado:
VIl — gerir o Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do Estado:

VIII - dirimir conflitos de atribuigées entre membros da Defensoria Publica do Estado, com recurso para o C nJelho
Superior; -

/

/
IX — proferir decisGes nas sindicancias e processos administrativos disciplinares promovidos pela Corregedgria- | r%da
Defensoria Publica; .

X — instaurar processo disciplinar contra membros e servidores da Defensoria Publica do Estado;
X| — determinar a realizagdo de correigbes extraordinarias:
Xl — convocar o Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado e dar execucao as suas deliberacbes;

XIIl - designar membro da Defensoria Publica do Estado para exercicio de atribuicdes em orgédo de atuacao diverso do

Conselho Superior
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de sua lotagdo ou, em carater excepcional, perante Juizos, respeitada a classificagdo e a garantia da inamovibilidade
dos membros da Defensoria Publica;

XIV — elaborar a proposta orgamentaria anual da Defensoria Publica do Estado, atendendo aos principios institucionais,
as diretrizes estabelecidas no plano anual de atuacéo e aos limites definidos na lei de diretrizes orcamentarias;

XV — firmar convénios com 6rgaos ou entidades, nacionais ou estrangeiras, visando a consecucdo das atribuicdes
institucionais da Defensoria Pablica do Estado;

XVl — remeter aos demais o6rgdos da administragdo superior da Defensoria Publica informagdes necessarias ao
desempenho de suas atribuigées;

XVII - delegar atribui¢tes a autoridade que lhe seja subordinada, na forma da Lei:

XVIII — exercer outras atribuigdes que Ihes forem conferidas pela Lei ou pelo Regimento Interno da Defensoria Publica.

Artigo 8°-A — A competéncia decisoria em expediente administrativo que tratar de pedido que importe criagio, aumento
de despesa ou alteragao de rubrica orgamentaria é do Defensor Publico-Geral.

§ 1° — Todo o expediente que tratar de pedido que importe criagdo, aumento de despesa ou alteragido de rubrica
or¢amentaria devera ser submetido previamente ao Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado, no prazo de 90
(noventa) dias do protocolo geral, para que o Orgéo Colegiado exerga o seu Poder Consultivo.

§ 2° — Podera o Defensor Publico-Geral do Estado, fundamentadamente, requerer ao Conselho Superior a ampliagao do
prazo definido no “caput’ por até 90 (noventa) dias, improrrogaveis.

§ 3° — Ultimado o prazo do “caput” ou do paragrafo primeiro, o expediente devera ser pautado pelo Presidente na
primeira reunido ordinaria, sob pena de o ser por requerimento de qualquer Conselheiro.

§ 4° — Colhida a manifestagdo consultiva do Conselho Superior da Defensoria Pablica, o Defensor Publico-Geral tera 30
(trinta) dias, improrrogaveis, para decidir sobre o pedido.

Capitulo | — Do Gabinete do Defensor Publico-Geral do Estado

Art. 9° — Compdem o Gabinete do Defensor Publico-Geral do Estado:
| — a Chefia de Gabinete;

Il — a Secretaria-Geral;

Ill — a Assessoria de Pesquisa e Planejamento;

IV — a Assessoria de Seguranga Institucional;

V — a Assessoria de Comunicagdo e o Cerimonial.

Segdo | — Da Chefia de Gabinete
(
Art. 10 — Compete a Chefia de Gabinete:

| — chefiar a Secretaria-Geral, supervisionando os servicos dos Secretarios Administrativos e fazendo cumprir_sugs
atribuicdes; P

Il — organizar os contatos do Defensor Publico-Geral com autoridades e publico em geral em sua representacao
institucional; ’
Conselho Superior
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Il - receber e expedir a correspondéncia do Defensor Publico-Geral:

IV — preparar a agenda de compromissos e atividades, em consondncia com o Cerimonial e a Assessoria de
Comunicacgao;

V — exercer outras atribuigdes que Ihe sejam conferidas ou delegadas.

Paragrafo unico — A Chefia de Gabinete sera exercida por Defensor Publico designado pelo Defensor Publico-Geral.
Segdo Il — Da Secretaria-Geral

Art. 11 — Compete a Secretaria-Geral, sob orientacio da Chefia de Gabinete:

| — receber, registrar, distribuir, controlar e expedir a correspondéncia, processos, publicagdes e papéis em geral, do
Defensor Publico-Geral e dos Subdefensores Publicos-Gerais:

Il — executar trabalhos de digitagdo e datilograficos de todo o expediente do Defensor Publico-Geral e dos
Subdefensores Publicos-Gerais, desincumbindo-se, ainda, das atividades relacionadas com os servicos de copias e
reprografia;

Il — registrar, catalogar e classificar livros e publicagdes, exemplares de diarios oficiais, de forma a propiciar consulta
aos mesmaos,;

IV — manter ficharios atualizados necessarios ao controle de suas atividades:
V — exercer outras atribui¢des que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Segédo Ill - Da Assessoria de Pesquisa e Planejamento
Art. 12 — Compete a Assessoria de Pesquisa e Planejamento, provida por Defensores Publicos e servidores
especialmente designados, auxiliar o Defensor Publico-Geral em suas atribuicdes legais, além de:

| — recolher e fornecer, sistematicamente, material legislativo, doutrinario e jurisprudencial sobre assuntos de interesse
da Defensoria Publica;

Il - colaborar na elaboragdo de projetos de lei sobre matéria de interesse da Defensoria Publica;

Il — prestar assisténcia a Administragdo Superior da Defensoria Publica no planejamento das atividades institucionais,
juridicas e administrativas;

IV — colaborar nas publicagdes institucionais da Defensoria Publica;

V — exercer outras atribui¢des que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Segéo IV — Da Assessoria de Seguranga Institucional -

Art. 13 — Compete a Assessoria de Seguranga Institucional:

| — exercer as atividades relacionadas a seguranga dos Defensores Publicos, dos servidores e demais pessoas e
autoridades, no ambito das sedes da Defensoria Publica do Estado:;

Il — assessorar e cuidar das relagdes do Defensor Publico-Geral no que se refere a assuntos militares;

Il — acompanhar os atos e visitas do Defensor Publico-Geral e de outras autoridades da Administragdo Supe Qu:la/
Defensoria Publica do Estado;

IV — zelar pela seguranca dos membros da Defensoria Publica do Estado:;

Conselho Superior
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V — exercer as atividades relacionadas a seguranga do patriménio da Defensoria Publica do Estado:
VI — gerenciar questdes relativas ao efetivo militar e civil vinculados a Assessoria de Seguranga Institucional, incluindo o
Corpo Voluntario de Militares Inativos (CVMI), recrutando conforme necessidade e autorizacdo, controlando a presenca

e a efetividade, fornecendo os dados necessarios a Diretoria-Geral para pagamentos e cumprimento dos contratados:

VIl — exercer outras atribui¢des que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Seg¢do V — Da Assessoria de Comunicagéo

Art. 14 — Compete a Assessoria de Comunicagao:
| — desenvolver o planejamento estratégico de comunicag&o institucional;
Il — exercer a comunicagao relacionada com a atividade da Defensoria Publica:

Il — criar identidades visuais e desenvolver pecas para campanhas publicitarias institucionais, projetos, programacdes
visuais e produgdes graficas;

IV — efetivar agbes de publicidade, propaganda, marketing e projetos institucionais:

V — exercer outras atribuicoes que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Segdo VI — Do Cerimonial

Art. 15 — Compete ao Cerimonial:

| — preceder e acompanhar o Defensor Publico-Geral e membros da Defensoria Publica em eventos;

Il — auxiliar na organizagdo dos eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado:

Il — receber e classificar os convites feitos ao Defensor Publico-Geral e membros da Administracao Superior;
IV — despachar, com o Defensor Publico-Geral, a agenda de eventos;

V — assessorar na recepgao de autoridades em visita a Defensoria Publica;

VI - providenciar a correta utilizagdo dos hinos e das bandeiras:

VIl — elaborar planos de assentos e de lugares reservados e planos da mesa diretora dos trabalhos em conformidade
aos textos legais que regem o cerimonial publico;

VIl — preparar a correspondéncia de agradecimento e de cortesia da Defensoria Publica do Estado;
IX — organizar o calendario anual de eventos da Defensoria Publica do Estado;

X — adotar as diligéncias necessarias junto aos 6rgaos de apoio administrativo da Defensoria Publica do Esfado p!ara a
realizagao de suas atribuicées; [

XI| — zelar e guardar os Livros de Posse do Defensor Publico-Geral, dos Membros da Defensoria Publica d E_é't'éd__'p‘ de
seus servidores, bem como apontamento em livro especifico da concessao de medalhas: | \

XIl — zelar pela observancia das prerrogativas protocolares conferidas por lei ao Defensor Publico-Geraldo Estado e
Defensores Publicos;

XIII — exercer outras atribuiges que lhe sejam conferidas ou delegadas.

Conselho Superior
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Capitulo Il - Da Assessoria de Controle Interno

Art. 16 — Compete & Assessoria de Controle Interno, sob orientagéo do Defensor Publico-Geral:

| — exercer, a titulo de controle interno, a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da
Defensoria Publica:

Il — comprovar a legalidade e a avaliagido dos resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da gestado orgamentaria,
financeira e patrimonial no &mbito da Defensoria Publica;

Il — controlar e acompanhar a execugéo orgcamentaria;
IV — emitir pareceres e prestar informagdes e assessoria sobre matéria pertinente ao controle interno:

V — avaliar as estruturas de controle e os sistemas de informagdes utilizados pela Defensoria Publica, quanto a
integridade e segurancga destes, recomendando os ajustes necessarios;

VI — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
Capitulo lll - Da Assessoria Superior

Art. 17 — A Assessoria Superior compete:
| — prestar assessoramento 4 Administragao Superior da Defensoria Publica:

Il — articular-se, mediante determinacdo e orientagdo do Defensor Publico-Geral, com as demais unidades
organizacionais da Defensoria Publica, com vistas ao aperfeigoamento da instituigdo em todas as suas esferas:

Il — acompanhar a execugao das decisdes proferidas pelo Defensor Publico-Geral do Estado:
IV — assessorar o Defensor Publico-Geral no planejamento de suas atividades:

V — solicitar, a qualquer setor de atividade da Defensoria Publica do Estado, os elementos indispensaveis a realizagdo
de seu trabalho;

VI — participar da elaboragéo de anteprojetos de lei, acompanhando em todos os seus estagios as proposicées
encaminhadas e sujeitas a deliberagdo pela Assembleia Legislativa do Estado;

VIl — fornecer ao Defensor Publico-Geral do Estado subsidios a projetos em andamento, desenvolvendo estudos
necessarios, compativeis com a sua finalidade;

VIII — exercer outras atividades que Ihe forem previstas em lei, neste regimento ou delegadas pelo Defensor Publico
Geral.

Titulo Il — Da Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Institucionais -

Art. 18 — A Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Institucionais tem por chefe o Subdefensor Publico-
Geral para Assuntos Institucionais, nomeado pelo Defensor Publico-Geral do Estado dentre os integrantes estaveis |a
carreira. .

Art. 19 — Para o exercicio de suas atribuigoes, a Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Insfitucionais
contara com os seguintes orgaos internos:

| — assessoria, denominada Assessoria Institucional;

Il — secretaria, denominada Secretaria Institucional.

Conselho Superior
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§ 19 - A Assessoria Institucional sera composta por Defensores Publicos-Assessores, nomeados pelo Defensor Publico-
Geral de acordo com a conveniéncia e necessidade da administragéo.

§ 2° — A Secretaria Institucional sera composta por servidores da Defensoria Publica, nomeados pelo Defensor Publico-
Geral de acordo com a conveniéncia e necessidade da administragéo.
Art. 20 — Ao Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais compete:

| — substituir o Defensor Publico-Geral nas suas faltas, impedimentos e suspeigdes, inclusive na qualidade de
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica:

Il — assistir o Defensor Publico-Geral no desempenho de suas fungdes, dentro de sua esfera de competéncia;

Il — assistir o Defensor Publico-Geral na promogdo da integragdo dos orgdos de administragdo, de atuagio e de
execucgdo da Defensoria Publica, visando estabelecer a acéo institucional;

IV — planejar, implementar e coordenar as atividades institucionais dos 6rgdos de administragao, atuacio e de execugao
da Defensorias Publica, estabelecendo as rotinas e as escalas de trabalho e dirimindo ddvidas sobre este aspecto de
atuacgao;

V — promover a cooperagdo entre a Defensoria Publica e os poderes e é6rgaos estatais, as entidades envolvidas no
sistema de justica e a sociedade civil organizada;

VI — coordenar a elaboragéo do Plano Anual de Atividades da Defensoria Publica:

VIl — opinar sobre o conteido das normativas a serem editadas pela Defensoria Publica-Geral, no ambito de sua
competéncia;

VIl - coordenar os servigos da sua Assessoria;

IX — zelar pelo cumprimento das obrigagdes da Defensoria Publica, decorrentes de projetos e convénios firmados, na
sua esfera de competéncia;

X — fornecer ao Defensor Publico-Geral, na primeira quinzena de setembro, o relatorio anual de suas atividades:
XI — coordenar a elaboracéo do Relatério Anual da Defensoria Publica;

XIl — planejar os eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado;

Xl — exercer outras atribuigées que Ihe sejam conferidas ou delegadas.

Paragrafo unico - A atividade de planejamento, implementagédo e coordenagéo das atividades institucionais dos érgdos
de administragéo, de atuagdo e de execugdo das Defensorias Publicas, compreende:

| — integrar e orientar as atividades institucionais desenvolvidas pelos Defensores Publicos;
Il — dirigir as atividades dos Diretores Regionais de Defensoria Publica;

Il — encaminhar ao Defensor Publico-Geral os pedidos de férias e licengas dos membros da Defensoria Publica,
despachando-os por meio de delegagéo expressa;

IV — remeter ao Defensor Publico-Geral e ao Corregedor-Geral o relatério de atividades dos Defensores Publicos.
Capitulo | — Da Assessoria Institucional

Art. 21 — A Assessoria Institucional compete:

H

| — prestar assessoramento a Administragdo Superior da Defensoria Publica em assuntos de natureza instituciozéi; ‘,
Il - articular-se, mediante determinagao e orientagéo do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais, com as

Conselho Superior
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demais unidades organizacionais da Defensoria Publica com vistas ao seu aperfeicoamento institucional;

Il — acompanhar a execugdo das decisées proferidas pelo Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais no
desempenho da atividade de planejamento, implementagéo e coordenagéo das atividades institucionais:

IV — assessorar o Subdefensor Publico-Geral no planejamento dos eventos institucionais da Defensoria Publica do
Estado;

V — promover a elaboragao do Relatério Anual da Defensoria Publica;

VI — orientar os Orgaos de Administragéo, de Execucéo e de Atuagéo da Defensoria Publica do Estado no envio dos
dados complementares necessarios para a elaboragao do relatério anual de atividades:

VIl - solicitar, a qualquer setor de atividade da Defensoria Publica do Estado, os elementos indispensaveis a realizacao
de seu trabalho;

VIl - participar da elaboracdo de anteprojetos de lei, acompanhando em todos os seus estagios as proposicGes
encaminhadas e sujeitas a deliberacéo pela Assembleia Legislativa do Estado:

IX — fornecer a Administragdo Superior, a quem for determinado, subsidios a projetos em andamento, desenvolvendo
estudos especificos na sua especialidade, compativeis com a finalidade:

X — exercer outras atividades que lhe forem previstas em lei ou delegadas pelo Defensor Publico geral e pelo
Subdefensor-Geral para Assuntos Institucionais.

Capitulo Il — Da Secretaria Institucional

Art. 22 - A Secretaria da Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Institucionais compete:

| — receber, registrar, distribuir, controlar e expedir a correspondéncia, processos, publicagbes e papéis em geral do
Subdefensor Publicos-Geral para Assuntos Institucionais:

Il — executar trabalhos de digitagdo e datilograficos de todo o expediente do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos
Institucionais, desincumbindo-se, ainda, das atividades relacionadas com os servigos de copias e reprografia;

IIl - registrar, catalogar e classificar livros e publicagées, exemplares de diarios oficiais, de forma a propiciar consulta
aos mesmos;

IV — manter ficharios atualizados necessarios ao controle de suas atividades:

V — exercer outras atribuicdes que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Titulo Ill - Da Subdefensoria Publica-Geral Do Estado Para Assuntos Juridicos

Art. 23 — A Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Juridicos tem por chefe o Subdefensor Publico-Geral
para Assuntos Juridicos, nomeado pelo Defensor Publico-Geral do Estado dentre os integrantes estaveis da carreira.

Art. 24 — Para o exercicio de suas atribuicdes, a Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Juridicos
contara com os seguintes érgéos internos:

| — assessoria, denominada Assessoria Juridica;

Il - secretaria, denominada Secretaria Juridica.

|

§ 1° — A Assessoria Juridica sera composta por Defensores Publicos-Assessores, nomeados pelo Defensor P lico

Geral de acordo com a conveniéncia e necessidade da administracdo. £ [
|

§ 2° — A Secretaria Juridica sera composta por servidores da Defensoria Publica, nomeados pelo Defensor [Publico-

Conselho Superior

Rua Sete de Setembro, 666, 6° andar . " s
Centro Historico — Porto Alegre/RS D_ é' FENSQR 2.’)\ PE_J BLICA
Brasil ~ CEP: 90010-19( ELTAl L0 GRAND

Telefone (Oxx51) 3



DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRANDE DO 5UL

Geral de acordo com a conveniéncia e necessidade da administragao.

Art. 25 — Ao Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Juridicos compete:

I - substituir o Defensor Publico-Geral, na falta do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais:

Il — substituir o Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais nas suas faltas, impedimentos e suspeigdes,
inclusive perante o Conselho Superior da Defensoria Publica, quando este estiver substituindo o Defensor Publico-Geral

neste orgao da administragéo superior;

lll - assistir o Defensor Publico-Geral no desempenho de suas funcdes juridicas e normativas, inclusive na
representacao da Defensoria Publica do Estado judicial e extrajudicialmente, mediante delegagao expressa;

IV — elaborar anteprojetos de lei e acompanhar o processo legislativo das matérias de interesse e afetadas a atuacdo da
Defensoria Publica;

V — elaborar as normativas administrativas da Defensoria Publica-Geral:

VI - planejar, implementar e coordenar, prestando assisténcia e orientagéo, a atuac&o juridica dos érgéos de atuacao e
de execugdo da Defensorias Publicas, sem carater vinculativo e respeitada a independéncia funcional, ressalvadas as
atribuicbes da Corregedoria-Geral da Defensoria Publica:

VIl - coordenar as agoes e atividades dos Nucleos de Apoio e Execucgio;

VIII - coordenar os servigos da sua Assessoria;

IX — zelar pelo cumprimento das obrigacées da Defensoria Publica, decorrentes de projetos e convénios firmados, na
sua esfera de competéncia;

X — fornecer ao Defensor Publico-Geral, na primeira quinzena de setembro, o relatorio anual de suas atividades:

X| — exercer outras atribuicoes que Ihe sejam conferidas ou delegadas.

Paragrafo dnico - A atividade de planejamento, implementacdo e coordenacdo da atuacgdo juridica dos orgaos de
atuacao e de execucéo das Defensorias Publicas, compreende:;

| — integrar e orientar as atividades juridicas desenvolvidas pelos Defensores Publicos:

Il - expedir orientagdes visando a adequagao, racionalizagéo, harmonia e eficiéncia da atuacdo da Defensoria Publica,
em mateéria juridica, observando as simulas e enunciados existentes;

Il - fomentar a expedicdo de sumulas pelos Nucleos Especializados da Defensoria Publica, em matéria juridica,
observando os enunciados existentes;

IV — sugerir a realizagdo de estudos, pesquisas, seminarios, cursos, palestras ou outros eventos que sirvam de
subsidios aos membros e aos servidores da Defensoria Publica no desempenho de suas funcdes, visando:

a) capacitar os membros e os servidores da Defensoria Plblica em matéria juridica;
b) promover a adequacao, racionalizagéo, harmonia e eficiéncia da atuacio da Defensoria Publica, em matéria juridica;
c) a edi¢éo de enunciados em matérias juridicas;

V — promover o intercambio e a integragao entre os Nucleos Especializados, os demais 6rgéos de atuagao e os érgao
de execugao, inclusive para efeito de atuagdo uniforme, respeitada a independéncia funcional;

VI — reunir, periodicamente, os membros dos Nucleos Especializados, com o objetivo de planejamento, avafia¢ao e
identificagdo de metas e atividades;

VIl - receber pedidos e expedientes, encaminhando para os Nucleos Especializados ou para os respectivos|6rgaos de
atuacao e de execugao; '

VIII — exercer outras atividades previstas em lei ou delegadas pelo Defensor Publico-Geral.

Conselho Superior
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Capitulo | — Da Assessoria Juridica

Art. 26 — A Assessoria Juridica compete:

| — emitir pareceres sobre matérias que Ihe forem submetidas pelo Defensor Publico-Geral ou pelos Subdefensores
Publico-Gerais;

Il — responder a consultas formuladas pelo Defensor Publico-Geral ou pelos Subdefensores Publico-Gerais:
Il — expedir manifestacdes e pareceres em expedientes administrativos;

IV — ressalvadas as atribuicdes da Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, orientar os orgdos de atuagéo e de
execucgao da Defensoria Publica, sempre que determinado pelo Defensor Publico-Geral ou pelo Subdefensor Publico-
Geral para Assuntos Juridicos;

V — redigir ou rever os termos de contratos, convénios ou quaisquer outros documentos a serem firmados pelo Defensor
Publico-Geral;

VI — manter atualizada a legislagdo e a jurisprudéncia de interesse das unidades e dos orgaos da Defensoria Publica do
Estado;

VIl — manter arquivadas, em pasta propria, cépias dos pareceres ou quaisquer trabalhos realizados no ambito da
Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Juridicos;

VIII — propor a edi¢do de orientagbes, sem carater normativo ou vinculante, relativas aos pareceres, consultas e
manifestaces relevantes e aprovados pelas instancias superiores;

IX — ressalvadas as atribuigdes dos Nucleos Especializados, dar assessoria direta aos orgaos de atuacdo e de
execucao da Defensoria Publica, sempre que determinado pelo Defensor Publico-Geral ou pelo Subdefensor Publico-
Geral para Assuntos Juridicos;

X — elaborar, quando determinado pela Administracdo Superior da Defensoria Publica do Estado, anteprojetos de lei,
acompanhando em todos os seus estagios as proposicées encaminhadas e sujeitas a deliberagdo do Poder Legislativo;

X1 — solicitar, a qualquer setor de atividade da Defensoria Publica do Estado, os elementos indispensaveis a realizagao
de seu trabalho;

Xl — exercer outras atribuicdes que Ihe sejam conferidas pelo Defensor Publico-Geral e pelo Subdefensor Publico-Geral
para Assuntos Juridicos.

Capitulo Il - Da Secretaria Juridica

Art. 27 — A Secretaria da Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Juridicos compete:

| — receber, registrar, distribuir, controlar e expedir a correspondéncia, processos, publicagbes e papéis em geral do
Subdefensor Publicos-Geral para Assuntos Juridicos; R

Il — executar trabalhos de digitagao e datilograficos de todo o expediente do Subdefensor Publicos-Geral para Assuntos
Juridicos, desincumbindo-se, ainda, das atividades relacionadas com os servigos de copias e reprografia;

Il - registrar, catalogar e classificar livros e publicagdes, exemplares de diarios oficiais, de forma a propiciqr-'éohs Ita
aos mesmos; .
|
|

IV — manter ficharios atualizados necessarios ao controle de suas atividades;

V — exercer outras atribuigées que Ihe sejam conferidas ou delegadas.

Conselho Superior
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Titulo IV - Da Subdefensoria Publica-Geral Do Estado Para Assuntos Administrativos

Art. 28 — A Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Administrativos tem por chefe o Subdefensor Publico-

Geral para Assuntos Administrativos, nomeado pelo Defensor Publico-Geral do Estado dentre os integrantes estaveis da
carreira.

Paragrafo unico - O Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos sera substituido pelo Subdefensor
Publico-Geral para Assuntos Institucionais ou pelo Subdefensor-Geral para Assuntos Juridicos, conforme designagdo do
Defensor Publico-Geral do Estado.

Art. 29 — Para o exercicio de suas atribuicées, a Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Administrativos
contara com os seguintes org&os internos:

| — assessoria, denominada Assessoria Administrativa;
Il — secretaria, denominada Secretaria Administrativa.

§ 1° — A Assessoria Administrativa serd composta por Defensores Publicos-Assessores, nomeados pelo Defensor
Publico-Geral de acordo com a conveniéncia e necessidade da administragdo.

§ 2° — A Secretaria Administrativa sera composta por servidores da Defensoria Publica, nomeados pelo Defensor
Publico-Geral de acordo com a conveniéncia e necessidade da administragao.
Art. 30 — Ao Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos compete:

| — substituir o Defensor Publico-Geral nas suas faltas, impedimentos e suspeigdes, na falta do Subdefensor Publico-
Geral para Assuntos Institucionais e do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Juridicos, respectivamente:

Il - substituir o Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Juridicos, nas suas faltas, impedimentos e suspeicbes;
Il - assistir o Defensor Publico-Geral no desempenho de suas fungées administrativas;
IV — planejar e coordenar a politica administrativa da instituigéo;

V — planejar, implementar e coordenar as atividades administrativas dos orgdos de administracédo, de atuacio e de
execugao da Defensoria Publica;

VI — aprovar a indicagdo ou designar servidores para responderem pelo expediente das unidades subordinadas, em
carater permanente ou em substituigdo:

VIl — organizar e executar os eventos institucionais;

VIIl — coordenar a elaboragdo da proposta orcamentaria da Defensoria Publica e encaminha-la ao Defensor Publico-
Geral; =

IX — opinar sobre o contetido das normativas administrativas a serem editadas pela Defensoria Publica-Geral, no ambito
de sua competéncia;

X — zelar pelo cumprimento das obrigagdes da Defensoria Publica, decorrentes de projetos e convénios fin ad‘ s, [na
sua esfera de competéncia;

Xl — coordenar os servicos da sua Assessoria;

Xl — coordenar e supervisionar a Comissdo Permanente de Licitagges;
XIIl - coordenar e supervisionar o Gabinete Biomeédico;

XIV — supervisionar a Diretoria-Geral:

XV —fornecer ao Defensor Publico-Geral, na primeira quinzena de setembro, o relatério anual de suas atividades:

Conselho Superior
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XVI — exercer outras atribui¢cdes que lhe sejam conferidas ou delegadas.

Paragrafo unico - A atividade de planejamento, implementagio e coordenagéo das atividades administrativas dos 6rgaos
de atuacdo e de execugao das Defensorias Publicas, compreende:

| —integrar e orientar as atividades administrativas desenvolvidas pelos Defensores Publicos;
Il — analisar os pedidos de material para o desempenho das atividades dos 6rgaos de execucdo da Defensoria Publica;

Il — exercer outras atividades previstas em lei ou delegadas pelo Defensor Publico-Geral.
Capitulo | — Da Assessoria Administrativa

Art. 31 — A Assessoria Administrativa compete:

| — prestar assessoramento a Administragdo Superior da Defensoria Publica e as Comissdes em assuntos de natureza
administrativa, financeira, orgamentaria, de pessoal e em outras matérias que dizem respeito ao bom funcionamento da
Defensoria Publica do Estado, inclusive & Diretoria-Geral quando designada; cabendo-lhe ainda:

Il — emitir, quando solicitado, manifestagdes que exijam interpretacio de normas e procedimentos que disciplinam a
administracao de pessoal, de material, financeira e orgamentaria; de edificacdes e de sistemas informatizados utilizados
na Defensoria Publica, ressalvada a competéncia da Assessoria Juridica para emissao de Parecer;

Il — examinar, quando solicitado, os processos e outros expedientes administrativos submetidos a consideragao
superior, solicitando as diligéncias que julgar necessarias para melhor instrui-los, ressalvada a competéncia da
Assessoria Juridica para emissdo de Parecer;

IV — articular-se, mediante determinacao e orientagéo do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos, com
as demais reparticdes da Defensoria Publica do Estado com vistas ao seu aperfeicoamento organizacional e sistémico;

V — examinar, orientar e emitir opinido fundamentada em todos os procedimentos administrativos, de sua especialidade,
quando solicitado pela Administragdo Superior da Defensoria Publica e em Comissées de que faga parte na condicdo de
membro ou assessor técnico;

VI — acompanhar a execugdo de decisdes administrativas, orcamentarias e financeiras de interesse da Defensoria
Publica do Estado;

VIl — promover estudos, planejar, orientar e coordenar, quando determinado pelo Subdefensor Publico-Geral para
Assuntos Administrativos, atividades que objetivem o constante aperfeigoamento e atualizagdo das estruturas
organizacionais da Defensaria Plblica do Estado;

VIIl — promover estudos, planejar, propor, elaborar e orientar, mediante solicitagdo superior, as diretrizes de ordem geral,
que visem reviséo e atualizagdo de resolugdes, atos regimentais, instrugdes, ordens de servico, regulamentos internos e
manuais administrativos e/ou de servigos; com as correspondentes justificativas;

IX — pesquisar, desenvolver e propor projetos relativos a questdes de organizagdo e modernizagdo administrativa no
ambito da Defensoria Publica do Estado;

X — estudar, acompanhar, propor e avaliar a aplicagdo de normas e diretrizes, quando solicitado, do sistema de
Recursos Humanos e da formulagao das politicas de desenvolvimento de Recursos Humanos, no dmbito da Defensoria
Publica do Estado;

XI — participar da elaboracéo de anteprojetos de lei, acompanhando em todos os seus estagios as proposicoes
encaminhadas e sujeitas a deliberagéo pela Assembleia Legislativa do Estado, quando determinado pela Admrnlstffagaoi
Superior da Defensoria Publica do Estado: _

XII - solicitar, a qualquer setor de atividade da Defensoria Publica do Estado, os elementos indispensaveis a r[ﬂ@ﬂ@gé’o
de seu trabalho;

XlII — estabelecer normas e procedimentos para elaboragio dos relatérios das atividades administrativas da Defensoria
Publica do Estado, em consonancia com as diretrizes estabelecidas;

Conselho Superior
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XIV — participar da elaboragéo de diagndsticos globais e setoriais, montando cenarios de médio e longo prazos, na sua
especialidade, visando a definicdo de diretrizes, planos e programas de agdo administrativa, financeira e orcamentaria
da Defensoria Publica do Estado:;

XV - participar da elaboragdo da proposta de orcamento anual e do plano plurianual, bem como assessorar
tecnicamente quando da elaboragao das diretrizes or¢gamentarias;

XVI — fornecer & Administragdo Superior, a quem estes determinarem ou a Diretoria-Geral subsidios a projetos em
andamento, desenvolvendo estudos especificos na sua especialidade, compativeis com as finalidades;

XVIl - propor, implementar, monitorar, elaborar, executar e fornecer o suporte administrativo necessario para a
viabilizagéo das agoes estabelecidas em plano de gestao e qualidade

XVIII — exercer outras atribuigdes que lhe sejam conferidas pelo Defensor Publico-Geral e pelo Subdefensor Publico-
Geral.

Capitulo Il - Da Secretaria Administrativa

Art. 32 - A Secretaria da Subdefensoria Publica-Geral do Estado para Assuntos Administrativos compete:

| — receber, registrar, distribuir, controlar e expedir a correspondéncia, processos, publicagdes e papeéis em geral do
Subdefensor Publicos-Geral para Assuntos Administrativos:

Il — executar trabalhos de digitagéo e datilograficos de todo o expediente do Subdefensor Publicos-Geral para Assuntos
Administrativos, desincumbindo-se, ainda, das atividades relacionadas com os servigos de copias e reprografia;

Il - registrar, catalogar e classificar livros e publicagées, exemplares de diarios oficiais, de forma a propiciar consulta
aos mesmos;

IV — manter ficharios atualizados necessarios ao controle de suas atividades:

V — exercer outras atribui¢des que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Capitulo Il - Da Comissdo Permanente de Licitagoes
Art. 33 — A Comissao Permanente de Licitaces sera coordenada por servidor nomeado pelo Defensor Publico-Geral do

Estado.

Art. 34 — Para o exercicio de suas atribuigbes, a Comissdo Permanente de Licitagbes contara com os seguintes 6rgaos
internos:

| - assessoria, denominada Assessoria de Licitagges:

Il — secretaria, denominada Secretaria de Licitacdes.

Art. 35 — A Presidéncia sera exercida pelo Coordenador da Comiss3o, competindo-lhe:

| — o desenvolvimento dos trabalhos da Comissao: N
Il — abrir, presidir e encerrar as sessées da Comissio, anunciando as deliberagdes tomadas;

lIl — exercer o poder de policia para manter a ordem e a seguranga dos trabalhos, solicitando a quem de/direifb
requisicéo de forga policial, quando necessario;

IV — rubricar os documentos de habilitacdo e os relativos as propostas;

V — conduzir o procedimento licitatério, praticando os atos ordinatérios necessarios;

Conselho Superior
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VI - resolver questdes levantadas, verbalmente ou por escrito, quando forem de sua competéncia decisaria;
VIl — determinar a realizagao das diligéncias necessarias ao bom andamento dos trabalhos da Comissao;
VIII - votar nos procedimentos licitatérios de que participar;

IX — praticar os demais atos que lhe forem atribuidos necessarios ao bom andamento dos trabalhos da Comissé&o.
Secdo | — Da Assessoria de Licitagées

Art. 36 — A Assessoria de Licitagbes compete:

| — emitir pareceres sobre matérias que lhe forem submetidas pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitagées;
Il - responder a consultas formuladas pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes;

Il — expedir manifestagdes e pareceres em expedientes;

IV — redigir ou rever os termos de contratos, convénios ou quaisquer outros documentos a serem firmados pelo
Defensor Publico-Geral;

V — manter atualizada a legislacao e a jurisprudéncia de interesse das unidades e dos 6rgdos da Defensoria Publica do
Estado;

VI — manter arquivadas, em pasta propria, copias dos pareceres ou quaisquer trabalhos realizados no ambito da
Comissdo Permanente de Licitagdes;

VIl — exercer outras atribuigdes que Ihe sejam conferidas pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes.

Sec¢do Il - Da Secretaria de Licitagbes

Art. 37 — A Secretaria de Licitagdes compete:

| — receber, registrar, distribuir, controlar e expedir a correspondéncia, processos, publicagbes e papéis em geral do
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes;

Il — executar trabalhos de digitagdo e datilograficos de todo o expediente do Presidente da Comissao Permanente de
Licitagdes, desincumbindo-se, ainda, das atividades relacionadas com os servicos de copias e reprografia;

IIl — registrar, catalogar e classificar livros e publicagdes, exemplares de diarios oficiais, de forma a propiciar consulta
aos mesmos;

IV — manter ficharios atualizados necessarios ao controle de suas atividades;

V — exercer outras atribuigdes que Ihe sejam conferidas ou delegadas.
Capitulo IV — Do Gabinete Biomédico

Art. 38 — Compete ao Gabinete Biomédico, sob orientagdo do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos
Administrativos:

| — coordenar e orientar todos os servicos médicos do Gabinete Biomédico, exceto os atos privativos das areas
especializadas;

Il — coordenar e orientar o recebimento, registro e controle de agendamentos de exames biomédicos e psicolodicos de
candidatos a ingresso nos quadros de membros e servidores da Defensoria Publica do Estado;

Il — agendamento de exames de salde de membros e servidores da Defensoria Publica, em exercicio, para fins de

Conselho Superior
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licencas, aposentadorias e outras exigéncias legais;
IV —a ordenagéo, a guarda, a manutengéo e a atualizagao dos prontuarios médicos dos membros e servidores;
V — fornecimento de atestados, declaragdes e laudos meédicos:

VI — coordenagédo na elaboragdo de pericias, inclusive em atividades de apoio institucional, dando assessoria a
membros da Defensoria Publica do Estado;

VIl - coordenacéo na elaboragéo de relatérios, graficos e tabelas de dados médicos: e,

VIl — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
Capitulo V — Da Diretoria-Geral

Art. 39 — Compete a Diretoria-Geral, sob orientagéo do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos:
I — dirigir e coordenar as atividades das Diretorias, Unidades e Assessorias que a compdem;

Il — exercer a coordenag&o, o controle e a supervisio das atividades de apoio administrativo e financeiro, dirimindo as
duvidas sobre a adogao e aplicagao de procedimentos, assistindo aos demais orgéos da Defensoria Publica;

Il — dirigir e propor normas disciplinares das atividades inerentes a administragdo orgamentaria, financeira e
administrativas da Defensoria Publica-Geral:

IV — gestionar e representar a instituicao junto as Secretarias do Governo Estadual, outros Poderes e orgao auténomos,
quando delegado;

V' — prestar assessoria & Administragdo Superior da Defensoria Publica do Estado em matérias sob.- su%
responsabilidade; e,

VI — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 40 — Compdem a Diretoria-Geral:
| — Secretaria da Diretoria-Geral;

Il — Assessorias:
a) Assessoria de Planejamento Organizacional;

b) Assessoria de Planejamento Financeiro e Orcamentario:

c) Assessoria Juridica;

d) Geréncia de Projetos;

[Il — Diretorias:

a) Diretoria Financeira e de Contratos;

b) Diretoria de Logistica;

c) Diretoria de Recursos Humanos:

d) Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengao Predial:

e) Diretoria de Tecnologia da Informagao.
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Segédo | — Da Secretaria da Diretoria-Geral

Art. 41 — Compete a Secretaria da Diretoria-Geral:

| — receber, registrar, distribuir, controlar e expedir a correspondéncia, processos, publicagbes e papéis em geral, do
Diretor-Geral,

Il — executar trabalhos de digitagdo de todo o expediente do Diretor-Geral, desincumbindo-se, ainda, das atividades
relacionadas com os servigos de copias e reprografia;

Il - registrar, catalogar e classificar livros e publicacdes, exemplares de diarios oficiais, de forma a propiciar consulta ao
mesmo;

IV — manter ficharios atualizados necessarios ao controle de suas atividades:

V — exercer outras atribuicdes que lhe sejam conferidas ou delegadas.
Segéo Il — Da Assessoria de Planejamento Organizacional da Diretoria-Geral

Art. 42 — Compete a Assessoria de Planejamento Organizacional da Diretoria-Geral:

I — propor, acompanhar e promover agdes de aperfeicoamento de procedimentos gue envolvam processos
administrativos;

Il — propor e promover o aperfeicoamento dos sistemas de informacées gerenciais da Diregao-Geral;

Il — propor e promover acdes de gestao e aperfeigoamento técnico em consonancia com o planejamento da Instituicéo,
no ambito da Diregéo-Geral;

IV — desenvolver projetos de intervengéo organizacional, identificando problemas e suas causas, com a finalidade de
propor mudangas estruturais e funcionais no ambito da Diregio-Geral;

V — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 43 — Compete a Assessoria de Planejamento Financeiro e Orgamentario da Diretoria-Geral:
| — preparar sugestdes para elaboragdo da proposta orgamentaria anual da Defensoria Publica;
Il — efetuar o planejamento da Diregao-Geral, consolidando os planos das Diretorias e concatenando-os ao orgamento;
Il — orientar a elaboragao do planejamento das Diretorias, bem como acompanhar a sua execugéo;
IV — fornecer dados fisico-financeiros, ao Diretor-Geral, para suporte a tomada de deciséo;

V — assistir o Diretor-Geral nas gestdes junto aos demais 6rgéo;

VI — acompanhar os pedidos de liberagdo e suplementagéo de verbas;

VIl — elaborar a tomada de contas da Instituigdo;

VIII — elaborar estudos sobre planos plurianuais da Defensoria Publica;

IX — proceder estudos para o progressivo aperfeicoamento dos processos, padrées e sistemas orgamentario, ﬁn@
e contabil no ambito da Defensoria Publica; |

X — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
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Segdo Il — Da Assessoria Juridica da Diretoria-Geral

Art. 44 — Compete a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral:

| — acompanhar e manifestar-se, quando solicitado, sobre licitagbes e contratos administrativos;

Il — acompanhar e manifestar-se sobre assuntos administrativos de competéncia da Direcdo-Geral;
Il — executar negociacéo com terceiros e outros érgéos publicos, por delegacdo do Diretor-Geral;
IV — elaborar atos administrativos, quando solicitado pelo Diretor-Geral;

V — elaborar estudos juridicos, no ambito das competéncias da Diregéo Geral;

VI — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Secgéo Il — Da Assessoria Geréncia de Projetos de Diretoria Geral

Art. 45 — Compete a Geréncia de Projetos de Diretoria Geral:

| — coordenar, orientar e chefiar as atividades da Geréncia sob orientagdo do Diretor-Geral;
Il — orientar na elaboragao dos projetos;

Il — promover a integragéo das areas envolvidas no atendimento de cada projeto;

IV — orientar a execucéo, o controle e o encerramento dos procedimentos relativos a projeto;

V — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
Seg¢éo Il — Da Diretoria Financeira e de Contratos

Art. 46 — A Diretoria Financeira e de Contratos, vinculada a Diretoria-Geral, compete:
| — definir, em conjunto com a Diregéo-Geral, as diretrizes de sua area de competéncia;
Il — planejar, coordenar e orientar as atividades das unidades que a compéem;

Il - realizar estudos e propor normas relativas a gestdo orgamentaria, contabil, financeira, de tesouraria, de contratos,
de convénios e de compras, no ambito da Defensoria Publica, mantidas as normas gerais do Estado;

IV — Integrar a Defensoria Publica ao sistema financeiro e contabil do estado permitindo o acompanhamento e a
apuracao das execugdes orcamentarias, financeiras e contabeis do érgao, propondo alteragées quando necessario;

V — elaborar, conjunto com a Assessoria da Subdefensoria, Direcdo Geral e a Assessoria de Planejamento Financeiro e
Orcamentario e sob a coordenacdo do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos, as propostas de Plano
Plurianual, as prioridades e metas que compordo a Lei de Diretrizes Orgcamentarias e o Orgcamento da Defensoria
Publica, bem como as alteragdes posteriores;

VI — viabilizar a liberagdo e a disponibilizagdo de recursos orgamentarios para atender a execugdo das despesas;

VIl — coordenar, orientar e executar os servigos contabeis, de forma a cumprir as normas vigentes; w1 )
/

VIII - propor a abertura de créditos adicionais, quando constatada a insuficiéncia de crédito orgamentéafio | para a

execucao dos projetos e atividades da Defensoria Publica;

IX — providenciar as informagdes para a tomada de contas do exercicio, a ser encaminhada anualmente a C
Auditoria Geral do Estado, bem como prestar esclarecimentos e informagdées complementares que se |fizerem
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necessarias;

X —remeter ao Diretor-Geral, dentro dos prazos estabelecidos, os documentos decorrentes da execugio orgamentaria e
financeira;

Xl — realizar a gestdo, o planejamento e a execugdo dos fundos, das compras em suas diversas modalidades, dos
contratos, dos convénios e outros acordos firmados pela Defensoria Publica;

Xll - prestar informacdes e esclarecimentos ao ordenador de despesas em assuntos de sua competéncia;
XlIl — examinar e acompanhar os atos e expedientes administrativos de sua area de competéncia;

XIV — elaborar, executar e acompanhar a programagao orcamentaria e financeira, efetuando o registro contabil de todos
os atos decorrentes;

XV — viabilizar, junto & Secretaria da Fazenda, a liberagéo e a disponibilizacdo de recursos orcamentarios para atender
a execucgao das despesas da Defensoria Publica;

XVI - realizar a gestdo dos contratos e convénios firmados pela Defensoria Publica;

XVIl — desempenhar outras atividades que |lhe forem atribuidas.

Art. 47 — A Diretoria Financeira e de Contratos é composta pelas seguintes unidades:
| — Unidade de Gestao Orgamentaria e Contabil;

Il - Unidade de Financgas e Tesouraria;

[Il — Unidade de Contratos e Convénios;

IV — Unidade de Compras.

Paragrafo tnico — A Unidade de Finangas e Tesouraria contara com uma se¢do denominada “Segdo da Pagadoria”.

Art. 48 — Compete & Unidade de Gestao Orgamentaria e Contabil:

| — lancar e manter atualizadas as informagdes do Plano Plurianual e do Orgamento nos sistemas de gestdo do Estado,
de acordo com as normas e orientagdes estabelecidas pelos érgdos competentes;

Il — elaborar a programagéo da execugao orgamentaria da Defensoria Publica;

Il — manter permanente comunicagdo com a Secretaria da Fazenda, com vistas ao andamento das solicitagdes de
recursos orgamentarios;

IV — efetuar levantamentos periodicos sobre a execugdo orgamentaria de forma a permitir ao ordenador de despesa o
imediato conhecimento dos recursos liberados e a liberar no orgamento da Defensoria Publica, bem como a
disponibilidade de recursos orgamentarios, com vista a abertura de créditos suplementares;

V — elaborar e encaminhar as solicitagdes de recursos orgamentarios da Defensoria Publica, bem como os
correspondentes estornos, quando for o caso;

VI — elaborar estimativas de receitas e despesas e orientar, tecnicamente, a elaboragéo da proposta orcamentaria 0
ambito da Defensoria Publica;

VIl — executar a escrituragdo contabil dos fatos decorrentes da administragdo orgamentaria, financeira e pat monla]
inclusive dos fundos especiais da Defensoria Publica, de acordo com as normas vigentes;

VIII — proceder o levantamento de dados pertinentes a Defensoria Publica para o Balanco Geral do Estado:

IX — providenciar as informagdes para a tomada de contas do exercicio, a ser encaminhado anualmente a Contadoria e
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Auditoria Geral do Estado;

X — orientar os servidores responsaveis por adiantamentos, quanto a utilizagio dos recursos e a respectiva prestacdo de
contas;

XI — examinar e emitir parecer sobre processos de prestacdo de contas de adiantamento de numerario e diarias de
viagem, no Ambito da Defensoria Publica;

XII — elaborar prestacéo de contas financeiras referente aos convénios firmados pela Defensoria Publica;
Xl — manter organizados os arquivos dos documentos orgamentarios e contabeis da Defensoria Publica;
XIV — prestar informagdes quando solicitado sobre matéria orgamentaria e contabil;

XV — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
Art. 49 — Compete a Unidade de Financas e Tesouraria:

| — elaborar e acompanhar a programacgio financeira:

Il — efetuar a execucgéo financeira de modo a permitir ao ordenador da despesa o imediato conhecimento das
disponibilidades de recursos financeiros:

Il — processar as requisicbes de diarias, de ajuda de custo, de indenizacdo pelo uso de veiculo particular e de
adiantamentos de numerario, compreendendo a solicitagido de pagamento, o controle e a comprovacao;

IV — elaborar as solicitagbes de empenho e de liquidagdes das despesas da Defensoria Publica, bem como os estornos
necessarios, quando for o caso;

V — executar o levantamento de inventarios financeiros:

VI — providenciar a abertura de contas bancarias, fazendo sua movimentagéo, observando o sigilo e seguranca de suas
senhas e informagdes, de acordo com a legislagao vigente;

VIl - efetuar a programagao e o pagamento da folha de pagamento de pesscal e demais despesas da Defensoria
Publica, de acordo com as disponibilidades financeiras:

VIl — manter permanente comunicagdo com a Secretaria da Fazenda, com vistas @ movimentacdo dos recursos
financeiros;

IX — manter os registros financeiros atualizados, fornecendo-os ao Diretor de Financas e Contratos para fins de
subsidiar a tomada de decisdes do Diretor-Geral, do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos e do
Defensor Publico Geral;

X — manter atualizado o controle das contas da Defensoria Publica, realizando conciliagéo bancéaria e emitindo boletins
financeiros;

X| — elaborar demonstrativos financeiros;

XIl — fazer o acompanhamento gerencial de todos os pagamentos efetuados aos fornecedores da Defensoria Publica do
Estado;

XII — manter organizados os arquivos dos documentos da tesouraria da Defensoria Publica;
XIV — prestar informagdes, quando solicitado, sobre os recursos financeiros da Defensoria Publica;

XV — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas. ) 'i_
Paragrafo nico — A Segéo da Pagadoria, integrante da estrutura da Unidade de Financas e Tesouraria, incumbe as
atribuicdes descritas nos incisos [, V, VI, VII, X, X1, XIl e XIII.
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Art. 50 — Compete a Unidade de Contratos e Convénios:

| — elaborar minutas de contratos, convénios, termos de acordo, protocolos, termos aditivos e outros pactos a serem
firmados pela Defensoria Publica com terceiros:

Il — elaborar os termos definitivos dos acordos previstos no inciso |, apds parecer da Assessoria Juridica da Direc&o
Geral e aprovagéo do 6rgdo competente;

Il — providenciar todos os atos administrativos necessarios para a validade dos acordos previstos no inciso I;

IV — manter e gerenciar sistema informatizado para a gestdo dos acordos previstos no inciso |, com vistas a garantir
uma eficiente gestao destes:

V —realizar a gestéo e controle dos prazos de vigéncia dos acordos previstos no inciso |, com vistas a sua renovacéo ou
nao;

VI - executar e controlar as assinaturas de jornais, revistas e outros periédicos;
VIl — propor procedimentos e medidas administrativas para a fiscalizagao da execugao dos contratos e convénios:

VIII — orientar sobre os procedimentos e medidas adequadas ao exercicio das fungdes de fiscalizagdo da execugéo de
contratos e convénios;

IX — verificar a adequagao das faturas e demais documentos pertinentes, aos contratos e convénios:

X — executar os procedimentos administrativos pertinentes as acdes relativas a sancdes previstas em contratos,
respeitadas as competéncias de cada 6rgao;

Xl — manter organizados os arquivos dos documentos da Unidade;

Xl — prestar informagées, quando solicitado, sobre os contratos, convénios e termos de acordo, protocolos, termos
aditivos e outros pactos firmados pela Defensoria Publica;

Xl — desempenhar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 51 — Compete a Unidade de Compras:

| — receber as solicitagbes de aquisicdes de bens, materiais de consumo, obras elou servicos das area usuarias,
devidamente autorizadas pela autoridade competente;

Il — instruir os processos e executar os atos e procedimentos necessarios para a aquisicdo dos bens, materiais, obras
e/ou servigos requisitados, através das modalidades de licitagdo, adeséo a Atas de Registro de Pregos ou de dispensa
ou inexigibilidade, conforme legislagdo vigente, exceto os atos e procedimentos de competéncia da Comisséo
Permanente de Licitagao;

Il — prestar informacées e dar assisténcia a Comissdo Permanente de LicitagGes; DZ

f

IV — realizar pesquisas de pregcos no mercado com vistas a realizagdo de licitagdes, adesdo a registro de precos e

dispensas de licitagao; |

V — acompanhar os processos de aquisigdo de bens, materiais de consumo, obras e/ou servicos em todas/as éuas
etapas; '
VI — manter atualizado o cadastro de fornecedores; |
VIl — fazer o acompanhamento gerencial de todas as compras efetuadas pela Defensoria Publica;

VIIl — manter organizados os arquivos e documentos da Unidade;

IX — prestar informagdes, quando solicitado, sobre as compras da Defensoria Publica;
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X — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
Segdo Il — Da Diretoria de Logistica

Art. 52 — A Diretoria de Logistica, vinculada a Diretoria-Geral, compete:
| — definir, em conjunto com a Diregao-Geral, as diretrizes de sua area de competéncia;
Il - planejar, coordenar e orientar as atividades das unidades que a compdem;

Il — realizar estudos e propor normas relativas a gestdo de patriménio, material, almoxarifado, protocolo, expedigéo,
arquivo, servigos gerais, administragdo predial, transportes e manutencgio de veiculos;

IV — supervisionar as atividades relacionadas com a Diretoria, de forma que sejam atendidas as orientagdes do Diretor-
Geral;

V — propor uma politica de atuagao para a Diretoria de Logistica e implementa-la ap6s aprovada;

VI — mediar e coordenar o relacionamento da Diretoria com as outras Diretorias e Unidades;

VIl — propor uma politica de suprimentos e logistica ao Diretor-Geral e implementa-la apds aprovada;
VIII — promover a padronizacéo dos bens e materiais:

IX — prestar apoio para a realizagdo de eventos, quando solicitado;

X — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
Art. 53 — A Diretoria de Logistica & composta pelas seguintes unidades:

| = Unidade de Patriménio;

Il — Unidade de Material e Almoxarifado;

11l — Unidade de Protocolo, Expedicdo e Arquivo;

IV — Unidade de Servigos Gerais e Administragdo Predial:

V — Unidade de Transportes e Manutencéo de Veiculos.

Art. 54 — Compete a Unidade de Patriménio da Diretoria de Logistica:

| — manter atualizados os registros de localizagdo, estado de conservagao, movimentagido dos bens patrimoniais da
Defensoria Publica, incluidos os bens moveis, os utensilios, os veiculos e os imoveis destinados a Defensoria Publica;

Il — controlar, alienar, inventariar e transferir bens e material permanente da Defensoria Publica e providenciar as
respectivas baixas, de acordo com a legislagao vigente;

Ill — propor as alteragdes necessarias no sistema de controle patrimonial, visando ao seu aperfeicoamento;

IV — elaborar o levantamento de necessidades de aquisicbes de bens, através das solicitagbes recebidas,
quando necessario, em conjunto com as Unidades da Diretoria-Geral;

V — encaminhar a Diretoria de Logistica a programagdo das necessidades de compra de bens patrimoniais;

VI — realizar o tombamento dos bens patrimoniais;
VIl — emitir os relatérios exigidos pelos 6rgaos de controle interno e externo:

VIII - realizar periodicamente o inventario e demonstrativos dos bens patrimoniais em depésito;
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IX — planejar e executar, conjuntamente com a Unidade de Transportes e Manutencdo de Veiculos, a distribuigio e
recolhimento de bens patrimoniais, nas diversas sedes da Defensoria Publica:

X — zelar pela correta conservagao e acondicionamento dos bens patrimoniais estocados sob sua responsabilidade,
bem como pela correta arrumacéo dos depdsitos desses bens:

Xl — promover e coordenar a manutengéo, aproveitamento, restauracéo e recuperagao dos bens patrimoniais moveis,
exceto veiculos;

Xl — manter depésito para guarda, controle e preservagao dos bens patrimoniais, adotando registros segundo
orientagéo da Diretoria de Logistica:

XIIl - receber, conferir quantitativa e qualitativamente e encaminhar a distribuigao dos bens patrimoniais aos orgaos da
Defensoria Publica;

XIV — providenciar no atendimento das requisi¢des de bens patrimoniais de acordo com os pedidos dos diversos érgéos
da Defensoria Publica;

XV — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 55 — Compete a Unidade de Material da Diretoria de Logistica:

| — elaborar, prever e controlar juntamente com a Diretoria de Logistica, a gestdo de estoques de material de consumo;
Il - manter atualizados os registros de movimentagéo dos materiais de consumo sob sua guarda;

Il — propor as alteragdes necessarias nos sistemas de registro e controle dos materiais de consumo, visando ao seu
aperfeicoamento;

IV — receber e conferir quantitativa e qualitativamente os materiais de consumo;

V — zelar pela correta conservagao e acondicionamento dos materiais de consumo estocados sob sua responsabilidade,
bem como pela correta arrumagéo dos depésitos;

VI — planejar e executar, sob supervisdo da Diretoria de Logistica, o estoque, o controle e a distribuicdo dos materiais de
consumo necessarios ao bom funcionamento das Defensorias Publicas e das unidades administrativas:

VIl — realizar, periodicamente, o inventario do material de consumo estocado;

VIIl — elaborar e encaminhar & Diretoria de Logistica a programacgéo das necessidades de compra de materiais de
consumo;

IX — emitir o mapa de consumo com o prego unitario e elaborar a previsdo de gastos por material de consumo, ;
calculando o nivel de reposi¢éo dos itens de suprimento;

X — providenciar no atendimento das requisicdes de material de consumo, de acordo com os pedidos dos dive 'sosl
orgaos;

XI — emitir os relatérios exigidos pelos 6rgéos de controle interno e externo;

-~
Xl — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
Art. 56 — Compete a Unidade de Protocolo, Expedigdo e Arquivo da Diretoria de Logistica:
| - receber, registrar e expedir documentos, correspondéncias e volumes;
Il — autuar e controlar a movimentagéo dos procedimentos administrativos;
IIl — gerir o servigo e o sistema de protocolo unificado da Defensoria Publica;
IV — estabelecer diretrizes de classificagdo, avaliagio, selegéo, arranjo e descricdo documental;
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V — estabelecer e coordenar politicas de conservagao, digitalizagéo e restauragio de documentos;

VI — definir politicas de acesso aos documentos e assessorar nos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa;

VIl - orientar as unidades administrativas e os Orgdos de Administragdo quanto & aplicagao das politicas arquivisticas;
VIIl - fornecer processos e documentos para consulta;

IX — efetuar o controle de registro de entrada e saida de processos, procedendo a triagem por 6rgéo de origem e
destino, relacionando e controlando o recebimento e a expedigao;

X — receber, registrar, controlar correspondéncia, expedientes, malotes, publicacdes e papéis em geral dirigidos &
Defensoria Publica ou dela emanados;

Xl — proceder ao arquivamento e desarquivamento de processos administrativos, expedientes, zelando pela
manuteng&o dos arquivos, bem como atender a requisi¢des e entrega ou devolugéo de documentos;

XII — proceder a guarda de processos administrativos e documentos pelos prazos previstos nas normas do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ, até que normatizagéo especifica desta Defensoria Publica seja expedida;

XlIl — executar com a Unidade de Transportes e Manutengao de Veiculos, a distribuicdo e o recolhimento de processos,
nas diversas sedes da Defensoria Publica, quando né&o distribuidos por malote via correios;

XIV — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 57 — Compete a Unidade de Servigos Gerais e Administragéo Predial da Diretoria de Logistica:

| — fiscalizar a execug&o dos servigos terceirizados vinculados a unidade, informando aos gestores dos contratos sobre
eventuais irregularidades;

Il — encaminhar ao supervisor da seguranca as solicitagdes e devidas autorizagbes para ingresso de pessoas no prédio,
fora do horéario de expediente, para seu conhecimento e providéncias;

lll - receber as solicitagbes de manutencdo do prédio e encaminha-las a Unidade de Manutencdo Predial efou
prestadores de servico;

IV — providenciar o controle de infestagdes, inclusive com limpezas de caixas d'agua;

V — atuar conjuntamente com os demais setores envolvidos, procurando identificar as melhores alternativas para a
circulagcdo de pessoas, materiais e residuos no prédio;

VI — administrar, orientar e fiscalizar as areas de estacionamento no ambito da sede da Defensoria Publica, de forma a
garantir a permanéncia exclusiva dos veiculos oficiais e de veiculos particulares devidamente autorizados;

VII — orientar o setor de Portaria na execucgéo das tarefas correspondentes a sua especialidade, controlando e zelando
pelos equipamentos e materiais sob sua responsabilidade;

VIIl — manter em perfeito estado de conservacgao e limpeza as dependéncias da Defensoria Publica-Geral e de seus .
orgaos;

IX — executar servigos de fotocopia e reprografia, bem como dar suporte técnico a todos os setores da Instituiggo quel
possuam equipamentos de fotocopia; _

U
X — prestar apoio aos orgaos superiores e administrativos da Defensoria Publica, no Ambito de suas atribuicdes, quando”
solicitado;

X1 — zelar pelos imoveis ocupados pela Defensoria Publica, fiscalizando permanentemente seu estado de conservagéo e
adotando as providéncias necessarias aos reparos exigidos, bem como aos servigos de limpeza e asseio;

Xl — desempenhar outras atividades que |he forem atribuidas.
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Art. 58 — Compete a Unidade de Transportes e Manutengéo de Veiculos da Diretoria de Logistica:

| — programar e atender a demanda por deslocamento de membros, servidores, materiais e equipamentos da Defensoria
Publica;

Il — controlar a utilizagdo das viaturas da Defensoria Publica-Geral, fiscalizando as atividades dos motoristas,
comunicando a diretoria de logistica a entrega em mas condicdes de conservagéo e limpeza;

Il — controlar o correto preenchimento do diario de bordo dos veiculos por quem o utilizou;

IV — promover o controle das notificagdes de transito, apurando o responsavel de forma a efetuar os registros junto aos
orgdos competentes e responsabilizacdo do motorista;

V — administragéo e controle dos locais de guarda dos veiculos;

VI — manter atualizada a documentagéo, licenciamentos e outras exigéncias legais relativas aos veiculos;
VIl — controlar a limpeza dos veiculos;

VIl - controlar, programar e gerenciar a manutengéo preventiva e corretiva da frota de veiculos;

IX — gestao da distribuigdo de combustiveis e lubrificantes:

X —registrar e controlar as despesas com a frota de veiculos da Instituicéo;

Xl — controlar, programar e encaminhar as revisdes obrigatérias de garantia dos veiculos;

Xl — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
Segédo Il — Da Diretoria de Recursos Humanos

Art. 59 — A Diretoria de Recursos Humanos, vinculada a Diretoria-Geral, compete:
| — definir, em conjunto com a Diregdo-Geral, as diretrizes de sua area de competéncia;
Il — planejar, coordenar e orientar as atividades das unidades que a compdem;

lll — realizar estudos e propor normas relativas & gestao de pessoal e seus registros funcionais, pagamento de pessoal,
treinamento, concurso e estagios;

IV — mediar e coordenar o relacionamento da Diretoria com as outras Diretorias e Unidades;

V — efetuar o planejamento da Diretoria de Recursos Humanos, consolidando e integrando os planos das Unidades
subordinadas;

VI — estabelecer metas e indicadores de desempenho das Unidades e efetuar o seu controle;

: 5 . - ) e
VIl — orientar os servigos de instrugdo processual, examinando processos e emitindo pareceres e despacho na area de
sua competéncia;

VIII — orientar e supervisionar as atividades relacionadas a vida funcional dos agentes e servidores ativos e inativos;
IX — orientar as atividades de classificagio de cargos e promogao;

X — manter atualizada a legislago e a jurisprudéncia no que possa ser util as atividades proprias da area de atuagéo;
XI — zelar pelos relatérios de dados financeiros relativos ao pagamento de pessoal;

Xl — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
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Art. 60 — A Diretoria de Recursos Humanos é composta pelas seguintes unidades:
| — Unidade de Registros Funcionais;

Il — Unidade de Pagamento de Pessoal,

lll — Unidade de Elaborag&o, Controle e Publicagio de Atos;

IV — Unidade de Supervisao de Estagios.

Art. 61 — Compete a Unidade de Registros Funcionais da Diretoria de Recursos Humanos:

| — efetuar o ingresso de agentes e servidores, juntando a documentagdo necessaria, efetuando o cadastramento e
emitindo os atos necessarios ao inicio da vida funcional;

Il — exercer o controle do pessoal no que concerne a frequéncia, concesséo de férias, licencas, averbagdo de tempo de
contribuicdo, contagem do tempo de servico e demais direitos e vantagens previstos na legislacdo, com o devido
registro e manutencao no Sistema de Recursos Humanos;

lIl — manter atualizados os registros referentes aos quadros funcionais da Defensoria Publica, exercendo o controle
numeérico e nominal dos cargos e fungées gratificadas;

IV — manter cadastro atualizado do pessoal ativo e inativo;

V — fornecer atestados, declaragées e certidoes dos quadros funcionais;

VI — pesquisar e prestar informagdes nos processos encaminhados a Unidade;

VIl — efetuar as manutengdes no Sistema de Recursos Humanaos para a correta elaboracgéo da folha de pagamento;

VIIl — fornecer as informagdes necessarias ao processamento das promogdes, elaborando os atos e efetuando o
registro no Sistema de Recursos Humanos;

IX — instruir os processos de aposentadoria, elaborando as certidoes e atos necessarios, efetuando os registros e
acompanhamento junto ao Tribunal de Contas;

X — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 62 — Compete a Unidade de Pagamento de Pessoal da Diretoria de Recursos Humanos:

| — elaborar a folha de pagamento dos quadros funcionais da Defensoria Publica, preparando e registrando os dados
funcionais e financeiros necessarios, segundo a legislagdo, as normas e cronogramas do Sistema de Recursos

Humanos;

Il — exercer o controle do pagamento de pessoal da Defensoria Publica, propondo as alteragbes necessarias a
adequacao a legislagdo e aperfeigoamento do processo;

IIl — manter os dados financeiros atualizados, fornecendo relatérios e prestando as informagdes solicitadas;

IV — receber e processar as consignagdes em folha de pagamento, efetuando os recolhimentos e prestando
informacdes apo6s o recolhimento;

V — efetuar o recolhimento das obrigagdes trabalhistas, elaborando os relatérios, formularios e guias em cumprj
legislagao e prazos estabelecidos;

VI — efetuar o controle do sistema de cadastramento no PASEP, bem como o pagamento dos rendimentos em folha de
pagamento;

VIl — adotar as providéncias necessarias ao cumprimento das obrigages anuais, tais como DIRF, RAIS, declaragées de
rendimentos, entre outros;
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VIII — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 63 — Compete & Unidade de Elaboragao, Controle e Publicagio de Atos da Diretoria de Recursos Humanos:
| — a elaboragao de atos e portarias referentes a vida funcional dos agentes e servidores da Defensoria Publica;

Il - 0 encaminhamento e acompanhamento das publicagées da Defensoria Publica no Diario Oficial do Estado;

Il - execugéo, encaminhamento e acompanhamento das publicagées no Diario Eletrénico da Defensoria Publica:

IV — acompanhamento e conferéncia das publicagées em Diario Oficial ou Eletrénico das vantagens e direitos de
agentes e servidores da Defensoria Publica gerados em sistemas de recursos humanos externos:

V — padronizagéo da redagéo dos atos elaborados para publicaggo;
VI — manter arquivo, inclusive eletronico, dos documentos geradores de atos elaborados pela Unidade;
VIl - pesquisar e prestar informagdes nos processos encaminhados a Unidade:

VIl — Manter atualizadas no site da DPE as informagdes pertinentes a area de RH, bem como as os atos da
Administragédo Superior;

IX — desempenhar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 64 — Compete a Unidade de Supervisio de Estagios da Diretoria de Recursos Humanos:

| — administrar todas as modalidades de estagio no ambito da Defensoria Publica;

Il — cadastrar, administrar e manter atualizado cadastro de candidatos a vagas de estagio no ambito da Defensoria
Publica;

[l — manter atualizados os registros referentes aos estagiarios;

IV — controlar o registro da efetividade dos estagiarios;

V — elaborar a folha de pagamento dos estagiarios remunerados;

VI — expedir quaisquer atos referentes a estagio;

VIl — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.
Segéo Il — Da Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengéo Predial.

Art. 65 — A Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutencéo Predial, vinculada a Diretoria-Geral, compete:
| — definir, em conjunto com a Diregao-Geral, as diretrizes de sua area de competéncia:
Il — planejar, coordenar e orientar as atividades das unidades que a compéem;

Il — realizar estudos e propor normas relativas a gestio de projetos arquitetonicos, sua execucio e manutengac redial
incluindo construgao civil, hidraulica, eletricidade, pintura, ar condicionado e telefonia; '

IV — supervisionar as atividades relacionadas com a Diretoria, de forma que sejam atendidas as orientagdes/ do Diretor-
Geral;
V — propor uma politica de atuag&o para a Diretoria e implementa-la apos aprovada: oS

VI — mediar e coordenar o relacionamento da Diretoria com as outras Diretorias e Unidades:

VIl — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
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Art. 66 — A Diretoria de Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutencdo Predial € composta pelas seguintes
unidades:

| = Unidade de Projetos;
Il = Unidade de Execucéo;

Il = Unidade de Manutencgéo.

Art. 67 — Compete a Unidade de Projetos da Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengao Predial:
| — elaborar “layouts”;
Il - elaborar projetos arquitetonicos, incluindo obras e reformas, bem como fiscalizar e medir suas execugdes;

Ill — elaborar laudos:
IV — elaborar orgamentos;

V — elaborar memoriais descritivos;
— elaborar projetos de instalagGes elétricas, telefonicas e de logica, bem como fiscalizar e medir suas execugoes;
VIl —realizar pericias;

VIIl — elaborar laudos técnicos de imoveis e instalagdes prediais no que se refere a instalagbes elétricas, telefonicas e
de logica;

IX — elaborar projetos estruturais e hidrossanitarios, bem como fiscalizar e medir suas execugdes;
X — elaborar laudos técnicos de imoveis e instalagdes prediais no que se refere as areas estrutural e hidrossanitarias:
— gerenciar servicos de sondagem e de levantamento topogréafico;

Xl — desempenhar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 68 — Compete a Unidade de Execug&o da Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengéo Predial:
| — elaborar e encaminhar projetos para aprovacio legal;
Il — organizar e controlar a documentagao técnica;

Il — elaborar os cronogramas fisico-financeiros dos servicos sob responsabilidade da Diretoria de Engenharia,
Arquitetura e Manutencéo Predial;

IV — elaborar projetos de prevengao de incéndio nas sedes e reparticdes da Defensoria Plblica do Estado;

V — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 69 — Compete a Unidade de Manuteng&o da Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengao Predial: \
| — programar e atender a demanda da Instituicio por servicos de instalacdo, teste e conserto de bens e 'de!l
equipamentos;

Il — programar e atender a demanda por consertos prediais nas areas de construgdo civil, hidraulica, elet@
pintura, ar condicionado e telefonia;

Il - realizar, juntamente, com as Unidades de Patrimonio e de Almoxarifado, a gestio e a padronizagdo do estoque
referente a itens de manutencgéo;
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IV — planejar, administrar e manter as redes de telefonia, hidraulica, eletricidade e ar condicionado das sedes da
Defensoria Publica do Estado:
V — auxiliar e orientar os usuarios na utilizacao dos equipamentos de telefonia da Instituicao;

VI — realizar a especificagdo de compra e acompanhamento do processo de aquisicao/contratagdo de bens e servigos
relacionados a rede elétrica, telefonia, légica, hidraulica e hidrossanitaria:

VIl — gerenciar os contratos de prestagdo e manutencdo dos servigos ligados a sua area de competéncia:

VIl - realizar, juntamente com as Unidades de Patriménio e de Almoxarifado, a gestio e a padronizagao do estoque de
material necessario a manutencao predial:

IX — programar e atender a demanda da Instituicdo por servicos de instalacdo, teste e conserto de bens e de
equipamentos vinculados a sua area de competéncia;

X — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.
Segéo Il — Da Diretoria de Tecnologia da Informagéo

Art. 70 - A Diretoria de Tecnologia da Informagao, vinculada a Diretoria-Geral, compete:

I - planejar e definir, em conjunto com a Subdefensoria Plblica-Geral para Assuntos Administrativos e a Diretoria-Geral,
as diretrizes de sua area de competéncia:

Il - planejar, coordenar e orientar as atividades das unidades que a compdem;

Il - realizar estudos e propor normas relativas a gestao de infraestrutura e redes de informatica, suporte e manutencgao
na area de informatica e de sistemas de informagéo;

IV — mediar e coordenar o relacionamento da Diretoria com as demais Diretorias e Unidades;

V — propor, quando necessario, na sua area de competéncia, a reestruturacéo organica das unidades técnicas, visando
a melhoria dos servicos e atendimento dos objetivos e orientagdes emanados da politica de informatica e/ou do
planejamento estratégico institucional;

VI — organizar os recursos humanos e materiais necessarios ao desempenho das atividades de sua competéncia;

VIl — implementar as agdes de gestdo com vistas & consecucédo dos objetivos e metas propostos:

VIII — promover agdes de controle dos processos e rotinas de trabalho;

IX — manter fluxos de informagdes visando & melhoria dos processos de gestdo no &mbito das Unidades;

X — proporcionar ambiente propicio ao desenvolvimento de agées visando a melhoria e aperfeicoamento dos processos
e rotinas de trabalho;

XI — organizar equipes de trabalho com vistas a consecucgéo de atividades especificas e outras atividades correlat s 3
Diretoria, alocando os recursos humanos entre as areas, quando necessario; ’

Xl — planejar a infraestrutura de recursos de informatica da Instituicdo em conjunto com a Subdefensoria Publica- Gera‘

para Assuntos Administrativos e as demais areas ou 6rgédos envolvidos; / i

Xl - propor, junto com a area responsavel pelo gerenciamento de projetos, clausulas de transferéncia de tecn logia,
entre Defensorias, quando de interesse e de conveniéncia da Instituigéo; S

XIV — pesquisar e propor as unidades técnicas subordinadas da Diretoria, juntamente com as demais areas ou orgaos
envolvidos, a aquisicao e implementagéo de novas tecnologias de interesse da Instituicdo;

XV — adotar, em conjunto com a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos e as unidades técnicas sob
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sua subordinag&o, a priorizagao das tarefas e de atendimento das demandas relacionadas a informatica:
XVI — acolher as necessidades relativas a aquisicdo de equipamentos e de programas de computador oriundas das
demais unidades da Instituicdo, consolidando-as e encaminhando-as, anualmente, a Administragao Superior, com vista

a aprovacgao e posterior planejamento das compras a ser efetuado pela area competente;

XVII - realizar a especificagdo de compra e acompanhamento do processo de aquisicdo de equipamentos e programas
aplicativos;

XVIII — recomendar e adotar, quando aprovado, e em conjunto com as unidades técnicas sob sua subordinagao, os
critérios para atendimento das necessidades relacionadas a alocagao de bens e materiais de informatica, bem como de
atendimento &s demandas de suporte técnico, em especial, oriundas das unidades regionalizadas da Instituicéo;

XIX — planejar em conjunto com Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos e a Diretoria-Geral, a
logistica de distribuicdo de bens e materiais de informatica, em especial, no atendimento as unidades regionalizadas da
Defensoria;

XX — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 71 — A Diretoria da Tecnologia da Informag&o é composta pelas seguintes unidades:
| — Unidade de Infraestrutura e Rede;

Il — Unidade de Suporte e Manutencao;

Il - Unidade de Apoio e Administracdo de Informagdes;

IV — Unidade de Sistemas de Informacao.

Art. 72 — Compete a Unidade de Infraestrutura e Rede da Diretoria de Tecnologia da Informagao:

| — responder, perante a chefia imediata, Diretor-Geral ou Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos,
pela consecucéo das atividades de competéncia da unidade;

Il — planejar as agbes da unidade técnica, definindo metas e métodos de trabalho, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela Administragéo, chefia imediata ou Diretor-Geral;

Il — atuar em estreita colaboragdo com as outras unidades técnicas da Diretoria:

IV — aplicar, quando possivel e autorizado, normas técnicas, padrées, orientagdes e recomendagdes relacionadas aos
ativos de rede e comunicagao de dados da Instituigao;

V — propor e estabelecer, quando aprovado, os padrdes relativos aos ativos da rede de comunicacdo de dados da
Instituicao;

VI — manter, sempre que possivel, a atualizacdo de ativos da rede de comunicagao de dados da Instituicao;

VIl — executar as atividades de administragao do uso de recursos em rede de comunicagao de dados da Instituicio, em
especial, da manutengdo da conta e dos perfis de acesso dos usuarios;

VIII — administrar os critérios de acessibilidade e utilizagdo dos dados e informagdes geradas, tratadas e ma tl as
atraves dos recursos de informatica sob sua competéncia; \

IX — executar, administrar e manter a operacionalidade (contingéncia) da infraestrutura de rede de co
dados da Instituigao;

X — administrar os requisitos de seguranca logica e fisica das instalagées e sistemas de rede no ambito da Instituicao;
X — prestar assessoria, suporte ou apoio técnico em matéria relativa a area de informatica sob sua competéncia;

XIl — manter a operacionalidade dos ativos, das bases de informagdes em rede e os servigos disponibilizados em

Conselho Superior
Rua Sete de Setembro, 666, 5° andar e e R
Centro Historico — Porto Alegre/RS O I FEN _3“(" RIA ]_ VBLICA

Brasil — CEP: 80C 180

Telefone: (Oxx51) 3210-9407

30



DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRANDE DO S5UL
ambiente "web” interno e externo:

XIIl — manter a conservagéo, limpeza e seguranga dos equipamentos de informatica sob sua competéncia, bem como o
controle das rotinas ou atividades relacionadas a manutencao, integridade e copias de seguranga (“backup”);

XIV — gerenciar os contratos de manutengéao dos ativos e servigos que compdem a rede de comunicagao de dados, em
especial, das interligagdes de dados com as unidades regionalizadas da Instituicao;

XV — ministrar cursos e treinamentos, em conjunto com a area responsavel pela gestao de capacitagao da Instituigcao,
sobre a utilizagéo dos recursos de informatica disponibilizados, quando solicitado;

XVI — prestar apoio técnico, quando solicitado, a chefia imediata nas atividades concernentes a aquisicao e instalagcao
de bens, bem como na contratagdo de servicos relativos a esfera de competéncia da Diretoria de Tecnologia da
Informacao;

XVIlI - participar, quando solicitado, de rotas de atendimento ou suporte as demandas oriundas das unidades
regionalizadas ou, ocasionalmente, de programas de atendimento itinerante da area finalistica promovidos pela
Instituicao;

XVIII — prestar assessoria, quando solicitado e autorizado, na realizagdo de pericias técnicas em informatica no ambito
da Instituicdo;

XIX — desempenhar outras atividades que |he forem atribuidas.

Art. 73 — Compete a Unidade de Suporte e Manutencgéo da Diretoria de Tecnologia da Informagao:

| — responder, perante a chefia imediata, Diretor-Geral ou Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos,
pela consecucdo das atividades de competéncia da unidade:

Il — planejar as ag¢des da unidade técnica, definindo metas e métodos de trabalho, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela Administragéo, chefia imediata ou Diretor-Geral:

Il - atuar em estreita colaboragdo com as outras unidades técnicas da Diretoria:

IV — aplicar, quando possivel e autorizado, normas técnicas, padrées, orientagdes e recomendacdes relacionadas ao
uso dos recursos de informatica, em especial, os relacionados as estagdes de trabalho e aplicativos da Instituicéo;

V — propor e estabelecer, quando aprovado, os padrées relativos aos recursos de informatica, em especial, os relativos
as estagoes de trabalho e aplicativos (imagens padronizadas) postos a disposigao dos usuarios da Instituigao;

VI — manter, sempre que possivel, a atualizagdo de sistemas operacionais e aplicativos disponibilizados para uso;

VII — instalar, configurar, testar e manter os equipamentos disponibilizados para uso e que compdem a rede de
comunicacéo de dados da Instituico:;

VIIl — manter controles dos equipamentos de informatica no que se refere a prazos de garantia, locais de instalagao,
quantidades e outros que venham a ser necessarios;

IX — manter a conservagéo, limpeza e seguranga dos equipamentos de informatica sob sua competéncia, controle das
rotinas ou atividades relacionadas a manutengao, integridade, copias de seguranga (“backup”);

|
X — realizar, juntamente com a Diretoria de Logistica, a gestdo e padronizagdo do estoque referente a itens*de‘.

|

Informatica; N

XI — realizar, juntamente com a Diretoria de Logistica, a logistica de distribuicio de bens e materiais de informatica, em.
especial, no atendimento as unidades regionalizadas da Defensoria;

Xl — realizar, preferencialmente em conjunto com a Diretoria de Logistica, rotas de atendimento as demandas de
suporte técnico oriundas das unidades regionalizadas da Instituigao:

Xl — gerenciar, quando solicitado, os contratos de manutengdo das estacdes de trabalho, impressoras e demais
periféricos ou componentes;
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XIV — prestar suporte técnico, auxiliar e orientar os usuarios na utilizacao das estagbes de trabalho, equipamentos,
ferramentas e aplicativos utilizados na Instituigao;

XV — proceder, sob supervisdo das outras Unidades da Diretoria, a manutengao da conta dos usuarios nos aplicativos e
sistemas a disposicéao da Instituicao (rede, sistemas corporativos, sistemas externos e correio eletronico);

XVI — adotar providéncias para solucionar incidentes relacionados aos equipamentos e aplicativos de informatica da
Instituicao, estabelecendo, em conjunto com Administragdo e a chefia imediata, critérios de priorizacdo de atendimento
aos eventos relacionados a informatica;

XVII - identificar, quando solicitado, necessidades de treinamento de usuarios, realizando seu planejamento juntamente
as demais areas envolvidas;

XVIII — coordenar os servigos de atendimento ao usuario de servicos de informatica da Instituicdo, realizando o registro
das solicitagoes, controlando seus prazos, procedendo o devido retorno (“feedback”) e avaliando a qualidade dos
servicos prestado;

XIX — prestar assessoria, quando solicitado e autorizado, na realizagao de pericias técnicas em informatica no ambito da
Instituicao;

XX — ministrar cursos e treinamentos, em conjunto com a area responsavel pela gestdo de capacitacdo da Instituicéo,
sobre a utilizag&o dos recursos de informatica disponibilizados, quando solicitado;

XXI — prestar apoio técnico, quando solicitado, a chefia imediata nas atividades concernentes a aquisi¢@o e instalagao
de bens, bem como na contratagido de servicos relativas a esfera de competéncia da Diretoria de Tecnologia da
Informacgao;

XXIl — prestar apoio técnico a atividade fim da Defensoria Publica do Estado nas areas de sua atribuicdo, em especial,
nos programas de atendimento itinerante da area finalistica;

XXIIl — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Art. 74 — Compete a Unidade de Apoio e Administragao de Informacdes da Diretoria de Tecnologia da Informagao:

| — responder, perante & Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos, chefia imediata ou Diretor-Geral,
pela consecucéo das atividades de competéncia da unidade;

Il — planejar as agbes da unidade técnica, definindo metas e métodos de trabalho, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos, chefia imediata ou Diretor-Geral:

Il — atuar em estreita colaboragdo com as outras unidades técnicas da Diretoria:

IV — executar, quando solicitado, as atividades de analise, especificagdo, desenvolvimento, implantagdo, manutencéo de
solugbes concernentes a sua esfera de competéncia, em especial, aquelas conformadas para ambiente “Internet’ e
“Intranet”;

V — prestar, quando possivel, servigos de “designer” e “web-designer”;

VIl — estudar e sugerir metodologias e sistematicas de desenvolvimento e implementagdo de novos sistemas,|em
estreita colaboragao com a Unidade de Sistemas de Informagéo:

VIIl — analisar e estudar novas ferramentas a serem utilizadas no desenvolvimento de sistemas, em estreita colat_;o"'riagéo
com a Unidade de Sistemas de Informagao; '

IX — executar as atividades de suporte e apoio em ferramentas e uso de tecnologias para a criagao e desenvolvimento
5 B - . . = -
de sistemas, em estreita colaboragao com a Unidade de Sistemas de Informaco;

X — cadastrar, administrar e manter a conta dos usuarios nos aplicativos e sistemas a disposi¢ao da Instituicdo (rede,
sistemas corporativos, sistemas externos e correio eletrénico);

Xl — proceder a administracdo dos sistemas e das respectivas informacées armazenadas em banco de dados da
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Instituicdo (manutencéo, integridade, copias de seguranga — “backups”), compreendendo, ainda, a administragao da
documentacgao de todos os sistemas:

XIl — proceder a administragdo dos acessos, consultas e divulgagdo das informagdes disponiveis nos sistemas e nas
bases de dados de outras entidades:

XIIl - propor, criar, administrar e manter dados e servigos disponibilizados em ambiente “web” interno e externo para uso
da Instituigao;

XIV — administrar e manter o uso correto dos recursos de informatica, em especial, dos acessos a rede “Internet’ e do
correio eletronico da instituicao;

XV — administrar e manter a documentacéo eletrénica, em especial, dados e arquivos gerados em forma eletrénica no
ambito da instituicdo;

XVI — administrar normas técnicas, padrées, orientagées e recomendacdes relacionadas a seguranca e privacidade da
informagé&o constante do correio e documentacao eletrénica da instituicao;

XVII — pesquisar, avaliar, testar e propor a Diretoria a aquisi¢do ou a implementagdo de novas tecnologias de interesse
da instituicdo;

XVIII — orientar, acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento de solugdes desenvolvidas por terceiros para atendimento
das necessidades da Instituigéo;

XIX — apoiar, gerenciar e manter solugées desenvolvidas ou adquiridas de terceiros para atendimento das necessidades
da Instituicdo;

XX — prestar apoio técnico, quando solicitado, & Diretoria nas atividades concernentes a aquisicéo e instalacéo de bens,
bem como na contratagdo de servigos relativas a esfera de competéncia da Diretoria de Tecnologia da Informacao;

XXI — prestar apoio técnico a atividade fim da Defensoria Publica do Estado nas areas de sua atribuicéo;

XXII — ministrar cursos e treinamentos, em conjunto com a area responsavel pela gestao de capacitagdo da Instituigao,
sobre a utilizag&o dos recursos de informatica disponibilizados, quando solicitado;

XXIIl — participar, quando solicitado, de rotas de atendimento ou suporte as demandas oriundas das unidades
regionalizadas ou, ocasionalmente, de programas de atendimento itinerante da area finalistica promovidos pela
Instituicao;

XXIV — prestar assessoria, quando solicitado e autorizado, na realizagdo de pericias técnicas em informatica no ambito
da Instituicao;

XXV — desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Art. 75 — Compete a Unidade de Sistemas de Informacéo da Diretoria de Tecnologia da Informacao:

| — responder, perante a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos, chefia imediata ou Diretor-Geral,
pela consecucdo das atividades de competéncia da unidade;

Il — planejar as agées da unidade técnica, definindo metas e métodos de trabalho, em conformidade com as diretrizes
estabelecidas pela Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos, chefia imediata ou Diretor-Geral;

Il — atuar em estreita colaborag&o com as outras unidades técnicas da Diretoria;

IV — executar as atividades de andlise, especificagcdo, desenvolvimento, implantagdo, manutengao e treinamentg dos
sistemas de informacéo da Instituicao;

V — administrar a utilizacdo e a configuragao das bases de dados concernentes aos sistemas de informagéo
competéncia;

VI - elaborar manuais de dados técnicos e de apoio ao usuario relativamente aos sistemas sob sua competéncia:
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VII — orientar, acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento de sistemas por terceiros para atendimento das necessidades
da Instituicdo;

VIII — apoiar, gerenciar e manter sistemas desenvolvidos ou adquiridos de terceiros para atendimento das necessidades
da Instituigao;

IX — prestar apoio técnico a atividade fim da Defensoria Publica do Estado nas areas de sua atribuicao;

X — ministrar cursos e treinamentos, em conjunto com a area responsavel pela gestao de capacitagdo da Instituicao,
sobre a utilizag@o dos recursos de informatica disponibilizados, quando solicitado;

Xl — participar, quando solicitado, de rotas de atendimento ou suporte as demandas oriundas das unidades
regionalizadas ou, ocasionalmente, de programas de atendimento itinerante da area finalistica promovidos pela
Instituigao;

XIl — prestar apoio técnico, quando solicitado, a Diretoria nas atividades concernentes a aquisicéo e instalagao de bens,
bem como na contratagédo de servigos relativos a esfera de competéncia da Diretoria de Tecnologia da Informac&o;
Xl — desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Parte IV — Das Disposigdes Finais

Art. 76 — As questobes interpretativas e os casos omissos serdo resolvidos pelo Defensor Publico-Geral, servindo as
suas decisdes como parte integrante deste regimento, como anexos.

Art. 77 — Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 78 — Revogam-se as disposigdes em contrario.

Porto Alegre, 28 de setermé de 2015.
e

Registre-se.
Publique-se.

NILTON LEONEL AR
Defensor Publico-Geral
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Pablica
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