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RESOLUGAO DPGE N° 10/2013

Dispée sobre a instrugio de processos
administrativos referentes a contratos de
locagbes de imdveis e seus respectivos
aditivos.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigoes legais,
conferidas pelo artigo 100, da Lei Complementar n. 80, de 12 de janeiro de 1994, com a redacdo dada pela Lei Complementar
n. 132/2009;

CONSIDERANDO o que determinam os artigos 134, § 2°, da Constituicdo Federal, 121, § 1°, da Constituigdo
Estadual e 97-A, inciso Ill, da Lei Complementar n° 80/94:

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a instrugdo de processos administrativos referentes a formalizagao
de contratos de locagdes de imoveis e seus respectivos aditivos no ambito da Instituigao;

CONSIDERANDO a reestruturagdo administrativa da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul,
instituida pela Lei Complementar Estadual n°. 14.130/2012, com necessidade de atualizagdo das normativas internas;

RESOLVE editar a seguinte RESOLUGAO:

Titulo | - Da Formalizagio de Contratagao

Art. 1° — Quando houver necessidade de formalizagdo de contrato de locagdo de imével a ser utilizado para
atuagao da Defensoria Publica do Estado sera aberto expediente administrativo proprio.

§ 1° - O processo administrativo seré iniciado da seguinte forma:

a) de oficio, pela Administragdo desta Defensoria Publica, por meio da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos
Administrativos, que justificara a necessidade da contratagao, conforme modelo constante do Anexo I

b) mediante requerimento do Defensor Puablico Diretor de Defensoria Publica Regional, dirigido ao Subdefensor
Publico-Geral para Assuntos Administrativos, justificando a necessidade da contratagdo, conforme modelo constante do Anexo
1.

§ 2° - O Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos, ao receber o pedido referido na alinea 'b' do
paragrafo anterior, e apos protocola-lo, opinara, encaminhando o processo administrativo ao Defensor Publico-Geral.

§ 3° - O Defensor Publico-Geral decidira o pedido com base nos critérios de Conveniéncia e Oportunidade.

§ 4° — Em caso de deferimento do pedido, o processo administrativo sera encaminhado a Diretoria-Geral para
ciéncia e, apds, a Diretoria Financeira e de Contratos da Defensoria Publica do Estado, que solicitara ao proponente locador
e/ou ao Defensor Publico Diretor de Defensoria Publica Regional, a documentagéo necessaria para a efetivagao do contrato de
locagao.

§ 5° - E facultado a Diretoria Financeira e de Contratos, antes de solicitar documentos ao proponente locador,
encaminhar solicitagao, preferencialmente por meio eletrénico, ac Departamento de Administragdo do Patriménio da Secretaria
da Administragdo e Recursos Humanos do Estado do Rio Grande do Sul, com vistas a verificagdo de eventual imadvel
adequado aos interesses da Defensoria Publica do Estado, de propriedade do Estado e que esteja disponivel para cessao de
uso na localidade.

§ 6° — Sendo indeferido o pedido de locagdo de imével, sera dada ciéncia, por intermédio do Gabinete do Defen_gor
Piblico-Geral, ao Defensor Publico Diretor de Defensoria Publica Regional efou ao Subdefensor Publico-Geral para Assuntos
Administrativos, preferencialmente por meio eletronico, sendo, apés, o processo administrativo arquivado. | 4

Art. 2° — Os processos administrativos referentes a contratos de locagao de imoveis deverdo ser instruidos com os L

seguintes documentos:
| — Carta Proposta do proprietario do imovel: 1

Il — Cépia da matricula do imével, autenticada pelo Registro de Iméveis, com data nao superior a 90 dias;
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Il - Certidéo de situagéo fiscal (negativa de débitos) em nome do proprietario do imével ou Certidao Positiva com
efeito de negativa fornecida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

IV — Documentos pessoais do locador, tais como: RG, CPF, n° da conta corrente ou extrato da conta corrente junto
ao Banrisul e comprovante de residéncia:

V - Laudo de avaliagdo do valor locativo fornecido por técnico habilitado na area e regularmente inscrito no CREA
ou trés laudos/avaliagGes/estimativas de valor locativo, referentes ao imével a ser locado, fornecidas por imobiliarias ou
corretores devidamente credenciados no CRECI ou, ainda, avaliagdo fornecida pelo Municipio onde se localiza o imovel (na
hipotese de ndo haver pessoas habilitadas para fornecimento do referido laudo);

Paragrafo Unico — Na hipétese de ndo serem apresentados os documentos supramencionados ou ndo tendo sido
aprovada a documentagdo encaminhada pelo proponente locador, sera dada ciéncia ao Defensor Publico requerente ou ao
Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos, conforme o caso, preferencialmente por meio eletronico, para que
providencie outro imével para locagao, arquivando-se o processo administrativo.

Art. 3° — Apds andlise da documentagdo e, estando a mesma completa, a Diretoria Financeira e de Contratos
elaborara a respectiva minuta, encaminhando o processo administrativo para a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral, para
aferigdo da legalidade da contratagao.

§ 1° — Apds a verificagdo positiva pela Assessoria Juridica da Diretoria-Geral, a Diretoria Financeira e de Contratos
providenciara a formalizagdo da contratagdo e, posteriormente, a publicagdo da simula do contrato.

§ 2° - Enquanto n&o estruturada a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral, por servidor especificamente designado,
esta fungdo sera exercida pela Assessoria Juridica da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Juridicos.

Art. 4° - Apos a formalizagdo do contrato de locagdo, a Diretoria Financeira e de Contratos enviara,
preferencialmente por meio eletrénico, uma cépia do referido contrato a Defensoria Publica do local da contratagdo para
ciéncia, sendo, ao final, o expediente arquivado.

Titulo Il - Da Renovagao da Contratagio

Art. 5° — Quando houver necessidade de renovagao de contrato de locagdo de imével utilizado para atuagio da
Defensoria Publica do Estado, de oficio ou a pedido do locador, sera desarquivado o respectivo expediente administrativo que
originou a contratagao efetivada, pela Diretoria-Geral, por intermédio da Diretoria Financeira e de Contratos.

§ 1° — A Diretoria Financeira e de Contratos consultara o Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Institucionais
sobre o interesse na manutengdo da locagao, preferencialmente por meio eletrénico, encaminhando, apos, o expediente ao
Defensor Pablico-Geral, que decidira com base nos critérios de Conveniéncia e Oportunidade e nos Principios da Eficiéncia e
da Razoabilidade.

§ 2° — N&o havendo interesse na renovacao do contrato de locagao, sera comunicado o locador, arquivando-se o

expediente administrativo, providenciando-se na contratagao de outro imével para o funcionamento da Defensoria Publica.

Art. 6° — Sendo determinada a renovagdo de contrato de locagdo de imével, a Diretoria Financeira e de Contratos
elaborara a respectiva minuta, encaminhando o processo administrativo para a Controladoria de Contratos, para afericdo da
legalidade da contratagao.

§ 1° — Enquanto ndo estruturada a Controladoria de Contratos, por servidor especificamente designado, esta
fungao sera exercida pela Assessoria Juridica da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Juridicos.

§ 2° — Apds a verificagdo positiva pela Controladoria de Contratos, a Diretoria Financeira e de Contratos
providenciara a formalizagao da renovagao, por intermédio de termo aditivo, e, posteriormente, a publicagdo da simula deste.

Titulo Ill = Das Disposigdes Gerais

contratos e termos aditivos formalizados pela administragdo referidos na presente resolugdo, facultado o arqujvament
eletrénico dos documentos. i

Art. 8° - As questdes interpretativas e os casos omissos serdo resolvidos pelo Defensor Publico-Geral.

Art. 9° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposicées em contrario,
em especial a Resolugao DPGE n®. 02/2011.
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Dé-se ciéncia aos Defensores Publicos do Estado.

Cumpra-se.
Registre-se.
Publique-se.

Porto Alegre, 23 de setembro de 2013.
g ~

NILTON LEONEL ARNECKE MARIA,
Defensor Publico-Geral do Estado

ANEXO|
EXMO. SR. DR. DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

. Subdefensor Plblico-Geral para Assuntos Administrativos ___, vem respeitosamente, a
presenca de Vossa Exceléncia requerer a formalizagdo de contrato de locagdo de imével a ser utilizado para atuagdo da
Defensoria Publica do Estado no municipio de , consoante Resolugdo n®. 10/2013, com base nos seguintes
fundamentos:

Termos em que pede deferimento.

’ de de 20___.

Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos

ANEXO Il

EXMO. SR. DR. SUBDEFENSOR PUBLICO-GERAL PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

, Defensor Plblico do Estado, Identidade Funcional n® , classificado/designado na
, no Municipio de , vem respeitosamente, a presenca de
Vossa Exceléncia requerer a formalizagdo de contrato de locagdo de imével a ser utilizado para atuagdo da Defensoria
Publica do Estado, consoante Resolugdo n° 10/2013, com base nos seguintes fundamentos:

Termos em que pede deferimento.

. de de20 .
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