DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RESOLUGAO DPGE n° 12/2014

Disp6e sobre o Regimento Intermno, a
organizagao, esfrutura, competéncia e
funcionamento do Nucleo Especial de Gestao
do Projeto de Modernizacdo Institucional da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Sul.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicoes legais e constitucionais,
em especial o previsto na Lei Complementar Estadual n° 14.130/2012 e,

considerando a necessidade de efetuar o adequado planejamento, gestao, acompanhamento,
controle e prestagao de contas do Projeto de Modernizagdo Institucional financiado com recursos
oriundos do Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social — BNDES:

considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos operacionais e as atribuigbes para
um melhor desdobramento das agées do Projeto no &mbito da Defensoria Publica;

considerando que o Projeto de Modernizagao Institucional constitui-se em acdo estratégica para a
Defensoria Publica que, pela sua amplitude e complexidade, exige agao planejada e articulada;

considerando que o Nucleo é o responsavel pela formulagdo, implementagdo e o acompanhamento
das agoes do Projeto de Modernizagéo Institucional;

RESOLVE editar a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° — O Nucleo Especial de Gestdo — NEGEP, instituido no ambito do Projeto de Modernizagéo
Institucional da Defensoria Publica financiado com recursos oriundos do BNDES, tem o seu
funcionamento regulado por este Regimento Interno.

CAPITULO Il - Da Composigio e Estruturagdo

Art. 2° — O NEGEP, subordinado hierarquicamente ao Defensor Publico-Geral, sera integrado por, no
minimo, 05 (cinco) membros efetivos e 03 (trés) membros suplentes, sendo que no minimo 50%
(cinquenta por cento) deverdo ser Defensores e servidores pUblicos efetivos.

§ 1° -~ O NEGEP sera composto por, no minimo, um Defensor Publico de cada Subdefensoria PL'Jblj,ga-
Geral; .

§ 2° — Os membros do NEGEP serdo nomeados por Portaria do Defensor Publico-Geral; |

§ 3° — Deverao integrar o NEGEP, sempre que possivel, Defensores ou servidores com experiéncfé na
condugao ou execugao de projetos similares aos estabelecidos no Projeto. 1

Art. 3° — Ao Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos compete a SUpBWiSéd e
coordenagao do NEGEP. .
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Paragrafo Unico. Nos casos de afastamento do Subdefensor Publico-Geral para Assuntos
Administrativos, a supervisdo e a coordenagdo serdo exercidas pelo membro representante da
respectiva Subdefensoria.

Art. 4° — A estruturag@o orgénica para a execugédo do Projeto contemplara a seguinte composigdo:
| — Defensor Pablico-Geral — 6rgéo de deliberacdo superior;

Il — Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos — 6rgao de supervisdo e coordenagao do
NEGEP;

Il - NEGEP - nlcleo de planejamento, gestdo, acompanhamento, controle e prestagdo de contas do
Projeto;

IV — Gestor do Projeto — agente responsavel pelo planejamento, gestéo, coordenagao e controle global
das agbes do Projeto;

V — Gestor de Agéo do Projeto — agente responsavel pela execugéo de agdo ou atividade do Projeto;

VI — Grupos de Trabalho — agentes de assessoramento no planejamento e execugao das agdes ou
atividades do Projeto.

Paragrafo (nico. Os grupos de trabalho ficardo vinculados aos Gestores de Agdes e ao Gestor do
Projeto, no que concerne ao planejamento e execugéo da agéo respectiva.

CAPITULO Il - Da Competéncia

Art. 5° — O Nucleo Especial de Gestdo do Projeto — NEGEP, nos termos da Resolugdo DPGE n°
11/2014, € o drgao responsavel pelo planejamento, gestdo, acompanhamento, controle e prestacao de
contas das ag0es e recursos previstos no Projeto de Modernizagao Institucional da Defensoria Publica.

Art. 6° — Compete ao Nucleo Especial de Gestéo do Projeto:

| — planejar, coordenar, monitorar, acompanhar e avaliar a execugdo das acdes e os indicadores de
desempenho, em especial o alvo estratégico, contemplados no &mbito do Projeto, efetuando a
interlocugao junto ao orgao financiador e em conformidade com as disposigdes estabelecidas no
Contrato de Empréstimo n° 14.2.0640.1;

Il — encaminhar a documentagdo prévia para liberagdo dos recursos, preparar a documentagao e
apresentar pedido de liberagdo desses junto ao agente financeiro, bem como gerenciar a sua
aplicagao, alem de subsidiar a Unidade Financeira da Defensoria PUblica na elaboragdo da proposta
orgamentaria anual;

lll - realizar a programacdo orgamentdria e financeira do Projeto, inclusive da contrapartida, no
decorrer do prazo previsto para a sua execugao;

IV — acompanhar a ordenagao das despesas do Projeto e programar, junto com o érgdo responsavel
pela gestao financeira estadual, os recursos necessarios para a contrapartida;

V — acompanhar os registros contabeis relativos a execugdo do Projeto e elaborar e manter os
relatérios financeiros;

VI — avaliar os termos de referéncia e editais, bem como observar as disposigdes e as nor as
estabelecidas pelo BNDES relativas a execugao do contrato e do Projeto;

VIl — acompanhar e zelar para que todas as contratagdes ou aquisicdes de bens, servicos e o
sejam executadas nos prazos e em conformidade com as normas previstas no contrato e exigé
agente financiador;

especiais a serem cumpridas em decorréncia do contrato;
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IX — relacionar-se, segundo a necessidade e interesses do Projeto, com os érgdos e as unidades
administrativas da Defensoria Publica;

X — relacionar-se, do ponto de vista técnico e de orientacdo, com a Secretaria Estadual da Fazenda e
os orgaos técnicos do BNDES;

XI — atender as demandas dos orgdos de controle interno, externo e das auditorias do agente
financiador;

XIl — propor alteragoes e revisbes no Projeto, encaminhando-as ao Defensor Publico-Geral para
analise, revisao e aprovagao, com posterior encaminhamento ao BNDES para néo-objegao;

XIll — verificar o desenvolvimento das atividades do Projeto, atentando, em especial, ao equilibrio entre
o dispéndio de recursos origindrios do financiamento e os da contrapartida local, na proporgao
estabelecida pelo BNDES, além de acompanhar e orientar as Unidades Executoras quando da
comprovacao dos gastos, nos termos exigidos pelo agente financiador;

XIV — prestar contas das agbes executadas no Projeto ao Defensor Publico-Geral, em especial do
acompanhamento do alvo estratégico estabelecido;

XV — reunir a documentagdo apresentada pelas Unidades Executoras, elaborar e apresentar ao
BNDES os relatorios de progresso fisico-financeiro, financeiro-contabil, bem como os relatorios de
acompanhamento e de desempenho, nos prazos, na forma e nos termos previstos no contrato e
demais atos normativos da instituigdo financeira;

XVI — elaborar e encaminhar ao BNDES, no prazo previsto no contrato, o relatério e a prestagdo de
contas final relativos a aplicagéo dos recursos recebidos;

XVII — repassar a Assessoria de Comunicagdo todas as informagdes relacionadas & execucdo do
Projeto, com vista a publicizagdo das agdes, observando as disposi¢des relativas a divulgagdo do
Projeto estabelecidas no ajuste firmado com o BNDES;

XVIII — apresentar, quando solicitado, os documentos exigidos por disposigdo legal ou regulamentar,
referentes ao Projeto de Modernizagéo Institucional;

XIX — apresentar, consolidar e organizar os dados, informagoes e documentos, no que couber, para
subsidiar as demandas do Orgdo Fazendario Estadual no tocante aos aspectos técnico-fiscais e
contabeis relativos & Operagéo de Crédito em questao.

CAPITULO IV - Do Objeto e da Forma de Coordenagio do Projeto

Art. 7° — A coordenagdo exercida pelo NEGEP devera ser realizada observando-se as Diretrizes e
Acoes estabelecidas no Projeto, como se segue:

| — Diretriz de Fortalecimento da Defensoria Publica:
1) Agao de Elaboragao e Gestao do Projeto de Modernizagao Institucional;
2) Agao de Implantagao do Planejamento Estratégico;

3) Agao de Implantagdo da Defensoria Itinerante.

Il - Diretriz de Automagao e Informatizagao da Defensoria Publica:

1) Agdo de Formulagdo e Implantag@o do Plano Diretor de Tl — PDT]l;

2) Agéo de Desenvolvimento de Sistema Informatizado da Area Finalistica;
3) Agéo de Implantagdo da Gestéo Eletrénica de Documentos; é‘

4) Agao de Desenvolvimento e Aquisigdo de Sistemas Administrativios;
5) Agéo de Desenvolvimento de Portal Internet/Intranet;
6) Agdo de Recomposigao do Parque Tecnoldgico.

IIl — Diretriz de Estruturagao Fisica da Defensoria Publica:
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1) Agéo de Reforma do Prédio Sede;
2) Agao de Recomposigao de Mobiliarios.
IV — Diretriz de Capacitagdo de Recursos Humanos:
1) Agéo de Implantagdo de Plano de Gestdo e Capacitagdo de Recursos Humanos;
2) Agéo de Implantacao da Capacitagao;
3) Acao de Implantagéo de EAD.

Paragrafo Unico. Caso o NEGEP entenda pertinente, podera estruturar as agdes em tantas atividades
quantas forem necessarias para a melhor execugao dessas.

Art. 8° — A coordenagao pelo NEGEP das agdes do Projeto devera ser realizada observando-se, no
minimo, as seguintes etapas:

| — Planejamento;

Il — Execugao;

Il — Monitoramento;
IV — Avaliacgéo;

V — Encerramento.

§ 1° — A etapa de planejamento sera realizada por, preferencialmente, uma reunido semanal com a
participagao do Gestor do Projeto, do Gestor da A¢do e do Grupo de Trabalho vinculado;

§ 2° — A etapa de execugdo serd realizada por, preferencialmente, uma reunido mensal com a
participagao do Gestor do Projeto, dos membros do NEGEP e do Gestor de Acgéo;

§ 3° — A etapa de monitoramento sera realizada por, preferencialmente, uma reunido bimestral com a
participagdo do Defensor Publico-Geral, Subdefensor Plblico-Geral para Assuntos Administrativos e
membros do NEGEP;

§ 4° — A etapa de avaliagdo sera realizada por, preferencialmente, uma reunido semestral com a
participagao do Defensor Publico-Geral, Subdefensor Publico-Geral para Assuntos Administrativos e
membros do NEGEP;

§ 5° — A etapa de encerramento sera realizada pela autoridade competente, mediante ateste de
conclusao da etapa.

Art. 9° — As decisbes emanadas das reunides acima referidas, em qualquer etapa do Projeto, serdo
registradas em ata.

Art. 10 — Cabe ao NEGEP estabelecer e gerenciar sistema de acompanhamento, monitoramento,
avaliaga@o e encerramento das a¢des e das metas, que servira como ferramenta de apoio ao Defensor
Publico-Geral, ao Gestor do Projeto e aos gestores de agdes.

CAPITULO V - Das Atribuig6es do Gestor do Projeto de Acao e do Grupo de Trabalho

Art. 11 — O Gestor do Projeto sera indicado pelo Subdefensor Pulblico-Geral para Ass
Administrativos, sendo nomeado por Portaria do Defensor Publico-Geral.

Art. 12 — Sao Atribuigdes do Gestor do Projeto: \

| — coordenar o planejamento e a execugao das agbes de acordo com o Projeto e o plano de'‘agao, E;om
vista ao atingimento das metas ajustadas com o BNDES;
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Il — elaborar Plano de Ag&o para a gestéo do Projeto, a ser submetido & aprovagdo do NEGEP;

Il - planejar, em conjunto com os gestores das agdes e grupos de trabalho, as acoes do Projeto,
estabelecendo um Plano de Agao formal para cada ago;

IV — elaborar a agenda de reunides previstas no presente regulamento e providenciar a comunicagéo a
todos os interessados;

V — preparar e coordenar as reunides de planejamento, execugdo, monitoramento, avaliacdo e
encerramento do Nucleo Especial de Gestao do Projeto;

VI — organizar e providenciar os relatorios para as reunides das fases de monitoramento e avaliagéo,
para subsidiar as decisdes institucionais com relagdo ao projeto;

VIl — orientar os gestores de agdes, os integrantes de grupos de trabalho e demais servidores e
Defensores Publicos sobre as normas especiais a serem cumpridas na execucdo do Projeto;

VIl — fazer a interlocugdo entre os diversos gestores de agbes, com vista & maximizagdo dos
resultados e minimizagao dos riscos;

IX — elaborar a programagao orgamentaria e financeira do Projeto, inclusive a contrapartida,
providenciando toda a documentagdo necessdria para a liberagdo dos recursos junto ao agente
financeiro e a Secretaria da Fazenda Estadual;

X — prever as capacitagbes necessarias para o atingimento das metas elencadas no Projeto e solicita-
las a area competente;

XI — preparar os relatérios de progresso fisico-financeiro, os relatorios de desempenho e o relatorio
final a serem apresentados ao BNDES;

XII' — diligenciar para que todos os documentos decorrentes do planejamento, execugdo, controle,
monitoramento e encerramento sejam preservados e arquivados em seguranga;

Xl — relatar ao NEGEP todos os fatos ou situagbes de seu conhecimento que representem riscos a
execugao do Projeto e ao alcance de suas metas.

Art. 13 — Os Gestores de Agbes serdo indicados pelo NEGEP e nomeados por Portaria do Defensor
Publico-Geral.

Art. 14 — S&o atribuigbes do Gestor de Agao:

| — planejar, em conjunto com o Gestor do Projeto, o desdobramento das agbes para as quais tenha
sido nomeado;

Il — elaborar, em conjunto com o Gestor do Projeto e Equipe Técnica, plano de agdo para a execugao
das agbes e da alocagdo dos recursos necessarios;

IIl — executar e gerenciar todas as agoes para as quais tenha sido nomeado, de acordo com o Projeto e
o plano de agdo, com vista ao atingimento das metas ajustadas com o BNDES;

IV — prestar, a qualquer tempo, ao Gestor do Projeto e ao NEGEP, todas as informacgbes relativas ao
planejamento e a execugao das agbes sob sua responsabilidade;

V — informar ao Gestor do Projeto e ao NEGEP todas as dificuldades que impegam ou dificultem a agao
planejada;

VI —indicar as alteragdes necessarias na estratégia de execugao da agao; X

VII — participar das reunides de planejamento e acompanhamento das agbes realizadas pm EP;
VIII — encaminhar relatorios bimestrais de execugao das agdes e de atingimento das me;ias do i rojeto;
IX — desempenhar outras atividades correlatas a fungao. ' \
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Art. 15 — Para subsidiar a coordenagéo, pelo NEGEP, do planejamento e da execugao das Diretrizes e
Agoes do Projeto, poderao ser criados Grupos de Trabalho auxiliares.

§ 1° — Ao NEGEP incumbira propor a criagdo dos Grupos de Trabalho e sua composicdo, a definicdo
dos seus objetivos especificos e prazo para conclusdo dos trabalhos;

§ 2° — A nomeacao dos grupos de trabalho dar-se-a por Portaria do Defensor Publico-Geral:

§ 3° — Ao Grupo de Trabalho incumbird a elaboragdo de estudos e de propostas solicitadas pelo
NEGEP, bem como a avaliagao técnica de assuntos relativos a execugéo das agdes do Projeto;

§ 4° — Cabe ao NEGEP, em conjunto com o Gestor da Agao, indicar os Defensores e servidores que
integrarao o Grupo de Trabalho, observando-se, sempre que possivel, a experiéncia em assessorar,
técnica e funcionalmente, o planejamento e execugao das agdes do Projeto;

§ 5° — A coordenagao do Grupo de Trabalho é de responsabilidade do Gestor da Agdo ao qual o grupo
estiver vinculado.

Art. 16 — Um mesmo(a) Defensor(a) ou Servidor(a) podera ser Gestor(a) de mais de uma acgéo, de
acordo com a conveniéncia e afinidade das agdes.

CAPITULO VI - Dos Procedimentos, das Reunides e Deliberagdes

Art. 17 — O NEGEP reunir-se-a, preferencialmente, de forma ordinaria, uma vez por més, convocado
pela coordenagao.

§ 1° — A convocagao para as reunioes do NEGEP devera ocorrer com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data da reuniao;

§ 2° — Qualquer membro, na impossibilidade de comparecimento as reunides do NEGEP, devera
comunicar esse fato com antecedéncia a coordenagao;

§ 3° — A Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos designara servidor responsavel
pelos trabalhos de apoio administrativo as reunides do NEGEP e coordenara a provisdo do apoio
técnico-administrativo necessario ao funcionamento do Nucleo.

Art. 18 — As deliberagGes ou decisdes seréo tomadas por maioria simples dos membros presentes a
reunido, com quérum minimo de 50% (cinquenta por cento) dos membros.

Paragrafo Gnico. A coordenagdo do NEGEP podera deliberar ad referendum, em vista de
circunstancias de urgéncia, ficando o tema obrigatoriamente inscrito na pauta da préxima reunido a ser
realizada.

Art. 19 — Os assuntos tratados e as deliberagdes tomadas em cada reunido serdo consignados em ata
ou registro préprio, a qual sera lida e assinada pelos presentes.

Art. 20 — A sintese dos assuntos discutidos e as deliberagdes tomadas poderdo ser comunicadas a
todos os interessados.

CAPITULO VII - Da Comunicagao do Projeto

Art. 21 — Em atengdo as disposigoes aplicaveis aos contratos estabelecidas pelo agente financiador,
cabera ao NEGEP instituir canais de comunicagao e transparéncia com relagao ao Proje(ofdireco ado

ao publico interno e externo, por meio de um plano basico de comunicagao do Projeto. \
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§ 1° - O plano mencionado no caput deste artigo devera ser viabilizado preferencialmente fazendo uso
do meio eletrénico, mediante alocagdo de espago na pagina da Defensoria Publica na Internet para o
publico externo e na Intranet para o publico interno;

§ 2° — O plano, além do atendimento ao previsto no paragrafo anterior, devera contribuir para dar
publicidade a execugao do Projeto, com énfase a divulgacdo dos seus atos, decisdes e a realizagao
das agodes previstas.

CAPITULO VIl - Das Disposigées Finais

Art. 22 — A critério da coordenagdo do NEGEP, poderéo ser convidados para participar das reunices
outros dirigentes, servidores e tecnicos da Defensoria Publica ou da Administragdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal.

Art. 23 — A participagdo no NEGEP, na condugao de qualquer acéo do Projeto ou até mesmo nos
Grupos de Trabalho, néo enseja remuneragao de qualquer espécie, sendo considerado servigo ptblico
relevante.

Art. 24 — Todos os atos administrativos necessarios & execugao do Projeto devem estar conformes
com o Projeto aprovado pelo BNDES, com o contrato de financiamento firmado entre o Estado do Rio
Grande do Sul e o Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social, com as normas internas
do agente financiador, com as normas de licitagdes, com a Resolugdo DPGE n° 11/2014 e demais
normas da Administragdo Publica.

Art. 25 — Compete ao NEGEP decidir sobre questdes e medidas ndo previstas especificamente neste
Regimento Interno ou, se considerar necessario, encaminha-las ao Defensor Plblico-Geral.

Art. 26 — Este Regimento Interno podera ser alterado mediante deliberagdo da maioria absoluta dos
Membros do NEGEP.

Art. 27 — Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cumpra-se.
Registre-se. -~
Publique-se.
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