®  Didrio Eletrénico - DPE/RS

DEFENSORIA PUBLICA
Porto Alegre, 28 de fevereiro de 2023  Ano IX - n° 2377

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Disponibilizagao - 28 de fevereiro de 2023
CONSELHO SUPERIOR Publicacao - 01 de marco de 2023

RESOLUGAO CSDPE N° 01/2023

Altera a Resolugcao CSDPE n° 02/2012,
que regulamenta a Lei n° 13.821, de 25
de outubro de 2011, fixa atribuicoes,
requisitos de investidura e as
condicoes de desenvolvimento nos
Cargos de Analista e Técnico da
Defensoria Publica do Estado e da
outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO, no uso de
suas atribuigdes legais, conferidas pelo artigo 102 da Lei Complementar n° 80/1994,
com a redagao dada pela Lei Complementar n°® 132/2009, e pelo artigo 16, inciso |,
da Complementar Estadual n° 14.130/2012;

CONSIDERANDO os principios que regem a Administragdo Publica, notadamente
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia,
dispostos no artigo 37, caput, da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica do Estado compete praticar atos e
decidir sobre a situacédo funcional e administrativa dos seus servidores, bem assim
organizar seus servi¢cos auxiliares, nos termos do artigo 6°, incisos VIl e Xl, da Lei
Complementar n°® 14.130/2012;

CONSIDERANDO a necessidade de melhor adequagao da Resolugao CSDPE n°
02/2012 as disposicdes da Lei n°® 13.821, de 25 de outubro de 2011;

CONSIDERANDO o que foi decidido pelo Conselho Superior na Reunido Ordinaria
n° 02/2023, realizada nos dias 24 e 27 de fevereiro de 2023, relativamente ao
Expediente Administrativo n°® 23/3000-0000498-1;

RESOLVE editar a seguinte RESOLUGAO:

Art. 1° O artigo 3° da Resolugdo CSDPE n° 02/2012 passa a vigorar com a seguinte
redacao:
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§ 3° E vedado o exercicio da advocacia pelos ocupantes de cargos do Quadro de
Pessoal dos Servigos Auxiliares e do Quadro de Cargos em Comissao e Fungdes
Gratificadas da Defensoria Publica do Estado.

Art. 2° Altera os Anexos | e Il da Resolugdgo CSDPE n° 02/2012, que passam a
vigorar, respectivamente, conforme os Anexos | e Il desta resolucéao.

Art. 3° Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Alegre, 27 de fevereiro de 2023.

Registre-se e Publique-se.

ANTONIO FLAVIO DE OLIVEIRA
Defensor Publico-Geral do Estado
Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica
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ANEXO |

TABELA DE CODIFICAGOES DOS CARGOS EFETIVOS DE ANALISTA E TECNICO DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Cédigo Cargo Area de Atividade Especialidade

101502 | Analista Juridica Processual

101503 | Analista | Apoio Especializado |Contabilidade

101504 | Analista | Apoio Especializado |Economia

101505 | Analista Administrativa Administracao

101506 | Analista | Apoio Especializado |Arquitetura

101507 | Analista | Apoio Especializado |Engenharia Civil

101508 | Analista | Apoio Especializado |Engenharia Elétrica

101594 | Analista | Apoio Especializado |Engenharia Mecanica

101509 | Analista | Apoio Especializado |Informatica

101596 | Analista | Apoio Especializado |Tecnologia da Informagao — Banco de Dados
101595 | Analista | Apoio Especializado |Tecnologia da Informagao — Desenvolvimento de Sistemas
101597 | Analista | Apoio Especializado |Tecnologia da Informagao — Infraestrutura e Redes
101598 | Analista | Apoio Especializado |Tecnologia da Informagéo — Seguranga da Informagéao
101591 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Assistente Social

101511 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Cardiologia

101510 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Clinica Médica

101515 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Enfermagem

101599 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Farmacia

101512 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Oftalmologia

101514 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Psicologia

101513 | Analista | Apoio Especializado |Saude — Psiquiatria

101592 | Analista | Apoio Especializado |Biblioteconomia

101516 | Analista | Apoio Especializado | Comunicagéo Social

101593 | Analista | Apoio Especializado |Arquivista

101517 | Técnico - Administrativa

101518 | Técnico - Apoio Especializado — Edificagao

101601 | Técnico - Apoio Especializado — Logistica

101521 Técnico - Apoio Especializado — Segurancga

101600 | Técnico - Apoio Especializado — Seguranga do Trabalho
101520 | Técnico - Apoio Especializado — Telecomunicagdes
101522 | Técnico - Apoio Especializado — Transporte
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101523 | Técnico - Informatica
101524 | Técnico - Saude — Enfermagem
102331 Técnico - Apoio Especializado — Programador
102334 | Técnico - Apoio Especializado — Suporte de Tl
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ANEXO Il

ATRIBUIGOES BASICAS E REQUISITOS DE INVESTIDURA DOS CARGOS DE
ANALISTA E TECNICO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101502 Analista Juridica Processual

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:
» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em planejamento,

coordenagdo, supervisdo e execucdo de tarefas relativas a andlise de processos administrativos e judiciais,
incluindo o recebimento, analise, processamento e acompanhamento de feitos e a verificagdo de prazos
processuais;

» a elaboragao de pareceres técnicos, despachos e pegas ou atos congéneres;
» a pesquisa e a selegao de legislagao, doutrina e jurisprudéncia;
» a realizacdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica, incluindo a

alimentagéo de sistemas especificos;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagao.

2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Ciéncias Juridicas e Sociais, em nivel de graduagéo, devidamente
reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: Ndo é necessario, sendo incompativel o exercicio do cargo
com inscrigao ativa na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101503 Analista Apoio Especializado Contabilidade

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:
» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul e ao Diretor-Geral em

processos administrativos e judiciais, compreendendo a realizagéo de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de
documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de Contabilidade, indicando a fundamentagéo técnica,
métodos e pardmetros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como

em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

» 0 planejamento, supervisdo, coordenacgao, orientagdo e execugao de servigos técnicos contabeis e administrativos

vinculados a area contabil;

» sob orientagdo da Administragdo Superior da Defensoria Publica do Estado, realizar atividades de nivel superior

que envolva: planejamento, supervisdo e coordenagéo, visando a controlar a aplicagéo e utilizagéo regular dos
recursos e bens publicos nas areas de gestdo de pessoas, orgamento, finangas, patriménio e contabilidade,
compreendendo a avaliagao dos resultados alcangados e a analise, registro e pericias contabeis de documentos,
demonstragdes contabeis, balancetes e balangos;

» a auditoria de gestéo e tomadas de contas das diversas areas da Defensoria Publica;
» o planejamento e a elaboragéo da programacgéo orgamentaria e financeira anual, acompanhamento e controle da

execugao orcamentaria e financeira da instituicao;

Publicacao - 01 de margo de 2023
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» a elaboragdo do plano plurianual interno, a descentralizagéo de créditos, a elaboragdo de pedidos de créditos
adicionais, a elaboragéo e alteragdo do quadro de detalhamento da despesa e a realizagao de estudos técnicos
que produzam alternativas a melhor utilizagéo dos recursos dos érgaos da Defensoria Publica;

» a realizagéo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior em Ciéncias Contabeis, em nivel de graduacdo, devidamente
reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101504 Analista Apoio Especializado Economia
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul e ao Diretor-Geral em
processos administrativos e judiciais, compreendendo a realizagéo de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de
documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de Economia, indicando a fundamentagéo técnica,
métodos e pardmetros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

» 0 planejamento, supervisdo, coordenacao, orientacao e execugao de servigos técnicos de economia, orcamento e
administrativos vinculados a area de economia;

» sob orientagao da Administragéo Superior da Defensoria Publica do Estado, realizar atividades de nivel superior de
planejamento, supervisdo e coordenagéo, visando controlar a aplicagéo e utilizagéo regular dos recursos e bens
publicos nas areas de gestdo de pessoas, orcamento, finangas, patriménio e contabilidade, bem como, o
planejamento e a elaboracédo da programacéo orgamentaria e financeira anual, o acompanhamento e o controle da
execugao orgamentdria e financeira da instituicao;

» a elaboragdo do plano plurianual interno, a descentralizagéo de créditos, a elaboragdo de pedidos de créditos
adicionais, a elaboragéo e alteragao do quadro de detalhamento da despesa e a realizagao de estudos técnicos
que produzam alternativas a melhor utilizagéo dos recursos dos érgaos da Defensoria Publica;

» a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior em Ciéncias Econdmicas, em nivel de graduacgdo, devidamente
reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario.

Defensoria Publica do Rio Grande do Sul - Rua Sete de Setembro, 666 - Centro Histérico - Porto Alegre/RS 7/63



Didrio Eletrénico - DPE/RS

DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Porto Alegre, 28 de fevereiro de 2023  Ano IX - n° 2377

CONSELHO SUPERIOR

Disponibilizacdo - 28 de fevereiro de 2023

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101505 Analista Administrativa Administragao

ATRIBUIGOES BASICAS

>

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul e ao Diretor-Geral em
processos administrativos e judiciais, compreendendo a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, andlise de
documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de Administragao;

a promogao da gestao estratégica de pessoas, de processos, de recursos materiais e patrimoniais, de licitagdes e
contratos, orgamento, finangas e contabilidade;

o planejamento, desenvolvimento, execu¢ao, acompanhamento e avaliacdo de planos, programas, organizagao e
métodos, e projetos, inclusive voltados a modernizagao e a qualidade;

a realizagéo de pesquisas e o processamento de informagdes;

a elaboragéo de despachos, pareceres, informacgdes, relatérios, oficios, dentre outros;

sob orientagao da Administragao Superior da Defensoria Publica do Estado, realizar atividades de planejamento,
supervisao e coordenacao, visando controlar a aplicagédo e utilizagao regular dos recursos e bens publicos nas
areas de gestdo de pessoas, orcamento, finangas, patriménio e contabilidade, compreendendo a avaliagdo dos
resultados alcangados, bem como, o planejamento e a elaboragdo da programacédo orgamentaria e financeira
anual, acompanhamento e controle da execugdo orgamentaria e financeira da instituigao;

a elaboragéo do plano plurianual interno, a descentralizagéo de créditos, a elaboragéo de pedidos de créditos
adicionais, a elaboragéo e alteragao do quadro de detalhamento da despesa e a realizagao de estudos técnicos
que produzam alternativas a melhor utilizagéo dos recursos dos érgaos da Defensoria Publica;

a criagao, a implantacdo e a orientagéo referente a métodos e técnicas de organizagdo e de administracao do
trabalho, de acordo com as necessidades das reparticdes da Defensoria Publica;

a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgéo.
2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Administragao, em nivel de graduagao, devidamente reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.
4. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101506 Analista Apoio Especializado Arquitetura

ATRIBUIGOES BASICAS

>

v

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, compreendendo a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, andlise de documentos, realizagéo de
estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos
e relatérios em matérias da area de Arquitetura, indicando a fundamentagéo técnica, métodos e parametros
aplicados;

a atuacdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

o planejamento, supervisado, coordenagéo, orientagéo e execugao de projetos ou servigos técnicos administrativos;
a assisténcia ou assessoria na contratacdo dos servicos, na compra e utilizacdo de produtos e equipamentos
especializados;

o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo de obras e servigos;

a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao

Publicacao - 01 de margo de 2023
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desenvolvimento dos trabalhos;
» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgéo.
2. Habilitacéo legal especifica: Curso superior em Arquitetura, em nivel de graduagao, devidamente reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessario.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101507 Analista Apoio Especializado Engenharia Civil

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul e ao Diretor-Geral em
processos administrativos e judiciais, compreendendo a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de
documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de Engenharia Civil, indicando a fundamentagao
técnica, métodos e parametros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

» o planejamento, supervisdo, coordenagéo, orientagéo e execugéo de projetos ou servigos técnicos administrativos;

» a assisténcia ou assessoria na contratagdo dos servigos, na compra e utilizagdo de produtos e equipamentos
especializados;

» 0 acompanhamento e fiscalizagdo da execugao de obras e servigos;

» a realizagéo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

. Habilitagéo legal especifica: Curso superior em Engenharia Civil, em nivel de graduagéo,
. devidamente reconhecido.

. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario.

a b~ wnN -

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101508 Analista Apoio Especializado Engenharia Elétrica
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul e ao Diretor-Geral em
processos administrativos e judiciais, compreendendo a realizagéo de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de
documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de Engenharia Elétrica, indicando a fundamentagéo
técnica, métodos e parametros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituigoes;

» o planejamento, supervisdo, coordenacgéo, orientagéo e execugao de projetos ou servigos técnicos administrativos;

» a assisténcia ou assessoria na contratagdo dos servigos, na compra e utilizagdo de produtos e equipamentos
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especializados;

» 0 acompanhamento e fiscalizagdo da execugao de obras e servigos;

» a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior em Engenharia Elétrica, em nivel de graduagdo, devidamente
reconhecido.

. Experiéncia Profissional: Nao & necessaria.

4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessario.

w

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101594 Analista Apoio Especializado Engenharia Mecéanica
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidade e diretorias em
processos administrativos e judiciais;

» a realizagado de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de documentos, realizagéo de estudos técnicos, coleta de
dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da
area de Engenharia Mecanica, indicando a fundamentagéo técnica, métodos e pardmetros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

» o0 planejamento, supervisdo, coordenagao, orientacdo e execucao de projetos ou servigos técnicos de maquinas,
motores e instalagdes mecanicas (sistema de elevacéo vertical, climatizadores, motores em geral); a assisténcia ou
assessoria na contratagdo dos servigos, na compra e utilizagéo de produtos e equipamentos especializados;

» 0 acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo de obras e servigos em maquinas, motores e instalagdes
mecanicas;

» observar, em todas as atividades desenvolvidas, o cumprimento da legislagéo aplicavel vigente, em especial as
normas Regulamentadores (NR), relativas a saude e seguranca do trabalho; a realizagdo de vistorias, laudos e
pareceres de avaliagao de maquinas, motores e instalagdes mecanicas;

» 0 apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos, preenchimento de
formularios, atendimento telefonico, distribuicdo de correspondéncia e malote, realizagao de fotocdpias, realizagéo
de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgaos com a respectiva protocolizagdo, bem como
demais atividades administrativas, quando solicitado pelo superior direto;

» a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao

desenvolvimento dos trabalhos, especialmente plataformas para desenho técnico, orgamentagdo analitica de

obras, gerenciamento de projetos e softwares de planilha eletrdnica e edigao de textos;

a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

a realizagao de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungbes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagéo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas vinculados a

Engenharia Mecénica, buscando a solu¢do de problemas;

outras de mesma natureza e grau de complexidade no ambito da Lei Federal n° 5.194/66 e resolugdes do

CONFEA e CAU, conforme demanda do superior direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Engenharia Mecéanica, em nivel de graduagao, devidamente
reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.
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‘ Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: E necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101509 Analista Apoio Especializado Informatica

ATRIBUIGOES BASICAS

>
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Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e a Diretoria-Geral em processos administrativos
e judiciais, compreendendo a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, andlise de documentos, realizagéo de
estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos
e relatérios em matérias da area de Informatica, indicando a fundamentagéo técnica, métodos e parametros
aplicados;

a atuacdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

atividades que envolvam a elaboragéo de projetos para criagdo e manutengdo de banco de dados corporativo,
planejando seu layout fisico e l6gico;

a instalagao, configuragéo, gerenciamento, monitoramento e ajuste do funcionamento de sistemas gerenciadores
de banco de dados;

a criagdo de estratégias de auditoria e melhoria da performance do banco de dados, realizando a instalagédo de
upgrades, downgrades, patches e releases, incluindo a realizagéo de atividades de backup e restore;

o planejamento, coordenagdo e execugdo das migragbes de dados de sistemas, bem como replicagdo e
atualizagdo de bases de dados em produgdo para desenvolvimento por meio de importagdes/exportagoes de
banco de dados;

o monitoramento das aplicagoes, efetuando ajustes de desempenho (tunning) de aplicacéo e de banco de dados,
propondo ajustes de melhorias nos programas e aplicagoes;

o monitoramento da utilizagdo de memoria, processador, acesso a discos, volume de dados dos bancos de dados;
a prestacao de suporte técnico a usuarios e desenvolvedores;

a emissao de pareceres técnicos, relatérios, informagdes e outros documentos oficiais;

a elaboragéo de documentacgao técnica relativa aos procedimentos e controles;

a elaboracgéo de especificagdes técnicas de bens e servigcos de tecnologia da informagao relacionados a sua area
de atuagao;

a gestéo de contratos com fornecedores de bens e servigos de tecnologia da informagéo;

atividades que envolvam a gestao de informacgao, analise e diagnostico das necessidades dos usuarios;

a coordenagao e geragao de processos de desenvolvimento de sistemas;

o estabelecimento e o monitoramento da utilizagdo de normas e padrdes para o desenvolvimento de sistemas;

a elaboragéo de projetos de sistemas de informagédo de acordo com a metodologia de desenvolvimento de
sistemas vigente;

o levantamento e a especificagdo dos casos de uso, utilizando artefatos definidos na metodologia;

a construgao de protétipos de telas e sistemas;

a elaboragéo, implementagdo e testagem dos cédigos de programas, de acordo com o plano de teste dos
sistemas;

a produgao de documentacao necessaria para os usuarios dos sistemas de informacéo;

0 assessoramento técnico no que se refere a prazos, recursos e alternativas de desenvolvimento de sistemas,
efetuando a prospecgéo, andlise e implementacdo de novas ferramentas de desenvolvimento;

a realizagdo de treinamentos relativos a utilizacdo dos sistemas de informagdo, ferramentas de acesso e
manipulagéo de dados;

a realizagao de alteragbes, manutengdes e adequagbes necessarias ao bom funcionamento dos sistemas;

o0 acompanhamento e avaliagdo do desempenho dos sistemas implantados, identificando e providenciando as
medidas corretivas competentes;

o desenvolvimento do planejamento estratégico e andlise de sistemas de informacgdes;

a certificagéo e inspegéo dos modelos e codigos de sistemas;

a elaboragao e manutencao do modelo corporativo de dados;
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a administragéo dos dados;

a elaboragéo de especificagdes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informacgao relacionados a sua area
de atuagao;

atividades que envolva o projeto de redes de computadores, definindo a topologia e a configuragéo necessaria;

a avaliagao, especificagdo e dimensionamento dos recursos de comunicagao de dados;

a instalagao, customizagao e manutengao dos recursos de rede;

a anadlise de utilizagdo e do desempenho das redes de computadores, identificando os problemas e promovendo as
corregdes no ambiente operacional;

o planejamento da evolugéo da rede, visando a melhoria na qualidade dos servigos;

a prestagao do suporte técnico e de consultoria relativamente a aquisicao, a implantagéo e ao uso adequados dos
recursos de rede;

a avaliacao e especificagdo das necessidades de hardware e software basico e de apoio;

a configuragédo de ambientes operacionais;

a instalagado, customizagao e manutengéo de software basico e de apoio;

a analise do desempenho do ambiente operacional, efetuando as adequacgdes necessarias;

a analise da utilizagéo dos recursos de software e hardware e o planejamento da evolu¢cdo do ambiente, visando a
melhoria na qualidade do servigo;

a prestagao de consultoria e suporte técnico relativamente a aquisi¢cao, implantagéo e uso adequado dos recursos
de hardware e software;

a prospecgao, analise e implementagéo de novos recursos de hardware, software e rede, visando a sua utilizagao
na organizagao;

a andlise da viabilidade de instalagdo de novas aplicagbes no ambiente operacional da organizagao, objetivando
manter o padréo de desempenho de servigos implantados;

o desenvolvimento de sistematicas, estudos, normas, procedimentos e padronizagao das caracteristicas técnicas,
visando a melhoria da seguranga e dos servigos prestados;

a elaboragao de especificagdes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informagao relacionados a sua area
de atuagao;

a gestdo de contratos com fornecedores de bens e servicos de tecnologia da informacéo; outras de mesma
natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

-

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informagédo, em nivel de graduagao,
devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduagédo, acompanhado de
diplomal/certificado de Curso de Pds-Graduagao ou Extenséo na area de Tecnologia da Informagao, de no minimo
360 horas, devidamente reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: Ndo é necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101596 Analista Apoio Especializado Tecnologia da Informagao — Banco de Dados

ATRIBUIGOES BASICAS

>

>

>

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e diretorias em
processos administrativos e judiciais;

a realizagao de vistorias, pericias, avaliagdes, analise de documentos, realizagao de estudos técnicos, coleta de
dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da
area de Informatica, indicando a fundamentagao técnica, métodos e parametros aplicados;

a atuagaéo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituigoes;

atividades que envolvam a elaboragao de projetos para criagdo e manutengdo de banco de dados corporativo,
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planejando seu layout fisico e I6gico;

a instalagao, configuragéo, gerenciamento, monitoramento e ajuste do funcionamento de sistemas gerenciadores
de banco de dados;

a criagao de estratégias de auditoria e melhoria da performance do banco de dados, realizando a instalagéo de
upgrades, downgrades, patches e releases, incluindo a realizagéo de atividades de backup e restore;

o planejamento, coordenagcdo e execugao das migracoes de dados de sistemas, bem como replicagéo e
atualizagdo de bases de dados em produgdo para desenvolvimento por meio de importagdes/exportagbes de
banco de dados;

o monitoramento das aplicagoes, efetuando ajustes de desempenho (tunning) de aplicagado e de banco de dados,
propondo ajustes de melhorias nos programas e aplicagoes;

o monitoramento da utilizagdo de memoria, processador, acesso a discos, volume de dados dos bancos de dados;
a prestagao de suporte técnico a usuarios e desenvolvedores;

a elaboragéo de documentacgao técnica relativa aos procedimentos e controles;

a elaboragéo de especificagdes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informagao relacionados a sua area
de atuagao;

o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos, preenchimento de
formularios, atendimento telefonico, distribuicdo de correspondéncia e malote, realizagao de fotocopias, realizagao
de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgaos com a respectiva protocolizagdo, bem como
demais atividades administrativas, quando solicitado pelo superior direto;

atividades que envolvam a gestao de informacgao, analise e diagnostico das necessidades dos usuarios;

a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

a realizagao de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagéo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas vinculados a
Banco de Dados, buscando a solugéo de problemas;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior
direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informacdo, em nivel de graduacéo,
devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduagdo, acompanhado de
diplomal/certificado de Curso de Pds-Graduagao ou Extensdo na area de Tecnologia da Informagao, de no minimo
360 horas, devidamente reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101595 Analista Apoio Especializado Tecnologia da Informagéo — Desenvolvimento de Sistemas

ATRIBUIGOES BASICAS

>

>

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e diretorias em
processos administrativos e judiciais;

a realizacdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizacao de estudos técnicos, coleta de
dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da
area de Informatica, indicando a fundamentacao técnica, métodos e parametros aplicados;

a atuagédo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

atividades de gestéo de informagéo, analise e diagndstico das necessidades dos usuarios;

a coordenacao e geracgao de processos de desenvolvimento de sistemas;

o estabelecimento e o0 monitoramento da utilizagdo de normas e padrées para o desenvolvimento de sistemas;
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» a elaboragdo de projetos de sistemas de informagdo de acordo com a metodologia de desenvolvimento de
sistemas vigente;

o levantamento e a especificagdo dos casos de uso, utilizando artefatos definidos na metodologia;

a construgao de protétipos de telas e sistemas;

a elaboracgéo, implementacéao e teste dos codigos de programas, de acordo com o plano de teste dos sistemas;

a elaboracgao de cenarios de teste e estimativas quanto a: prazos, recursos humanos e ambientes de teste;

a produgéo de documentagado necessaria para os usuarios dos sistemas de informagao;

0 assessoramento técnico no que se refere a prazos, recursos e alternativas de desenvolvimento de sistemas,
efetuando a prospeccgao, analise e implementagao de novas ferramentas de desenvolvimento;

a realizagdo de treinamentos relativos a utilizagdo dos sistemas de informagao, ferramentas de acesso e
manipulacao de dados;

a realizagéo de alteragdes, manutengdes e adequagbes necessarias ao bom funcionamento dos sistemas;

o acompanhamento e avaliagdo do desempenho dos sistemas implantados, identificando e providenciando as
medidas corretivas competentes;

o desenvolvimento do planejamento estratégico e analise de sistemas de informagdes;

a certificacao e inspec¢ao dos modelos e cédigos de sistemas;

a elaboragao e manutengao do modelo corporativo de dados;

a administragéo dos dados;

a elaboragao de especificagbes técnicas de bens e servigos de tecnologia da informagao relacionadas a sua area
de atuagao;

o apoio administrativo geral, envolvendo digitagcdo, registros, controles administrativos, preenchimento de
formularios, atendimento telefonico, distribuicao de correspondéncia e malote, realizagao de fotocdpias, realizagéo
de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgdos com a respectiva protocolizagdo, bem como
demais atividades administrativas, quando solicitado pelo superior direto;

a alimentacao de sistemas de informatica especificos;

a realizagéo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas vinculados ao
Desenvolvimento de Sistemas, buscando a solugédo de problemas;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior
direto.
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REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informagdo, em nivel de graduacéo,
devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduagédo, acompanhado de
diplomal/certificado de Curso de Pés-Graduagado ou Extensdo na area de Tecnologia da Informagéo, de no minimo
360 horas, devidamente reconhecidos.

. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgéao de classe competente: Nao é necessario.

w

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101597 Analista Apoio Especializado Tecnologia da Informacgao — Infraestrutura e Redes
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e diretorias em
processos administrativos e judiciais;

» a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizacdo de estudos técnicos, coleta de
dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da
area de Informatica, indicando a fundamentagao técnica, métodos e parametros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
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instituicoes;

atividades que envolvam o projeto de telecomunicagdes, definindo a topologia e a configuragéo necessaria;

a avaliagao, especificagdo e dimensionamento dos recursos de comunicagao de dados e voz;

a instalagao, customizagao e manutengao dos recursos de rede;

a andlise de utilizagdo e do desempenho das redes de computadores, identificando os problemas e promovendo as

corregdes no ambiente operacional;

o planejamento da evolugdo da rede, visando a melhoria na qualidade dos servigos;

a prestagao do suporte técnico e de consultoria relativamente a aquisigao, a implantagéo e ao uso adequados dos

recursos de rede;

a avaliagao e especificagao das necessidades de hardware e software basico e de apoio;

a configuragdo de ambientes operacionais;

a instalacdo, customizagao e manutengéo de software basico e de apoio;

a analise do desempenho do ambiente operacional, efetuando as adequagdes necessarias;

a analise da utilizagéo dos recursos de software e hardware e o planejamento da evolugdo do ambiente, visando a

melhoria na qualidade do servigo;

a prestagéo de consultoria e suporte técnico relativamente a aquisi¢cao, implantagcao e uso adequado dos recursos

de hardware e software;

» a prospecgdo, analise e implementagédo de novos recursos de hardware, software e rede, visando a sua utilizagao
na organizagao;

» a analise da viabilidade de instalagdo de novas aplicagbes no ambiente operacional da organizagao, objetivando
manter o padréo de desempenho de servigos implantados;

» o desenvolvimento de sistematicas, estudos, normas, procedimentos e padronizacdo das caracteristicas técnicas,
visando a melhoria da seguranga e dos servigos prestados;

» a elaboragao de especificagdes técnicas de bens e servigcos de tecnologia da informacao relacionados a sua area
de atuagao;

» 0 apoio administrativo geral, envolvendo digitagdo, registros, controles administrativos, preenchimento de

formularios, atendimento telefonico, distribuicdo de correspondéncia e malote, realizagao de fotocdpias, realizagéo

de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgdos com a respectiva protocolizagdo, bem como

demais atividades administrativas, quando solicitado pelo superior direto;

a alimentacgao de sistemas de informatica especificos;

a realizagéo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas vinculados a

Infraestrutura e Redes, buscando a solugao de problemas;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior

direto.
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REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagao.

. Habilitagéo legal especifica: Curso superior na area de Tecnologia da Informagdo, em nivel de graduacéao,
devidamente reconhecido; ou Diploma em outro curso superior, em nivel de graduagédo, acompanhado de
diplomal/certificado de Curso de Pds-Graduagao ou Extenséo na area de Tecnologia da Informagéo, de no minimo
360 horas, devidamente reconhecidos.

. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101598 Analista Apoio Especializado Tecnologia da Informag&o — Seguranga da Informagao

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:
» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e diretorias em
processos administrativos e judiciais;
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a realizagdo de vistorias, pericias, avaliagbes, analise de documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de
dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da
area de Informatica, indicando a fundamentagao técnica, métodos e parametros aplicados;

a atuagéo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituigoes;

a elaboracéo de politicas de seguranca da informacgéo a fim de implementar e manter procedimentos e rotinas que
atendam aos requisitos e necessidades de seguranga da tecnologia da informacgéao;

0 apoio na aplicagao de normas e padrdes de seguranga da informagao;

a coordenacgao de projetos e agbes de seguranga necessarios as rotinas e processos internos e externos da
Defensoria Publica do Estado, no que se refere a tecnologia da informacéo;

a pesquisa e prospecgao de solugdes de seguranga da informagao para implantagdo no ambiente de tecnologia da
informagéo;

a disseminagao da cultura de seguranga da informagéo orientando quanto ao uso de recursos de tecnologia da
informacao;

a execugao da gestédo de projetos de aquisicdo de solugdes e a homologagao dos novos servigos e tecnologias
quanto a aspectos de seguranga da informagao;

a anadlise dos resultados de monitoramentos do ambiente de Tl e a avaliagdo de notificagdes de alertas emitidos
quanto a seguranga dos recursos;

a avaliagao de incidentes de seguranga;

a elaboragéo e manutengao de planos para continuidade dos negdcios;

a elaboracéo de analises e avaliagdes de riscos na infraestrutura de TI;

a analise de técnicas de ataques e de invasdo no ambiente de Tl e a realizagao de testes de vulnerabilidade;

o apoio administrativo geral, envolvendo digitacdo, registros, controles administrativos, preenchimento de
formularios, atendimento telefonico, distribuicdo de correspondéncia e malote, realizagao de fotocodpias, realizagao
de inventarios, transporte de documentos e processos a outros érgdos com a respectiva protocolizagdo, bem como
demais atividades administrativas, quando solicitado pelo superior direto;

a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

a realizagao de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagéo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas vinculados a
Infraestrutura e Redes, buscando a solugao de problemas;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior
direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Curso superior na area de Tecnologia da Informag&o, em nivel de graduagdo, devidamente reconhecido; ou
Diploma em outro curso superior, em nivel de graduagéo, acompanhado de diploma/certificado de Curso de Pos-
Graduagao ou Extensdo na area de Tecnologia da Informagdo, de no minimo 360 horas, devidamente
reconhecidos.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgdo de classe competente: N&o é necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101591 Analista Apoio Especializado Saude — Assistente Social

ATRIBUIGOES BASICAS

>
>

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado em processos administrativos e judiciais;
proceder a avaliacdo de casos, elaborando estudos ou pericia social, com a finalidade de subsidiar ou assessorar
os membros da Defensoria Publica no conhecimento dos aspectos socioecondmicos, culturais, interpessoais,
familiares, institucionais e comunitarios;
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» emitir laudos técnicos, pareceres e resposta a quesitos, por escrito ou verbalmente em audiéncias e ainda realizar
acompanhamento e reavaliagao de casos;

» desenvolver, durante o atendimento, agbes de aconselhamento, orientagao, encaminhamento, prevengao e outros,
no que se refere as questdes socio-juridicas;

» auxiliar o Defensor Publico para estabelecer e aplicar procedimentos técnicos de mediagdo junto ao grupo familiar
em situagdo de conflito;

» contribuir e/ou participar de trabalhos que visem a integragéo da Defensoria Publica do Estado com as instituicoes
que desenvolvam agdes na area social, buscando a articulagdo com a rede de atendimento a infancia, juventude e
familia, para o melhor encaminhamento;

» realizar trabalhos junto a equipe multiprofissional, principalmente com o Gabinete Biomédico, com objetivo de
atender a solicitagao de estudos psicossocial;

» elaborar mensal e anualmente relatério estatistico, quantitativo e qualitativo sobre as atividades desenvolvidas,
bem como pesquisas e estudos, com vistas a manter e melhorar a qualidade do trabalho;

» auxiliar na sua especialidade em programas de treinamento promovidos pela Defensoria Publica do Estado;

» planejar e coordenar as atividades técnicas e administrativas da area social com as diretrizes fixadas pela
Defensoria Publica;

» planejar, executar e avaliar pesquisas e programas relacionados a pratica profissional na sua area de atuagao na
Defensoria Publica;

» organizar e manter registro e documentacao atinentes ao servigo social, obedecendo as regras especificas;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagéo legal especifica: Curso superior em Servigo Social, devidamente reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no érgao de classe competente: E necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101511 Analista Apoio Especializado Saude — Cardiologia

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, compreendendo a realizagéo de pericias médicas, inclusive admissionais relativamente a membros e
servidores da Defensoria Publica do Estado, vistorias, avaliagbes, analise de documentos e exames médicos,
realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informacdes técnicas sob a forma de
pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de atuacéo, a prestacdo de atendimento médico na respectiva
area de formagao e/ou especializagado aos usuarios dos servicos médicos da Defensoria Publica do Estado, em
regime ambulatorial, quando necessario;

» a realizagao de visitas domiciliares por determinagao superior, em carater excepcional;

» a prestagao do primeiro atendimento médico em quaisquer situagbes emergenciais que ocorram nas dependéncias
das unidades da Defensoria Publica, até que seja providenciada a remogéo do paciente para unidade de saude
mais proxima;

» aemissao de parecer técnico inerente a sua area de atuacédo, sempre que requerido pela autoridade competente;

» a atuagdo na orientagado e educagao em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doengas e, particularmente, a promogao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.
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REQUISITOS DE INVESTIDURA
1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgéo.
2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Medicina e titulo ou certificado de especializagdo em Cardiologia.
3. Experiéncia profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessério.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101510 Analista Apoio Especializado Saude — Clinica Médica

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, compreendendo a realizagdo de pericias médicas, inclusive admissionais relativamente a membros e
servidores da Defensoria Publica do Estado, vistorias, avaliagbes, analise de documentos e exames médicos,
realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de
pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de atuagdo, a prestacdo de atendimento médico nas
respectivas areas de formagéo e/ou especializagdo e em clinica geral, aos usuarios dos servicos médicos da
Defensoria Publica do Estado, em regime ambulatorial, quando necessario;

» a realizagao de visitas domiciliares por determinagao superior, em carater excepcional;

» a prestacdo do primeiro atendimento médico em quaisquer situa¢gdes emergenciais que ocorram nas dependéncias
das unidades da Defensoria Publica do Estado, até que seja providenciada a remog&o do paciente para unidade de
salde mais proxima;

» a emissao de parecer técnico inerente a sua area de atuagéo, sempre que requerido pela autoridade competente;

» a atuagao na orientagédo e educagao em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doencas e, particularmente, a promogéo de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Medicina e titulo ou certificado de especializagdo em Clinica
Médica.

. Experiéncia profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no érgao de classe competente: E necessario.

w

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101515 Analista Apoio Especializado Saude — Enfermagem
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, a promogéo, prevencdo e recuperacdo da saude de membros e servidores da Defensoria Publica do
Estado, em carater eletivo ou emergencial, compreendendo o planejamento, organizagdo, coordenagao, execugao
e a avaliagédo dos servicos de assisténcia de enfermagem durante a realizagédo de exames e/ou procedimentos
necessarios, no ambito das unidades da Defensoria Publica do Estado;

» a realizacao de visitas domiciliares por determinagao superior, em carater excepcional,

» 0 controle e manutengao do servigo de preparacgao, esterilizagédo, estocagem e distribuicdo do material necessario
aos diversos setores da area de saude;

» a promogéao do correto uso e a manutengdo de equipamentos necessarios aos servigos;

» a atualizagédo do controle de estoque;

» a coordenacgao, orientagao e supervisao do servigco de higienizagado especializada das dependéncias da area de
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saude, visando a biosseguranca;

o registro da execugao de servigos realizados nos assentamentos préprios;

a previsao e provimento de material de consumo necessario, procedendo a sua conferéncia e distribui¢ao;

a participagdo em carater consultivo em projetos de construcéo e reforma de dependéncias destinadas a unidades
de saude da Defensoria Publica do Estado;

a emissao de parecer técnico inerente a sua area de atuagao, sempre que requerido pela autoridade competente;

a atuagdo na orientagdo e educagao em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doengas e, particularmente, a promogao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos;

a realizagao de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.
2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Enfermagem, em nivel de graduagéo, devidamente reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.
4. Registro Profissional no érgao de classe competente: E necessario.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101599 Analista Apoio Especializado Saude — Farmacia

ATRIBUIGCOES BASICAS

>

>
>

v

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

o0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e diretorias em
processos administrativos e judiciais da area da saude;

a orientagao farmacéutica a assistidos, Defensores Publicos e demais Servidores;

o atendimento e encaminhamento dos assistidos no que concerne as demandas relacionadas a sua area de
atuacao;

a verificagdo, analise e decisdo sobre documentos contendo informagdes relacionadas a sua area de atuagéo;

a identificagdo de medicamentos disponiveis em listas oficiais, bem como o conhecimento dos tramites necessarios
a solicitagcdo administrativa destes;

0 assessoramento na elaboragéo de pecas juridicas relacionadas a sua area de formacao;

a avaliagado de possibilidades de substituigdo de medicamentos sem comprometimento da indicagao terapéutica,
seguranca e eficacia do medicamento originalmente prescrito;

a elaboragéo de laudos, atestados e pareceres técnicos a partir de fontes especializadas e da aplicagdo de seus
conhecimentos técnicos;

a realizagdo de pericias técnico-legais relacionadas a sua area de atuagdo como assistente técnico em pericias
determinadas judicialmente, inclusive com a elaboracao dos laudos técnicos respectivos;

a cooperagao em geral nas atividades que possam facilitar o acesso dos assistidos a terapias farmacolégicas ou
nao farmacoldgicas;

o dialogo com profissionais da saude prescritores, inclusive sobre a existéncia de alternativa terapéutica ou
ferramentas de busca de fontes para dar robustez ao pedido;

a obtencao de dados, a produgéo de estatisticas e a confecgéo de relatérios de atividades, conforme orientagéo
superior;

a identificagdo de possiveis lacunas nas politicas publicas relacionadas a sua area de atuagdo com o objetivo de
auxiliar a Defensoria a propor solugdes ao poder publico;

a atuagao na orientacdo e educagado em saude, em seu nivel de especializagéo;

o apoio administrativo geral, envolvendo digitagdo, registros, controles administrativos, preenchimento de
formularios, atendimento telefonico, distribuicao de correspondéncia e malote, realizagao de fotocdpias, realizagéo
de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgaos com a respectiva protocolizagdo, bem como
demais atividades administrativas, quando solicitado pelo superior direto;

a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica necessarios ao
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desenvolvimento dos trabalhos, especialmente o dominio de softwares de planilha eletronica e edigao de textos;

a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

a realizagéo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagéo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

o atendimento, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas vinculados a
area da atividade farmacéutica, buscando a solugéo de problemas;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior
direto.

vvyyvyy

v

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacgéao.
2. Habilitacéo legal especifica: Curso superior em Farmacia, em nivel de graduagéo, devidamente reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessario.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101512 Analista Apoio Especializado Saude — Oftalmologia

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, compreendendo a realizagao de pericias médicas, inclusive admissionais relativamente a membros e
servidores da Defensoria Publica do Estado, vistorias, avaliagdes, analise de documentos e exames médicos,
realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de
pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de atuacgéo, a prestacdo de atendimento médico, na respectiva
area de formagéao e/ou especializagdo, aos usuarios dos servigos médicos da Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Sul, em regime ambulatorial, quando necessario;

» a realizagao de visitas domiciliares por determinagao superior, em carater excepcional;

» a prestacao do primeiro atendimento médico em quaisquer situagdes emergenciais que ocorram nas dependéncias
das unidades da Defensoria Publica do Estado, até que seja providenciada a remogao do paciente para unidade de
saude mais proxima;

» aemissao de parecer técnico inerente a sua area de atuacédo, sempre que requerido pela autoridade competente; a
atuagao na orientagéo e educagéo em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doengas e, particularmente, a promog¢ao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.
2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Medicina e titulo ou certificado de especializagdo em Oftalmologia.
3. Experiéncia profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no érgao de classe competente: E necessario.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101514 Analista Apoio Especializado Saude — Psicologia

ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, a promog¢do da adequagdo funcional e orientagdo profissional, a elaboragdo de diagndsticos e
intervengdes organizacionais, a assisténcia e acompanhamento psicolégico aos membros e servidores;

» a elaboragédo de relatorios técnicos, laudos psicoldgicos e periciais inclusive admissionais;
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a realizagao de entrevistas;

0 assessoramento técnico aos membros da Defensoria Publica do Estado;

o planejamento e a realizagdo de andlises de trabalhos para descrigdo dos comportamentos requeridos no
desempenho de cargo e fungdes;

o planejamento, execugdo e acompanhamento dos processos de recrutamento e selecao de pessoal, de avaliagéo
de desempenho funcional e de programas voltados a capacitagdo e ao desenvolvimento dos servidores da
Instituigao;

a proposigao de agbes destinadas ao aprimoramento das relagdes de trabalho, com base em pesquisas realizadas
internamente e estudos técnicos, visando a contribuir para a produtividade e a motivagao de servidores;

0 assessoramento técnico na implantacéao da politica de gestao de pessoas da Instituicao;

a emissao de parecer técnico inerente a sua area de atuagao, sempre que requerido pela autoridade competente;

a atuacao na orientagdo e educagao em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doengas e, particularmente, a promogao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.
2. Habilitagéo legal especifica: Curso superior em Psicologia, em nivel de graduagéo, devidamente reconhecido.
3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.
4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: E necessario.
CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101513 Analista Apoio Especializado Saude — Psiquiatria

ATRIBUIGOES BASICAS

>

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, compreendendo a realizagdo de pericias médicas, inclusive admissionais relativamente a membros e
servidores da Defensoria Publica do Estado, vistorias, avaliagdes, analise de documentos e exames médicos,
realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informacdes técnicas sob a forma de
pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de atuacgéo, a prestacao de atendimento médico, na respectiva
area de formacao e/ou especializagdo, aos usuarios dos servigos médicos da Defensoria Publica do Estado, em
regime ambulatorial, quando necessario;

a realizagéo de visitas domiciliares por determinagao superior, em carater excepcional;

a prestagao do primeiro atendimento médico em quaisquer situagbes emergenciais que ocorram nas dependéncias
das unidades da Defensoria Publica do Estado, até que seja providenciada a remogéo do paciente para unidade de
saude mais proxima;

Oa emissao de parecer técnico inerente a sua area de atuagao, sempre que requerido pela autoridade competente;
a atuacao na orientacao e educagcao em saude, em seu nivel de especializagdo, com vistas a prevengao primaria e
secundaria de doengas e, particularmente, a promogao de saude e de qualidade de vida, tanto individualmente
como por meio de cursos, palestras, campanhas e programas educativos;

outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

A WN -

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagao.

. Habilitagéo legal especifica: Curso superior em Medicina e titulo ou certificado de especializagdo em Psiquiatria.
. Experiéncia profissional: Ndo & necessaria.

. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario.
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CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101592 Analista Apoio Especializado Biblioteconomia

ATRIBUIGOES BASICAS

>

>

>

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, o adequado atendimento, recuperacéo e disseminagdo de informagdes;

pesquisa, selegdo, registro, catalogagdo, classificacdo e indexagdo de documentos e multimeios para o
atendimento a usuarios;

o planejamento, coordenacgéo, supervisdo e a execucao de tarefas relativas as fungbes de documentagéo,
intercdmbio com bibliotecas de 6rgaos publicos e instituicdes juridicas nacionais e estrangeiras, alimentacdo de
bases de dados, realizagdo de pesquisas juridicas e bibliograficas, preservagdo e resgate do patriménio histérico
dos érgdos da Defensoria Publica do Estado, bem como a conservagao do acervo bibliografico;

normatizagéo e preparacao do original para fins de publicagao;

a realizagéo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

A wWwN -

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagéo.

. Habilitagéo legal especifica: Curso superior em Biblioteconomia, em nivel de graduagéo, devidamente reconhecido.
. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario.

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE

101516 Analista Apoio Especializado Comunicagao Social

ATRIBUIGOES BASICAS

>

vVVvVYyVYYyvYyYy

v

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, a coleta, produgao, revisdo e edi¢gdo de noticias voltadas a divulgagao oficial da Defensoria Publica do
Estado e matérias de seu interesse, por meio da imprensa escrita, falada e televisionada, com a aplicagéo de
técnicas de redacao jornalistica;

0 assessoramento em atividades especificas de jornalismo e de assessoria de imprensa;

a analise de midias divulgadas a respeito da Instituicdo, interpretando e avaliando a cobertura jornalistica;

a proposigao de editorial adequado a missao, a visdo e aos valores institucionais;

o uso eficaz dos recursos de radio, TV, site e de outros meios de divulgagdo e de comunicagao;

o desenvolvimento de planejamento estratégico de comunicagéao institucional;

a proposi¢ao de novos canais de comunicagao com os diversos publicos da instituicao, quando necessario, e o
aperfeicoamento dos ja existentes;

a identificacdo e andlise das necessidades institucionais quanto a criagdo de identidades visuais e de campanhas;
a criagdo e desenvolvimento de pegas para campanhas publicitarias institucionais internas e externas, projetos,
programagdes visuais e produgdes graficas;

a implementacéo de agdes de publicidade, propaganda, marketing e projetos institucionais;

a elaboracao de projetos de leiaute para sitios WEB, utilizando conceitos e padroes de arquitetura da informacgéao e
acessibilidade;

o gerenciamento do conteudo WEB,;

o planejamento, coordenagéo, orientagéo e controle das agbes de relagdes publicas;

o planejamento de programas de comunicagdo que visam a aproximar a Defensoria Publica do Estado de seus
varios publicos;

a realizagao de diagnosticos, estudos, pesquisas, levantamentos e relatérios para avaliagao e aprimoramento das
acoes de divulgagao e comunicagao social da Defensoria Publica do Estado;

a implementagéo de programas e agdes que promovam a integracao, motivacdo e conscientizagao do publico
interno;
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» a aplicagédo de normas de cerimonial e protocolo;

» o0 planejamento, organizagdo e execugdo de eventos institucionais; manifestar-se sobre os topicos referentes a
area de marketing institucional,

» arealizacao de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduagao.

2. Habilitagao legal especifica: Curso superior em Comunicagéo Social (Jornalismo, Publicidade e Propaganda ou
Relagbes Publicas), em nivel de graduagéao, devidamente reconhecido.

. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: Podera ser exigido.

RN

w

CODIGO | CARGO | AREA DE ATIVIDADE ESPECIALIDADE
101593 Analista Apoio Especializado Arquivista
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel superior que envolvam:

» 0 assessoramento aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos
e judiciais, o planejamento, organizacdo e execucdo de servicos de arquivos fisicos e virtuais, bem como
desempenhar outras atividades constitucionais e legais a cargo do Orgao;

» planejar, organizar e direcionar servigos de arquivo, servigos de microfilmagem aplicada aos arquivos e/ou centros

de documentagéao e informagao constituidos em acervos arquivisticos e mistos, das atividades de identificagéo das

espécies documentais; planejar, orientar e acompanhar o processo documental e informativo;

orientar o planejamento da automagéao aplicada aos arquivos, da classificagao, arranjo e descrigdo de documentos;

orientar a avaliagéo e sele¢cdao de documentos, para fins de preservacao;

promover medidas necessarias a conservagao de documentos;

elaborar pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos de arquivamento;

desenvolver atividades de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa e estudos sobre documentos de interesse

da Defensoria Publica do Estado;

outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Curso superior completo, em nivel de graduacéo.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso superior em Arquivologia, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo MEC.

3. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: E necessario.

vVVvyvVYyyvVYyy

v

CcODIGO | CARGO ESPECIALIDADE
101517 Técnico Administrativa
ATRIBUIGCOES BASICAS

Realizar atividades de nivel intermediario que envolvam:

» a assisténcia aos membros da Defensoria Publica do Estado e ao Diretor-Geral em processos administrativos e
judiciais, o suporte técnico e administrativo as unidades organizacionais da Defensoria Publica do Estado, com
atuagdo nas areas de controle processual, documentagéo, informagao juridica, gestao de pessoas, material,
patrimbnio, orcamento e finangas, compreendendo o levantamento de dados, a elaboragcdo de relatorios
estatisticos, planos, programas e projetos;

» a pesquisa de legislagéo, doutrina e jurisprudéncia;

» a emissao de relatérios técnicos e informagdes em processos;
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VVvyYVYyVvYYyvYyYy

a distribui¢cdo e controle de materiais de consumo e permanente;

a elaboragéo e conferéncia de calculos diversos;

a elaboragéo, revisao, reprodugao, expedi¢ao e arquivamento de documentos e correspondéncias;

o atendimento ao publico interno e externo na sua unidade de lotagao;

o transporte de documentos e processos a outros 6érgdos com a respectiva protocolizagéo, se necessario;

0 suporte necessario ao desenvolvimento das atividades de controle interno, compreendendo o levantamento e
registro de dados, exame de documentos, informagdes em processos, o auxilio nos trabalhos de fiscalizagéo e na
elaboragao de relatorios;

0 suporte necessario para o planejamento e a elaboragdo da programagao or¢gamentaria e financeira anual, o
acompanhamento fisico, orgcamentario e financeiro das despesas da Defensoria Publica do Estado, suas Unidades
Orgamentarias e/ou Gestoras, com vistas a geracéo de informacgdes analiticas;

0 suporte necessario a elaboragdo do plano plurianual, do plano interno, a descentralizagdo de créditos, a
elaboragao da proposta orcamentaria anual e seus créditos adicionais, do quadro de detalhamento das despesas e
a realizagdo de estudos técnicos que norteiem melhores alternativas de alocagéo dos recursos do Orgao;

a realizagéo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

A wOwN -

. Escolaridade: Ensino médio concluido.

. Habilitagao legal especifica: Nao & necessaria.

. Experiéncia Profissional: Nao & necessaria.

. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.

CODIGO |CARGO ESPECIALIDADE

101518 | Técnico Apoio Especializado — Edificagéo

ATRIBUIGOES BASICAS

>

vVvyyvyy

VVvVvYyVYYvYyYy

v

Realizar atividades de nivel intermediario que envolvam:

0 apoio para o planejamento, coordenagao, supervisdo e execugao de projetos de engenharia e arquitetura, bem
como atividades de operagao e manutengéo de equipamentos e sistemas;

execugao de trabalhos repetitivos de mensuragéo e controle de qualidade;

execugao de servicos de manutengao de instalagéo e equipamentos;

execucao de instalacao, montagem e reparo;

execugado de trabalhos e servigos técnicos projetados e dirigidos por profissionais de nivel superior, supervisionar
por determinagao, a execugéo de paredes, muradas de arrimo ou blocos de cimento, preparo ou conserto de pisos
de cimento ou outro material, preparo e combinagédo de tintas em geral, assentamento de portas e janelas e
colocagéo de telhas, azulejos, ladrilhos e pisos, executar trabalhos de consertos e de instalagdo em geral;
realizagao de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica na area de atuacao;
atividades de nivel intermediario que envolvam Interpretagéo de plantas hidros sanitarias;

orientagao dos servidores que auxiliam na execugéao de atribui¢des tipicas da classe;

a execugdo e manutengao da rede de distribuicdo de agua e coleta de esgotos em proprios da Defensoria Publica;
realizar instalagdes e consertos hidros sanitarias em geral;

desentupir banheiros realizar servigos de consertos em encanamentos, montar, instalar, conservar e reparar
sistemas de tubulagao, unindo e vedando tubos, para possibilitar a condugéo de agua ou esgoto;

instalar componentes de instala¢des hidraulicas;

manter em bom estado as instalagdes hidraulicas, substituindo e reparando as partes componentes, tais como
tubulagdes, valvulas, jungdes, etc.;

executar outras tarefas correlatas e determinadas pela autoridade superior.
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REQUISITOS DE INVESTIDURA

Escolaridade: Ensino médio concluido.

Habilitagéo legal especifica: Certificado de Conclusao do curso de Técnico em Edificagdes.
Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

Registro Profissional no érgdo de classe competente: Podera ser exigido.

HrwN =

CODIGO |CARGO |ESPECIALIDADE
101601 | Técnico Apoio Especializado — Logistica
ATRIBUIGOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» 0 apoio técnico especializado aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

o planejamento das necessidades de suprimentos;

a organizagéo do estoque, bem como o controle do fluxo de materiais, suprimentos e bens patrimoniais;

a elaboragéo de rotas de transporte com vistas a economicidade;

o planejamento da movimentagao interna e a distribuicao de suprimentos e bens patrimoniais entre as unidades da
Defensoria Publica;

a supervisdo e manutencao da frota de veiculos;

a realizagéo de inventarios;

a realizagéo de célculos de matematica financeira;

o conhecimento e acompanhamento da legislagao aplicada a sua area de atuagao;

a promogao da adequagédo dos ambientes e praticas as normas de seguranga do trabalho e de gestdo ambiental
aplicaveis a sua area de atuagao;

a assisténcia necessaria a realizagao, monitoramento e controle do planejamento estratégico, indicadores e metas
do setor de atuagao;

a aplicacao de técnicas de armazenamento, distribuicao e transporte nas suas atividades cotidianas;

a realizagéo de estudos, analises, relatérios, informagdes etc. nos temas relacionados a Logistica;

o carregamento e descarregamento de cargas;

a manutengao da limpeza e organizagao dos centros de distribuicdo e locais de estocagem;

a condugéo de veiculos quando solicitado pelo superior imediato;

a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica na area de atuagéo,
especialmente para trabalhar com banco de dados e sistemas;

a habilidade na utilizagao de softwares de planilha eletronica, edi¢do de textos e gerenciamento de projetos;

a alimentagao de sistemas de informatica especificos;

a realizagao de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagéo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior
direto.

v vVvyvVYyyvyy vvyyvyy

vVVvyVvyvVvyYvYyy

vVvyyvyyvyy

REQUISITOS DE INVESTIDURA

. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagao legal especifica: Curso técnico em Logistica, com carga horaria minima de 800 horas, devidamente
reconhecido; Carteira Nacional de Habilitagéo, categoria “D” ou “E”.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: Nao é necessario.

RN
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CODIGO | CARGO ESPECIALIDADE
101521 Técnico Apoio Especializado — Seguranca

ATRIBUIGOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» a promogao da adequada seguranga pessoal de membros, outras autoridades, servidores e demais pessoas nas
dependéncias das diversas unidades da Defensoria Publica do Estado, ou externamente, se necessario;

» a fiscalizagdo do cumprimento de normas e procedimentos de seguranga estabelecidos para cada um dos ramos

da Defensoria Publica, incluindo a supervisdo do emprego de vigilancia terceirizada;

a entrega de notificagbes e de intimagdes relacionadas a atividade institucional,

a localizagéo de pessoas e o levantamento de informagbes para as areas de inteligéncia e diligéncias;

realizacdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica na area de atuagao;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade

superior.

vVvyyvyy

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.
2. Habilitagéo legal especifica: Carteira Nacional de Habilitacédo, categoria “D” ou “E”.
3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: Ndo é necessario.
CcODIGO | CARGO ESPECIALIDADE
101600 Técnico Apoio Especializado — Seguranga do Trabalho

ATRIBUIGOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» 0 apoio técnico especializado aos membros da Defensoria Publica do Estado e aos gestores de unidades e
diretorias em processos administrativos e judiciais;

» a realizacdo de vistorias, pericias, avaliagbes, andlise de documentos, realizacdo de estudos técnicos, coleta de
dados e pesquisas, prestando informagdes técnicas sob a forma de pareceres e relatérios em matérias da area de
Seguranga do Trabalho, indicando a fundamentagao técnica, métodos e parametros aplicados;

» a atuagdo em processos administrativos e judiciais quando indicado pela Defensoria Publica do Estado, bem como
em projetos, convénios e programas de interesse da Defensoria Publica do Estado, em conjunto com outras
instituicoes;

» o0 conhecimento, analise quanto a sua aplicagdo na DPE, implantacgado e fiscalizagdo do cumprimento das Normas
Regulamentadoras (NR) relativas a seguranga e saudo no trabalho da Secretaria de Seguranga e Saude no
Trabalho (SSST);

» a analise de métodos e processos laborais;

» a identificagéo de fatores de risco de acidentes de trabalho, de doencas profissionais e de trabalho, a presenca de
agentes ambientais agressivos ao trabalhador;

» a realizagdo de procedimentos de orientagao sobre medidas de eliminagao e neutralizagao de riscos;

a elaboragéo de procedimentos de seguranga do trabalhador;

a promogao de programas, eventos, capacitagdes, divulgagao de normas e procedimentos de seguranga e higiene

ocupacional;

a indicagao, solicitacéo e inspecao de equipamentos de protegao coletiva e individual contra incéndios;

o levantamento de dados estatisticos de acidentes de trabalhado para ajuste de a¢des preventivas;

a elaboragéo de relatérios referentes a seguranga e saude do trabalhador;

a execucao das normas de seguranga referentes a projetos de construgao, aplicagéo, reforma, arranjos fisicos e de

fluxos, com vistas a observancia das medidas de seguranca e higiene do trabalho;

a orientagdo quanto ao tratamento e a destinagdo dos residuos industriais, incentivando e conscientizando o

trabalhador da sua importancia para a vida;

» a orientagdo das atividades de empresas contratadas quanto aos procedimentos de seguranca e higiene do
trabalho;

» a alimentagdo de sistemas de informatica especificos;

vy
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a realizagéo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fungdes quando determinadas pelo superior direto;

a gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pelo superior
direto.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

A wWN -

. Escolaridade: Ensino médio concluido.

. Habilitagéo legal especifica: Curso técnico em Seguranga do Trabalho, devidamente reconhecido.
. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

. Registro Profissional no érgéo de classe competente: E necessario (MTE).

CODIGO | CARGO ESPECIALIDADE

101520 Técnico Apoio Especializado — Telecomunicagoes

ATRIBUIGOES BASICAS

VVVVVYYVYYVYYY

v

Realizar atividades de nivel intermediario que envolvam:

0 apoio para o planejamento, coordenagéo, supervisao e execugéo de projetos de telefonia;

instalagao, programacao e reparos em linhas e central telefénica;

consertar aparelhos telefonicos;

testar, periodicamente, os troncos de entrada e saida;

instalar novos pontos de rede estruturada;

executar servigcos de reparo e manutengao em telefonia;

manter e aferir equipamentos eletroeletronicos de telefonia;

realizar testes de prospeccao de enlaces de telefonia mono-canal;

a execugao de trabalhos relacionados com gravacdo e degravacdao em audio de reunides, sessoes, audiéncias
publicas, depoimentos, bem como de outros eventos; providenciar na manutengao dos equipamentos de gravagao;
atividades de elaboragéo, pré-producao, produgao, pods-produgéo, apresentagao, distribuicéo, exibigaéo e difusdo de
produtos audiovisuais, devendo, ainda, montar e projetar filmes, operar equipamentos audiovisuais;

operar mesa de som;

realizagado de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos;

outras de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

A WN -

. Escolaridade: Ensino médio concluido.

. Habilitagdo legal especifica: Certificado de Conclus&o do curso de Técnico em Telecomunicagdes.
. Experiéncia Profissional: Nao é necessaria.

. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Podera ser exigido.

CODIGO | CARGO ESPECIALIDADE

101522 Técnico Apoio Especializado — Transporte

ATRIBUIGOES BASICAS

>
>
>

Atividades envolvendo a execugao de trabalhos relacionados com a condugado, manutengéo, abastecimento e limpeza
de veiculos automotores, que envolvam:

dirigir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas;

promover ao superior imediato qualquer anomalia constatada no veiculo;

fazer reparos de emergéncia; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou carga que lhe for
confiada;

recolher o veiculo a garagem ou estacionamento designado no final da jornada de trabalho;

manter os veiculos em perfeitas condi¢gdes de conservagao e funcionamento e proceder a limpeza do veiculo;
controlar e providenciar a lubrificagdo e/ou abastecimento dos veiculos, bem como a reposi¢cdo de materiais ou
pegas;
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» comunicar ao responsavel pela Unidade de Transportes e Manutengdo de Veiculos o momento das revisdes
necessarias e preventivas para a manutengao e reparos do veiculo;

» registrar, em planilha ou de diario de bordo ao final da jornada de trabalho, ou na entrega do veiculo, todas as
ocorréncias havidas, especialmente o montante da quilometragem rodada e quantia do abastecimento do
combustivel;

» transportar e fazer entrega de materiais, processos e expedientes, segundo determinacéo;

» executar outras tarefas correlatas e determinadas.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagao legal especifica: Carteira Nacional de Habilitagéo, categoria “D” ou “E”.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Ndo é necessario.

CODIGO | CARGO ESPECIALIDADE

101523 Técnico Informatica
ATRIBUIGOES BASICAS

Realizar atividades de nivel intermediario que envolvam:

» a adequada automatizagdo de rotinas, por intermédio do desenvolvimento, codificagdo, teste, implantagao,
documentacao e manutengdo dos programas e sistemas;

» a verificagdo, a preparagdo e a operagdo de equipamentos de informatica, com a transferéncia de dados para
sistemas automatizados;

» o atendimento aos usuarios;

» arealizacdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagao legal especifica: Curso técnico na area de Tecnologia da Informag&o, com carga horaria minima de 180
horas/aula, devidamente reconhecido. (Alterado pela Resolugdo CSDPE n°. 60/2012)

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.

CODIGO | CARGO ESPECIALIDADE

101524 Técnico Saude — Enfermagem

ATRIBUIGCOES BASICAS

>

>
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Realizar atividades de nivel intermediario que envolvam:

a promogao, prevengao e recuperagao da saude de membros e servidores, a assisténcia de enfermagem, exceto a
privativa do enfermeiro;

a realizagao de curativos, inalagdes, administracdo de medicamento, remogéo de pontos e outros procedimentos,
segundo prescricdo médica e do enfermeiro;

a preparacdo de pacientes para consulta, verificagdes de sinais vitais, registro de apontamentos pertinentes em
assentamentos proéprios;

a adequada utilizagdo e conservagdo de materiais, equipamentos e medicamentos da unidade, bem como o
controle de estoque;

a colaboracdo em programas de educacao e saude e no levantamento de dados para a elaboracéo de relatorios;

o0 agendamento de consultas;

a realizagéo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
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superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.
2. Habilitagao legal especifica: Curso Técnico de Enfermagem.
3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.
4. Registro Profissional no érgdo de classe competente: E necessario.
CcODIGO | CARGO ESPECIALIDADE
102331 Técnico Apoio Especializado — Programador

ATRIBUIGOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» a automatizagéo de rotinas, por intermédio do desenvolvimento, codificagdo, teste, implantagcdo, documentagao,
manutengao e analise de desempenho dos programas e sistemas;

» identificar e solucionar problemas com programas em operagédo e acompanhar os resultados obtidos por programa
em operagao;

» arealizagio de viagens que envolvam o cumprimento de suas fun¢des quando determinadas pelo superior direto;

» o0 atendimento aos usuarios, esclarecimento de dividas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas
vinculados a area de TI;

» 0 apoio administrativo geral, elaboracao de pareces, envolvendo digitagdo, registros, controles administrativos,
preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia, malote, realizagdo de
fotocdpias, realizacdo de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgdos com a respectiva
protocolizagdo, bem como demais atividades administrativas realizadas pelas Unidades de Tl, quando solicitado
pelo superior direto;

» apoio na gestao e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» arealizacao de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

» outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso de nivel técnico, superior ou especializagdao na area de Tecnologia da
Informacao, com carga horaria minima de 180 horas/aula, devidamente reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgao de classe competente: Nao é necessario.

CODIGO | CARGO ESPECIALIDADE
102334 Técnico Apoio Especializado — Suporte de TI
ATRIBUIGOES BASICAS

Executar tarefas de nivel intermediario que envolvam:

» a instalagao, configuragao, customizagéo, manutencéo e transporte dos recursos de TI;

» 0 gerenciamento, monitoramento, configuracéo, customizagdo e a alimentagéo de sistemas de Tl especificos;

» apoio na prospecgao, analise e implementagao de novos recursos de hardware, sistemas, software e rede, visando
a sua utilizagao na organizacao;

» apoio na analise e busca de solugao de problemas em recursos de hardware, sistemas, software e rede utilizados
na organizagao;

» arealizacdo de viagens que envolvam o cumprimento de suas fun¢des quando determinadas pelo superior direto;

» o0 atendimento ao usuario, esclarecimento de duvidas e apoio as demais areas da Defensoria Publica nos temas
vinculados a area de TI;

» 0 apoio administrativo geral, elaboracdo de pareces, envolvendo digitagdo, registros, controles administrativos,
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preenchimento de formularios, atendimento telefénico, distribuicdo de correspondéncia e malote, realizagdo de
fotocopias, realizagdo de inventarios, transporte de documentos e processos a outros 6rgdos com a respectiva
protocolizagdo, bem como demais atividades administrativas realizadas pelas Unidades de Tl, quando solicitado
pelo superior direto;

» apoio na gestéo e fiscalizagdo de contratos com fornecedores de bens e servigos;

» a realizagdo de trabalhos que exijam conhecimentos basicos e/ou especificos de informatica;

» outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS DE INVESTIDURA

1. Escolaridade: Ensino médio concluido.

2. Habilitagdo legal especifica: Curso de nivel técnico, superior ou especializacdo na area de Tecnologia da
Informag&o, com carga horaria minima de 180 horas/aula, devidamente reconhecido.

3. Experiéncia Profissional: Ndo é necessaria.

4. Registro Profissional no 6rgéo de classe competente: N&o é necessario.
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