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DEFENSORIA PUBLICA

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RESOLUCAO DPGE N° 05/2024

DispBe sobre o regime de concesséo de diarias
a Defensores(as) Publicos(as), Ouvidor(a)-
Geral e Servidores(as) no a&mbito da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Sul e da
outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pelo artigo 100 da Lei Complementar n°® 80, de 12 de janeiro de 1994, com a redacao
dada pela Lei Complementar n°® 132/2009, bem como das estabelecidas no artigo 120 da Constituicdo
Estadual e nos termos da Lei Complementar n® 14.130/2012;

CONSIDERANDO que cabe ao Defensor Publico-Geral do Estado disciplinar o pagamento, bem como o
valor das diarias devidas aos membros e servidores(as) da Defensoria Publica;

CONSIDERANDO a primazia pela economicidade, enquanto decorréncia do principio da moralidade e da
eficiéncia, no &mbito da Administracéo Publica, conforme insculpido no art. 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de manutencéo da adequacédo do valor das diérias, evitando a defasagem
em relacdo aos custos de alimentacéo, hospedagem e locomogéao urbanas;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os procedimentos de autorizagdo, gerenciamento e controle
das diarias pagas aos(as) Defensores(as) Publicos(as) e Servidores(as);

CONSIDERANDO a necessidade de manter a transparéncia na concessao de didrias e destinacao do
dinheiro publico;

RESOLVE editar a seguinte RESOLUCAO:

TITULO | - DO REGIME GERAL DAS DIARIAS NO AMBITO DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 1° O disposto na presente resolucao se aplica as Defensoras e Defensores Publicos, Ouvidor(a)-Geral,
Servidores(as) do Quadro de Pessoal dos Servicos Auxiliares da Defensoria, do Quadro de Cargos em
Comissdo e servidores(as) adidos(as) de outros poderes ou 6rgdos da Unido, dos Estados e dos Municipios
e aqueles(as) que estiverem a disposi¢édo da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul.

Art. 2° As pessoas mencionadas no art. 10 que receberem autorizacdo para se deslocar de sua sede de
trabalho em razdo do exercicio de suas atribuicbes ou para participar de atividades de interesse da
Administracdo, fardo jus ao pagamento de diarias para cobertura de despesas com alimentacao,
hospedagem e locomocéo, nos termos da presente resolucéo.

§ 1° Entende-se por atividades de interesse da Administracdo a participagdo em curso, estagio, congresso
ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com o seu cargo ou funcdo e assim
declarado, autorizado ou convocado pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral, bem como eventos, reunides ou
atividades politicas voltadas ao incremento, qualificacdo ou ampliacdo das atividades administrativas da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul.

§ 2° O recebimento de diarias ndo afasta o direito a indenizagdo do transporte e, nos casos em que nao
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fornecido o meio de transporte institucional, havera direito a indenizacdo de passagens rodoviarias ou
aéreas e/ou decorrente do uso de veiculo particular, relativamente ao transporte de sua sede de trabalho
até o local de destino e seu retorno, na forma da regulamentacao propria.

§ 3° A solicitacdo de diarias e de indenizacédo de passagens devera ser encaminhada por meio do sistema
Workflow, acompanhada de documentos fiscais habeis e/ou outros documentos idébneos comprovando as
despesas, bem como de comprovantes da autorizacdo para o deslocamento.

Art. 3° No pagamento de diarias relativas a deslocamentos realizados em dias Uteis, havera o desconto do
Auxilio-Alimentacao respectivo.

Art. 4° O pagamento de diarias podera ser requerido no prazo de 90 (noventa dias) contados da data do
regresso, por meio de solicita¢cdo no sistema Workflow, anexando a documentagdo necessaria.

§ 1° A solicitagdo dever ser instruida com:
| — datas de saida e retorno, localidade de destino e nimero de diarias requeridas;

Il — comprovantes do deslocamento, do pernoite, do gasto com alimentacdo e/ou com o deslocamento
interno no local de destino;

§ 2° Para fins de comprovacéo das despesas serdo aceitos notas fiscais e recibos emitidos por aplicativo,
estes com o comprovante do desembolso correlato, datados, ndo rasurados, nos quais conste o valor e
discriminacdo da despesa, a identificacdo do solicitante, por nome e/ou CPF, o trajeto realizado nos casos
de deslocamento interno no local de destino, e o endere¢co completo, nos casos de pernoite.

§ 3° constitui documento habil a comprovar o deslocamento aquele emitido em cidade distinta da
destinacéo, desde que esteja na rota entre a sede de trabalho e o local de destino, assim considerada a
menor distancia pavimentada e trafegavel entre elas, observada, ainda, eventual prestacao de servigos em
diferentes locais).

§ 4° O requerimento extemporaneo do pagamento implica o condicionamento do cumprimento da obrigagéo
a disponibilidade financeira da Instituicdo, sem preferéncia de ordem.

Art. 5° Ndo cabera concessdo de diarias:

| — quando ndo houver despesas de hospedagem, alimentacdo e transporte interno ou essas forem
integralmente pagas diretamente pela Defensoria Publica do Estado ou por outra entidade;

Il — qguando as Defensoras e Defensores Publicos, Ouvidor(a)-Geral, Servidores(as) do Quadro de Pessoal
dos Servigos Auxiliares da Defensoria, do Quadro de Cargos em Comissdo e servidores(as) adidos(as)
utilizarem meio de transporte que ja inclua em seu preco a alimentacdo e pernoite pelo tempo em que
perdurar essa espécie de transporte;

Il — quando o deslocamento for efetuado para atender convocacdo da Justica, em qualquer ambito, em
processo em que ndo haja interesse da Defensoria Publica do Estado;

IV — em deslocamento por motivo de salde néo resultante de acidente de trabalho ou moléstia profissional;

V — nas hipéteses de remogéo a pedido;
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VI —em deslocamentos entre as cidades de Alvorada, Cachoeirinha, Canoas, Eldorado do Sul, Esteio,
Gravatai, Guaiba, Novo Hamburgo, Porto Alegre, Sdo Leopoldo, Sapucaia do Sul e Viaméao, quando a
distancia percorrida entre esses locais for de até 50 km (cinquenta quildmetros);

Art. 6° As diarias terdo carater indenizatério ou ressarcitdrio, conforme critérios estabelecidos na presente
Resolucao.

TITULO Il — DAS DIARIAS INDENIZATORIAS

Art. 7° As diarias indenizatérias sdo aquelas destinadas as Defensoras e aos Defensores Publicos, ao
Ouvidor(a)-Geral, aos Servidores(as) do Quadro de Pessoal dos Servigos Auxiliares da Defensoria, do
Quadro de Cargos em Comisséo e aos Servidores(as) Adidos(as) que, no exercicio de suas atribuicdes,
precisem se deslocar a outra localidade, para desempenho de atividade de substituicdo, acumulacdo, ou
convocacdes institucionais oficiais.

Paragrafo Unico. O pagamento de diarias no caso de substituicdes e acumulagdes necessita de prévia
autorizacdo da Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Institucionais. [Incluido pela Resolu¢édo DPGE n°
07/2024]

Art. 8° Os valores das diarias a serem pagas nos deslocamentos previstos neste titulo serdo os seguintes:
| — Deslocamentos para outro Municipio no Estado:

a) Defensoras e Defensores Publicos e Ouvidor(a)-Geral: R$ 561,25 (quinhentos e sessenta e um reais e
vinte e cinco centavos);

b) Servidores(as) efetivos(as), detentores(as) de cargos em comissé@o ou funcéo de confianca, adidos(as)
ou a disposicéo da Defensoria Publica: R$ 453,11 (quatrocentos e cinquenta e trés reais e onze centavos);

Il — Deslocamentos para Fora do Estado e Internacionais:

a) Defensoras e Defensores Publicos e Ouvidor(a)-Geral: R$ 1.074,59 (um mil e setenta e quatro reais e
cinquenta e nove centavos);

b) Servidores(as) efetivos(as), detentores(as) de cargos em comissédo ou funcdo de confian¢a, adidos(as)
ou a disposicao da Defensoria Publica: R$ 796,70 (setecentos e noventa e seis reais e setenta centavos).

Art. 9° O pagamento de diarias submete-se as seguintes restricdes:

| — Diaria Integral: em deslocamento para outro municipio, com necessidade de pernoite, devendo o(a)
beneficiario(a) comprovar a despesa realizada com documentos fiscais habeis e/ou outros documentos
iddbneos em nome do beneficiario, nos termos do art. 4° desta Resolucao.

Il — Meia Diaria (50%): em deslocamentos para outro municipio distante mais de 50 km (cinquenta
quildmetros) da sede do trabalho, sem pernoite, mas com necessidade de, pelo menos, uma refeicao,
comprovada com documentos fiscais habeis e/ou outros documentos idéneos em nome do beneficiario, nos
termos do art. 4° desta Resolucao;

[l = Um Quarto de Diaria (25%): em deslocamentos para outro municipio distante até 50 km (cinquenta
quildmetros) da sede do trabalho, sem pernoite, mas com necessidade de, pelo menos, uma refeigéo,
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comprovada com documentos fiscais habeis e/ou outros documentos idéneos em nome do beneficiario, nos
termos do art. 4° desta Resolucéo.

§ 1° Em qualquer das hipoteses acima listadas, o valor da diaria serd reduzido em 50% nos casos em que
as despesas de hospedagem, alimentacéo e transporte interno forem parcialmente pagas diretamente pela
Defensoria Publica do Estado ou por outra entidade, desde que remanescente a existéncia de alguma das
despesas autorizativas do pagamento.

§ 2° Na verificagdo das distancias acima referidas sera utilizada a tabela de distancias validada pela
Comisséo de Controle do Uso de Veiculo Particular (CCUVP), salvo autorizacdo prévia, pela Defensoria
Pablica-Geral, de deslocamento por rota diversa, devendo constar expressamente o limite de
quilometragem autorizado.

Art. 10. Em deslocamentos superiores a 03 (trés) dias de servico, poderdo ser requisitadas diérias
antecipadas pelos (as) servidores(as) para a Chefia de Gabinete, Subdefensores(as) Publicos(as)-Gerais e
Diretores(as) Administrativos(as), com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis ao inicio do
deslocamento, por meio de solicitagdo disponivel no Sistema Workflow;

Paragrafo Unico. A solicitagdo de diérias feitas em prazo inferior ao estipulado pode acarretar o pagamento
posterior ao deslocamento.

Art. 11. O(a) Servidor(a) que receber diarias antecipadas fica obrigado(a) a prestar contas a autoridade
requisitante, no prazo de 10 (dez) dias contados da data do regresso, inclusive quando ocorrer interrup¢ao
do deslocamento, sob pena de ser considerado(a) em mora.

§ 1° A autoridade requisitante encaminhara a prestacdo de contas ao Ordenador de Despesa, no prazo de
10 (dez) dias, para homologacéo, instruida com os seguintes documentos:

a) formulario de Prestacao de Contas de Diarias (Anexos Il e ll1);

b) comprovantes de deslocamento, conforme previsto nesta Resolucgéo;
¢) comprovante de recolhimento de eventuais saldos.

8§ 2° Eventuais saldos referente a diarias nao utilizadas deverdo ser recolhidos as contas da Defensoria
Pudblica no prazo méaximo de 05 (cinco) dias apds o retorno.

§ 3° O(A) Servidor(a) que receber diarias e, por qualquer motivo ndo se afastar da sede, fica obrigado(a) a
restitui-las integralmente, no prazo méximo de 05 (cinco) dias.

§ 4° Nao prestando contas no prazo previsto, o(a) Servidor(a) sujeitar-se-4 a desconto em folha de
pagamento da totalidade do valor recebido antecipadamente, com acréscimos de juros e corregdo
monetaria, nos termos da lei, sem prejuizo de outras san¢des administrativas.

§ 5° Em havendo atraso ou irregularidades na prestacdo de contas, o Ordenador da Despesa notificara o(a)
Servidor(a) e determinard o recolhimento dos valores glosados ou, se for o caso, desconto em folha do total
das diérias.

§ 6° O Ordenador de Despesa comunicara ao 6rgao contabil, no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento da prestacao de contas, a homologacao da despesa, para que seja procedida a baixa ou a nédo
homologacéo, acompanhada de copia da determinacdo do recolhimento ou desconto em folha dos valores
glosados.

§ 7° Nao serdo concedidas novas diarias enquanto o(a) Servidor(a) estiver considerado em mora.
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TITULO IIl - DAS DIARIAS RESSARCITORIAS

Art. 12. As diarias ressarcitorias sdo aquelas destinadas exclusivamente as Defensoras e aos Defensores
Publicos, bem como ao(a) Ouvidor(a)-Geral que, no exercicio de suas atribuices, precisem se deslocar a
outra localidade, para desempenho de atividade ordinaria, vinculada a Administracdo Superior.

Paragrafo Unico. O disposto neste Titulo se aplica a todas e todos que detenham funcéo gratificada junto a
Administracdo Superior, ou, ainda que ndo a detenham, aos que se desloquem para representacao
institucional em Conselhos ou 6rgéos de representacdo quando indicados pela Instituicao. [Alterado pela
Resolucdo DPGE n° 22/2024]

Art. 13. Os valores das diarias a serem pagos nos deslocamentos previstos neste titulo serdo aqueles
efetivamente gastos pelo(a) solicitante, relativos a hospedagem, alimentagdo e trechos internos,
devidamente comprovados, nos termos do paragrafo primeiro, do artigo 4°, desta Resolugéo.

Paragrafo Unico O ressarcimento previsto no caput serd limitado aos pardmetros de valores previstos nos
arts. 8° e 9° desta Resolucgéo.

Art. 14. A prestacdo de contas das diarias ressarcitorias se submete ao previsto no artigo 4° da presente
Resolucéo.

TITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A presente Resolucdo ndo se aplica a didrias pendentes de pagamento administrativo quando do
ato de sua publicagéo.

Art. 16. As questdes interpretativas e 0os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo do Defensor
Puablico-Geral do Estado.

Art. 17. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Resolugdo DPGE n°
12/2017.

Registre-se.
Publique-se.

Porto Alegre, 15 de abril de 2024.

NILTON LEONEL ARNECKE MARIA,
Defensor Publico-Geral do Estado.
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