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RESOLUGAO DPGE N° 08/2025

Disp6ée sobre os procedimentos
administrativos para locagao de
imdveis, contratagdao, gestao e termos
aditivos e da outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso
de suas atribui¢cdes legais conferidas pelo art. 100 da Lei Complementar Federal n°®
80/94 e pelo art. 11, inciso Il, da Lei Complementar Estadual n® 14.130/12, e

CONSIDERANDO o disposto nas Leis Federais n°® 14.133/21 e 8.245/91, bem como
a necessidade de organizar, dinamizar e racionalizar o processo de locagao de
imoéveis para a instalagdo de unidades da Instituicao,

RESOLVE:

TITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta resolugao dispde sobre os procedimentos de selecdo de imdveis para
locagado, no ambito da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul, para a
instalacdo de suas unidades de execugao ou da administragdo, na auséncia de
imovel préprio ou imdveis publicos disponiveis por transferéncia de bens ou
cedéncia.

§ 1° A selegao de imdveis devera observar a necessidade estrutural, acessibilidade,
localizacdo, area disponivel e adequacao fisica, devidamente apurada na forma
desta Resolugéo.

§ 2° A locagao de imoveis devera ser precedida de licitagdo, ressalvados os casos
de inexigibilidade devidamente fundamentada, na forma do art. 74, inciso V, da Lei
n°® 14.133/21.

§ 3° A formalizagdo do contrato € condicionada a prévia aprovagdo técnica e
autorizagéo do(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral do Estado.

Art. 2° Poderéo ser empregados, na contratagéo, os seguintes modelos de locagéo:
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| — locacao tradicional: assim compreendida aquela locagao que contempla o espaco
fisico, exclusivamente, independentemente de servigos acessoérios como limpeza,
administracao, recepg¢ao, vigilancia, ou outros;

Il — locacdo com servigos: assim compreendida aquela locagdo que, além do espaco
fisico, contempla um ou mais servigcos acessorios como limpeza, administracéo,
recepgao, vigilancia, ou outros;

[l — locagdo de construgcédo personalizada (LCP) sem participagdo publica: assim
compreendida aquela locagao que implique construgao ou reforma substancial do
imével, por parte do locador ou terceiro, para atender pretensao especifica da
administracao publica;

IV — locagédo de construgdo personalizada (LCP) com participagcdo publica: assim
compreendida aquela locacao que implique construgao ou reforma substancial do
imével, por parte do locador ou terceiro, para atender pretensao especifica da
administragdo publica, e que haja aporte da Defensoria Publica, através da
concessao de terreno, edificagao ou investimento financeiro.

§ 1° Os prazos contratuais, nos modelos previstos no caput, serao:
| — na locagéo tradicional e locagao com servigos, até 05 (cinco) anos;

Il — locacdo de construgdo personalizada (LCP) sem participacao publica, até 10
(dez) anos;

[l — locagdo de construgao personalizada (LCP) com participagao publica, até 35
(trinta e cinco) anos.

§ 2° Os contratos formalizados pela administragcao publica poderao ser renovados,
tantas vezes que se mostrem necessarios, enquanto a locagao atender ao interesse
publico, observando-se, em cada renovagao, o prazo maximo estabelecido no § 1°,
incisos | e ll.

§ 3° Nos casos de locagdo de construgdo personalizada (LCP) com participagéo
publica, as renovagdes observarao o prazo de até 05 (cinco) anos.

§ 4° Os contratos formalizados na modalidade prevista no inciso IV do caput, seréo
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obrigatoriamente precedidos de licitagdo, e conterdo avaliacdo financeira para
justificar o prazo de contratagao, limitada ao prazo previsto no §1°, inciso 1V, sendo
vedada a renovacao.

§ 5° Os contratos formalizados na modalidade prevista no inciso IV do caput,
preverao, ao fim do termo da contratagdo, o valor a ser pago pela administragédo
publica, se necessario, para reversao da edificagdo em favor da Defensora Publica,
nos casos em que tenha sido fornecido terreno ou edificagdo, sendo facultada a
opc¢ao de compra nos casos de investimento financeiro exclusivamente.

TiTULO Il
PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO

Capitulo |
Formalizagcao da Demanda

Art. 3° |dentificada a necessidade de instalacdo ou transferéncia de local de sede
funcional ou administrativa da Defensoria Publica, o(a) Diretor(a) Regional ou o(a)
chefe de Orgdo ou Departamento da Administragdo Superior encaminhara a
demanda a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos por meio
eletrbnico, com a justificativa do pedido e especificacédo da necessidade, indicando,
caso disponivel, iméveis potenciais para o atendimento da demanda.

Art. 4° Recebido o pedido, a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos
Administrativos fara o juizo prévio de adequacéo, deliberando sobre a abertura de
expediente para efetivagdo das buscas e da locagéo.

Paragrafo unico. O expediente previsto no caput podera ser aberto, de oficio, pela
Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos, quando tomar
conhecimento, por qualquer meio, da necessidade, ou quando o interesse
administrativo justificar a alteragéo da sede.

Capitulo Il
Tramitagao do Expediente

Art. 5° Instaurado o expediente, sera instruido com:

| — despacho proferido por Defensor(a) Publico(a) integrante da Subdefensoria
Publica-Geral para Assuntos Administrativos justificando a necessidade;
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Il — estudo técnico preliminar;

[l — termo de referéncia;

IV — informacgao da (in)existéncia de imoveis publicos;
V — informacgéao dos potenciais imdveis para locagao.

§ 1° Apos a instrucao preliminar prevista no caput, o feito sera remetido a Diretoria de
Engenharia, Arquitetura e Manutencao Predial para designagao de visita técnica nos
imoveis, para avaliacdo da disponibilidade, estrutura e Vviabilidade, sendo
confeccionado estudo preliminar de adequagao, apontando eventuais alteracées ou
condi¢des necessarias para utilizagdo do espaco.

§ 2° Com o parecer técnico referido no § 1°, o expediente sera devolvido a
Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos Administrativos para deliberagcdo e
prosseguimento de tratativas negociais.

§ 3° Efetivada a tratativa, sera formalizada no expediente, por meio de despacho
proferido por Defensor(a) Publico(a) integrante da Subdefensoria Publica-Geral para
Assuntos Administrativos, informando os valores do aluguel, encargos eventuais,
adequacdes por responsabilidade do locador e prazo de realizagao, prazo de locacao
e outras informacgdes pertinentes a analise técnica da viabilidade e termos contratuais,
bem como a motivagdo administrativa da escolha do imével.

§ 4° Os documentos referidos no caput deste artigo, assim como os previstos no art.
16 desta resolucdo, serao coletados e instruidos pela Subdefensoria Publica-Geral
para Assuntos Administrativos.

Art. 6° Apds a instrugao inicial, o feito sera remetido:
| — a Unidade de Gestdo Orgamentaria e Contabil para informacdo sobre a
disponibilidade orcamentaria e indicagdo de recurso, considerando o prazo de

eventual inicio da contratagao;

Il — a Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutencao Predial para expedicdo de
parecer técnico de adequacgao do imovel, justificando a singularidade;
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[l — & Unidade de Contratos e Convénios para elaboracéo da minuta contratual;

IV — & Assessoria Juridica da Diretoria-Geral para parecer quanto a legalidade da
contratagao.

V — a Assessoria de Controle Interno, para parecer.

Paragrafo unico. Cada setor elencado no caput tera prazo de 05 (cinco) dias corridos
para manifestacao.

Art. 7° Coletados os dados e informacgdes, 0 expediente sera remetido para analise de
conveniéncia e oportunidade, a ser emitida em parecer fundamentado, pelo(a)
Subdefensor(a) Publico(a)-Geral para Assuntos Administrativos, bem como para o
reconhecimento dos casos de inexigibilidade de licitagao.

Paragrafo unico. No caso do parecer concluir pela auséncia de conveniéncia ou
oportunidade, o expediente sera arquivado.

Art. 8° Nos casos em que proferido parecer favoravel a existéncia de conveniéncia e
oportunidade, o expediente sera remetido ao(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral do
Estado para autorizagao do prosseguimento da locagao do imovel.

Paragrafo unico. Sendo indeferido o pedido de locacao do imdével pelo(a) Defensor(a)
Publico(a)-Geral do Estado, sera cientificada a Subdefensoria Publica-Geral para
Assuntos Administrativos, que, entdo, informara ao Defensor(a) Publico(a) Diretor(a)
da Defensoria Publica Regional ou a(o) chefe do Orgdo da Administracdo Superior,
com posterior arquivamento do expediente.

Art. 9° Nos casos em que seja autorizada a locagao, o expediente sera encaminhado
diretamente a Diretoria-Geral para subscricido e publicacdo da Declaracdo de
Inexigibilidade de Licitag&o.

Art. 10. Nao havendo necessidade de complementacgao, o feito seguira a Unidade de
Contratos e Convénios para:

| — envio do contrato para assinatura do(a) locador(a);
Il — envio do contrato para assinatura do(a) Subdefensor(a) Publico(a)-Geral para
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Assuntos Administrativos;
IIl — publicagdo da sumula do contrato no Diario Eletronico da Defensoria Publica;

IV — cadastramento e publicagdo do contrato no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP).

Art. 11. Publicada a simula do contrato, a Unidade de Contratos e Convénios
providenciara:

| — envio de uma via do contrato ao locador(a);
Il — juntada de uma via do contrato ao expediente de locagao;

Il — comunicacado da formalizagdo do contrato para a Diretoria-Geral, a Diretoria de
Engenharia, Arquitetura e Manutencao Predial, para a Diretoria de Logistica e para a
Diretoria de Tecnologia da Informagdo, para conhecimento e providéncias de suas
alcadas;

IV — cadastro do contrato no sistema de Financas Publicas do Estado (FPE) e no
sistema de gestédo de contratos adotado pela Defensoria Publica do Estado;

V — encaminhamento do expediente a Unidade de Gestao Orgamentaria e Contabil, a
Unidade de Finangas e Tesouraria e a Contadoria e Auditoria Geral do Estado (CAGE)
para conhecimento e providéncias de suas algcadas.

Art. 12. Encerrado o processo de comunicagao, o feito sera encaminhado a Diretoria
de Engenharia, Arquitetura e Manutengao Predial para:

| — autorizagcdo da execugcao de eventuais adaptacdes no imovel, por parte do(a)
locador;

Il — acompanhamento e suporte na execugao das atividades;

Il — recebimento das chaves, quando concluidas as medidas prévias de ingresso no
imovel, com a assinatura do termo de recebimento de chaves (anexo Il), bem como
expedicao de laudo de recebimento do imdvel.

§ 1° E facultado ao locador(a) a realizacdo antecipada das obras de adaptacio
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previstas referidas no inciso | do caput, correndo por sua conta e risco a eventual
despesa em caso de nao contratacao.

§ 2° O recebimento das chaves nao podera ocorrer antes do encerramento da
tramitagdo do expediente, conforme previsto nos artigos 5° a 11 desta resolugéo.

Art. 13. Finalizada a contratacdo, juntados todos os documentos previstos nesta
norma, o expediente retornara a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos
Administrativos, para diligéncias que se fagam necessarias, com posterior
arquivamento.

Capitulo Il
Vigéncia e Efeitos Financeiros

Art. 14. Os contratos firmados na forma desta resolugado terdo vigéncia contada a
partir da publicacdo da sumula do contrato no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP).

Art. 15. Os efeitos financeiros do contrato serdo considerados a partir do termo de
recebimento de chaves, que ndo podera ser anterior a publicagcdo da sumula do
contrato.

Capitulo IV
Documentos Essenciais para Contratagcao

Art. 16. S3o considerados essenciais para todas as contratacbes firmadas nos
termos desta resolucéo os seguintes documentos:

| — referentes ao imovel:

a) carta proposta de locagéo, devendo constar a descrigdo detalhada do imdvel, sua
localizacdo exata, metragem, valor ajustado e responsabilidade pelos encargos,
devidamente assinada pelo locador(a), com identificagdo do(a) signatario(a),
conforme modelo (anexo |);

b) certiddo atualizada da matricula do imével, expedida pelo Registro de Imdveis
competente ha, no maximo, 90 (noventa) dias;
c) certidao de situagao fiscal negativa de débitos ou certidao positiva com efeitos de
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negativa, relativamente aos tributos incidentes sobre a propriedade do imével;

d) laudo de avaliagdo do valor do locativo, contendo a descricdo do imdével com
localizagdo e metragem, fornecido por técnico habilitado na area, regularmente
inscrito no Conselho de classe competente, ou 03 (trés) laudos de avaliagédo de

imobiliarias locais ou corretor(a) devidamente inscrito(a) no Conselho de classe;

e) copia de comprovante dos encargos incidentes sobre o imével, quanto a imposto
sobre a propriedade, taxa condominial se aplicavel ou outros;

f) comprovante de PPCI (plano de prevencado contra incéndio) devidamente
aprovado, ou, nos casos de dispensa legal, declaragdo comprobatéria da situagao;

g) registro de habite-se;

Il — referentes aos proprietarios pessoas fisicas:
a) documento de identificagdo, contendo CPF;
b) comprovante de residéncia;

c) comprovante de conta corrente bancaria, de titularidade prépria, na qual deverao
ser efetuados os pagamentos;

d) certidao de regularidade da situacao cadastral do CPF;

e) certiddo de situagéo fiscal negativa ou positiva com efeitos de negativa, das
Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal,

f) certiddo negativa de débitos trabalhistas;

g) certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo Tribunal de Justica do local de
residéncia;

lIl — referentes aos proprietarios pessoas juridicas:

a) contrato social;
b) comprovante de endereco da sede;

Publicacao - 11 de abril de 2025
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c) comprovante de conta corrente bancaria, de titularidade prépria, onde deverao ser
efetuados os pagamentos;

d) documento de identificacdo do(a) sécio(a)-administrador(a);
e) certiddo de regularidade da situagao cadastral do CNPJ;

f) certiddo de situagéo fiscal negativa ou positiva com efeitos de negativa, das
Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal,

g) certiddo negativa de débitos trabalhistas e de regularidade de FGTS;
h) certiddo negativa de faléncia expedida pelo Tribunal de Justica do local da sede.

§ 1° Nos casos em que o(a) locador(a) for representado por terceira pessoa, fisica
ou juridica, devera ser apresentada procuragao original, com firma reconhecida,
concedendo poderes de administracao da locagao e de recebimento de valores.

§ 2° Nos casos em que os pagamentos sejam realizados na forma do §1° deste
artigo, devera ser apresentado comprovante de conta corrente bancaria, de
titularidade propria da mandataria, onde deverao ser efetuados os pagamentos.

§ 3° Nos casos em que a mandataria seja pessoa juridica, também serdo exigidos os
documentos previstos no inciso lll, alineas a e d, deste artigo.

§ 4° Nos casos em que o valor da contratagdo ja abranger os encargos incidentais,
fica dispensada a necessidade de envio dos documentos previstos no inciso |, alinea
e deste artigo.

§ 5° Os documentos poderédo ser remetidos fisicamente ou por meio digital, sendo
aceitos em modalidade eletronica, desde que expedidos na forma da legislagéo
pertinente.

§ 6° Nos casos de locagcdo de construgdo personalizada (LCP) sem participagéo
publica também sera exigida declaragéo, do(a) locador(a), de idoneidade financeira e
termo de responsabilidade exclusiva pela execu¢do das edificagdes ou obras, bem
como encargos incidentes.
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§ 7° Nos casos de locagdo de construgdao personalizada (LCP) com participacao
publica poderéo ser exigidos outros documentos, nos termos do processo licitatorio.

Capitulo V
Clausulas Contratuais

Art. 17. S3o obrigatérias as seguintes clausulas contratuais:
| — dados do(a) locador(a) e locatario(a);

Il — descricao do imovel,

[ll — prazo de locagéao;

IV — valor do aluguel, expresso em moeda corrente nacional;
V — forma de pagamento;

VI — forma de reajuste do contrato;

VIl — de transferéncia de obrigagdes, se existente;

VIII — multa por desisténcia da locacao;

IX — possibilidade de encerramento ou desisténcia da locagdo, pela Administragao
Publica, nos casos em que o imével deixe de atender as demandas ou ao interesse
publico;

X — a possibilidade de que, a critério da Administragao Publica, a indenizagao, quando
do encerramento do contrato, seja realizada através do pagamento adicional de até 02
(duas) parcelas do montante mensal do locativo, observando o teto maximo de
despesas eventualmente incidentes no caso de execugao de obras de reparo.

§ 1° A multa prevista no inciso VIII deste artigo correspondera, no caso de desisténcia
por parte da Administracdo Publica, ao valor de meio locativo mensal, e, no caso de
desisténcia por parte do(a) locador(a) ao valor despendido pela Administragcao Publica
para avaliagdo e analise do imével, a ser apurado em expediente conduzido pela
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Subdefensoria Pubica-Geral para Assuntos Administrativos, e levando em conta
eventuais custos de diarias, deslocamentos, encargos e tempo técnico empregado.

§ 2° Os contratos formalizados na modalidade de construgdo personalizada (LCP)
com participagao publica conterédo clausula prevendo, ao fim do termo da contratacgéo,
o valor de repasse final para a administracao publica, se necessario, para reversao da
edificacao em favor da Defensoria Publica.

§ 3° Poderao ser incluidas outras previsdes contratuais, que se mostrem adequadas e
pertinentes a plena e adequada execuc¢ao do contrato e sua adequacao a lei e ao
processo licitatorio, quando incidente.

§ 4° As despesas referidas no inciso X deste artigo levardo em conta o tempo de
execugao, o custo de deslocamento, o valor de diarias, e 0 montante de material a ser
empregado.

TiTULO NNl
DA GESTAO E FISCALIZACAO, RENOVAGAO E EXTINGAO CONTRATUAIS

Capitulo |
Gestao e Fiscalizagao do Contrato

Art. 18. E de responsabilidade da Unidade de Contratos e Convénios cadastrar e
manter atualizadas as informacdes relativas aos contratos de locagao, no sistema
informatizado do Estado e no sistema de gestdo de contratos adotado pela
Defensoria.

Art. 19. Compete a Diretoria de Logistica:

| — atestar a despesa relativa ao aluguel dos contratos de locagéo vigentes, para fins
de pagamento;

Il — atestar as despesas referentes aos encargos estipulados nos ajustes;
lll — promover a fiscalizagao do fiel cumprimento dos termos contratuais;

IV — solicitar ao locador(a) a realizagdo de reparos, alteracbes ou modificacdes
estruturais, ou a autorizacédo para sua realizagao pela Defensoria Publica, conforme
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avaliagao realizada pela Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutencgao;

V — no prazo de 120 (cento e vinte) dias antes do encerramento da vigéncia
contratual, encaminhar o expediente para avaliacdo do interesse de encerramento,
renovagao, prorrogagéo do contrato ou nova contratagao.

Art. 20. Compete a Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutencgao Predial:
| — receber as chaves, preenchendo o respectivo termo;

Il — elaborar os laudos e vistorias necessarios na contratacdo, bem como de
intercorréncias que ocorram durante a execucdo contratual, ou no momento da
renovacao;

IIl — providenciar a ligagcédo de energia elétrica, agua e esgoto do imovel;

IV — fiscalizar a regularidade do Plano de Prevengao Contra Incéndio (PPCI), e outras
exigéncias legais dentro de sua competéncia;

V — providenciar a entrega das chaves, no caso de encerramento do contrato,
conforme termo.

Capitulo Il
Procedimento de Renovacao, Prorrogagao e Extingao Contratual

Art. 21. No prazo de 120 (cento e vinte) dias antes do encerramento da vigéncia
contratual, a Diretoria de Logistica encaminhara expediente para avaliagdo do
interesse de encerramento, renovagéao, prorrogagao do contrato ou nova contratacgao,
na forma do art. 19, inciso V.

§ 1° O expediente podera tramitar no mesmo processo administrativo de contratagao
e fiscalizacgéo.

§ 2° O expediente sera instruido com:
| — levantamento contendo o termo final do contrato, o valor pago por metro quadrado,

a area total, os valores de aluguel e encargos, e o custo total da locagéo;
Il — certidao de inexisténcia de bens publicos disponiveis;
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[Il — certidao da (in)existéncia de pendéncias obrigacionais por parte do(a) locador(a),
inclusive de natureza estrutural.

§ 3° O feito sera distribuido a Subdefensoria Publica-Geral para Assuntos
Administrativos, que deliberara, fundamentadamente, sobre:

| — a prorrogacgéo do contrato, estipulando o prazo a ser aplicado;

Il — a renovagéao do contrato, por igual periodo a contratagao original,
[ll — a extingdo do contrato;

IV — a conveniéncia e oportunidade.

Art. 22. Optando a Administracdo Publica pela prorrogagdo ou renovagao, serao
acostados:

| — o despacho contendo a opc¢ao administrativa, bem como a conveniéncia e
oportunidade, na forma do art. 21, §3°;

Il — os documentos previstos no art. 16, inciso |, alineas a, f, inciso Il, alineas d, e, fe
g, ou inciso lll, alineas d, e, f, g e h;

§ 1° O feito sera remetido:
| — a Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengao, para confecgéo de parecer
técnico de adequacéo fisica e estrutural, bem como manutencdo dos requisitos do

estudo técnico preliminar (ETP), e do artigo 5°, §1° desta Resolugao;

I — a Unidade de Gestdo Orgcamentaria e Contabil para informacdo sobre a
disponibilidade orgamentaria e indicagao de recurso;

[l — a Unidade de Contratos e Convénios para elaboracdo da minuta contratual;
IV — a Assessoria Juridica da Diretoria-Geral para parecer quanto a legalidade da

contratagao;
V — a Assessoria de Controle Interno, para parecer;
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VI — a Direcao-Geral para subscri¢cao e publicagcao da Declaracao de Inexigibilidade de
Licitac&o.

§ 2° O expediente retornara a Unidade de Contratos e Convénios para coleta das
assinaturas e publicagao das sumulas.

§ 3° Apds, o feito seguira o curso de gestéo e fiscalizagao contratuais.

Art. 23. Optando a Administragao Publica pela extincdo, o despacho contera o termo
final a ser observado, sendo o feito remetido a Diretoria de Logistica para
comunicacao de desocupacao e forma de indenizagao.

§ 1° A Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutencédo formalizara o estado do
imével, por laudo, informando os reparos necessarios ao restabelecimento do bem.

§ 2° A Defensoria Publica, através de decisdo da Subdefensoria Publica-Geral para
Assuntos Administrativos, optara, ao fim do contrato, pela realizacdo dos servigos
necessarios para restabelecer as condicbes iniciais do imével, a indenizacao
ressarcitoria do(a) locador(a) pelas obras de reparo, ou, a indenizagdo na forma do
art. 17, inciso X desta Resolucao.

§ 3° A indenizagao ressarcitéria contempla os custos com materiais, mao de obra e
tempo de execugao, e sera apurada através de, no minimo, 03 (trés) orgcamentos,
com base no laudo técnico previsto no art. 23, §1°, a serem coletados pela Diretoria
de Engenharia, Arquitetura e Manutengéo.

§ 4° No ato de efetiva desocupagado do imovel sera coletado termo de devolugéo das
chaves pela Diretoria de Engenharia, Arquitetura e Manutengéo.

TiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos serdo dirimidos pela Subdefensoria Publica-Geral para
Assuntos Administrativos, em consonancia com o disposto na legislacdo federal e
estadual correlata a matéria.

Paragrafo unico. Nos casos que a omissao afetar atribuicdo da Defensoria Publica-
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Geral ou da ordenagdo de despesas, a duvida sera sanada pelo(a) Defensor(a)
Publico(a)-Geral.

Art. 25. Fica revogada a Resolugédo DPGE n° 01/2020.
Art. 26. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se.
Publique-se.

Porto Alegre, 10 de abril de 2025.

NILTON LEONEL ARNECKE MARIA
Defensor Publico-Geral do Estado
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CARTA PROPOSTA DE LOCAGCAO
Senhor(a) Subdefensor(a) Publico(a)-Geral do Estado para Assuntos Administrativos,

Venho através desta carta apresentar PROPOSTA de locagéo do seguinte imével:

1) Descrigao:

2) Endereco:

3) Area privativa (m?):

4) Valor da locagao:

5) Valor inclui encargos: ( ) NAO () SIM

6) SE SIM, quais encargos:

7) Informacdes oficiais do locador:

NOME:
TELEFONE:
E-MAIL:
Atenciosamente,
Local e data
(assinatura)
NOME:

CARGO (no caso de Pessoa Juridica):
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ANEXO Il
TERMO DE RECEBIMENTO DAS CHAVES

Expediente n°:

Contrato n°: /

DECLARO que, no dia de hoje, RECEBI as chaves do imével locado, nos termos do
Contrato acima identificado, o qual passa a ter efeitos financeiros, estando o imovel
em condi¢des adequadas de ocupacao e uso.

Local e data

(assinatura da LOCATARIA)
NOME:
CARGO:

(assinatura do/a LOCADOR/A)
NOME:
CARGO (no caso de Pessoa Juridica):
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ANEXO il
RECIBO DE ENCARGOS DE LOCAGCAO

Expediente n°:

Contrato n°: /

DECLARO que, no dia de hoje, RECEBI da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DO RIO GRANDE DO SUL (CNPJ 74.704.636/0001-50), a importancia de R$

( ),
correspondente aos encargos da locagdo do imovel relativo ao Contrato acima
identificado, nada mais havendo pendente com relagdo ao més de referéncia

( / ).

Detalhamento da Despesa:

Despesa Valor
Condominio
Outros (especificar)
TOTAL
Local e data
(assinatura do/a LOCADOR/A)
NOME:

CARGO (no caso de Pessoa Juridica):
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ANEXO IV
TERMO DE DEVOLUGAO DAS CHAVES E QUITAGAO

Expediente n°:

Contrato n°: /

CERTIFICO que, nesta data, procedi a entrega de chaves do imdvel objeto do
Contrato acima identificado, estando, a partir deste momento, desocupado, livre e
desembaracado.

(assinatura da LOCATARIA)
NOME:

CARGO:

DECLARO que, no dia de hoje, RECEBI as chaves do im6vel locado, nos termos do
Contrato acima identificado, para fins de devolugdo do bem, considerando-se
rescindido o contrato a partir deste momento, dando-se plena e irrevogavel quitagao,
bem como estando o imével em condigdes de habitabilidade, nos termos da vistoria
realizada.

Local e data

(assinatura do/a LOCADOR/A)

NOME:
CARGO (no caso de Pessoa Juridica):
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